A

BAHIAGAS

EDITAL DE LICITACAO
N° 0088/2023

A COMPANHIA DE GAS DA BAHIA - BAHIAGAS, sociedade de economia mista,
torna publico, através do Presidente do Comité Permanente de Licitacdo, designado
pela Portaria No. 003/2023, publicada no Diario Oficial do Estado da Bahia em 24 de
marco de 2023, que fara realizar a seguinte Licitacao:

=  NUMERO: 0088/2023

. PROCESSO ADMINISTRATIVO: 4716/2023

. CRITERIO DE JULGAMENTO: Melhor combinacéo de Técnica e Preco.
=  REGIME DE EXECUGCAO: Empreitada por preco unitario.

. MODO DE DISPUTA: Fechado

. MEIO: Eletrénico

. REGENCIA: Regulamento de Licitagbes e Contratos

da BAHIAGAS. Lei 13.303/16. Decretos
Estaduais Nos 18.470/2018 e
18.471/2018, de 29 de junho de 2018,
Lei Complementar 123/2006.

. LOCAL E DATA LIMITE PARA ENTREGA DA DOCUMENTACAO DE
CREDENCIAMENTO, PROPOSTA TECNICA, PROPOSTA DE PRECO E
DOCUMENTOS DE HABILITACAO:

Data do certame: 16/04/2024;:
Hora: 10:00H.

1 - OBJETO, VALOR E FONTE DE RECURSOS:

1.1 - O presente Edital tem por objeto a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA DE
COMUNICACAO INTEGRADA, SOB O REGIME DE EMPREITADA POR PRECO
UNITARIO, PELO PRAZO DE 12 (DOZE) MESES, CONFORME ESPECIFICACOES
DESTE EDITAL E SEUS ANEXOS.

1.2 O valor estimado para esta Licitacdo € sigiloso, na forma do Art. 34 da Lei
13.303/16.

1.3 - Os recursos financeiros necessarios aos pagamentos da execucao das obras
e/ou servicos estao devidamente equacionados e assegurados pela BAHIAGAS.
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2 — EXAME E/OU OBTENQAO DO EDITAL
2.1 - O Edital estara disponivel no “site” www.bahiagas.com.br.

2.1.1 - Os interessados deverao preencher o “Comprovante de Retirada do Edital’
(ANEXO A), e envia-lo ao Comité, através do e-mail licitacao@bahiagas.com.br,
visando a comunicacado aos interessados relativa aos pedidos de esclarecimentos e
de outras situacdes que possam implicar, inclusive, em alterac6es ao Edital.

3 — ADITAMENTOS E/OU ESCLARECIMENTOS

3.1 — A empresa interessada é responsavel pela verificacdo e identificacdo de todos
os documentos que integram este Edital. Caso encontre discrepancias ou omissoes
nestes documentos, ou ainda julgar necessario quaisquer esclarecimentos adicionais,
devera dirigir-se a BAHIAGAS, via o e-mail licitacao@bahiagas.com.br.

3.1.1 - As solicitacdes de esclarecimentos deverdo ser apresentadas até o 5° dia (til
gue anteceder a data fixada para abertura desta Licitacdo de forma a permitir que a
Administracdo, diante da complexidade do objeto e da prépria solicitacdo, possa
respondé-las em tempo habil.

3.1.2 - Quaisquer guestionamentos encaminhados apdés o prazo estabelecido no
subitem acima poderdo ou ndo ser considerados, ficando a exclusivo critério do
Comité de Licitacao.

3.1.3 - A solicitacdo de informacOes por parte da empresa interessada nao
acarretara prorrogacao da data de realizacdo da licitacao.

3.2 - Os esclarecimentos prestados a qualquer dos interessados serao
disponibilizados no “site” referido no subitem 2.1, através de Oficio Circular, sem
identificacdo da origem do questionamento, ficando a cargo das empresas
interessadas a consulta e acompanhamento das divulgacdes.

3.2.1 — Ultrapassada a fase de esclarecimentos, a continuidade da participacéo da
empresa interessada implicara na tacita aceitacdo dos elementos fornecidos,
pressupondo-se que os documentos sdo suficientemente claros e precisos para
permitir a apresentacdo das propostas e documentos de habilitacdo, ndo cabendo,
em nenhuma hipoétese, direito a qualquer reivindicacdo posterior com base em
alegacdes de imperfeicoes, omissdes ou falhas nos referidos elementos.

3.2.2 — No caso de eventual divergéncia entre o presente Edital e seus anexos,
prevalecerao as disposi¢oes do Edital.

3.3 - A BAHIAGAS podera emitir Aditamentos e/ou Esclarecimentos aos documentos
gue integram este Edital, para revisar e/ou modificar quaisquer de suas partes,
observando o paragrafo unico do Artigo 39 da Lei n® 13.303/16 e demais alteraces
posteriores.

3.4 - Os Esclarecimentos serdo numerados cronologicamente e passam a integrar o
Edital.

Obs.: E de inteira responsabilidade do Licitante acompanhar todos os atos e
comunicados, referentes a este processo licitatorio, sejam eles publicados no
DOE/BA elou divulgados na internet, no endereco eletronico: www.bahiagas.com.br.
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4 — CONDICOES PARA PARTICIPACAO

4.1 - Poderdo participar da presente Licitacdo as empresas brasileiras ou
estrangeiras em funcionamento no pais, legalmente constituidas e estabelecidas, que
atendam as condicdes exigidas neste Edital, sendo vedada a participacdo em
Consorcio.

4.2 - E vedada a participacdo na Licitacdo, individualmente de empresas coligadas,
controladas, controladoras ou, direta ou indiretamente, sob controle comum.
Igualmente € vedada a participacdo de empresas que, na data de sua abertura,
apresentem quaisquer das seguintes situagoes:

| - cujo administrador ou sécio detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital
social seja diretor ou empregado da BAHIAGAS;

Il - suspensa pela BAHIAGAS;

lll - declarada inidonea ou impedida de contratar pela Unido ou pelo Estado da
Bahia, enquanto perdurarem os efeitos da sancao;

IV - constituida por socio de empresa suspensa, impedida ou declarada inidénea, na
forma dos incisos Il e Ill anteriores;

V - cujo administrador seja socio de empresa suspensa, impedida ou declarada
inidénea, na forma dos incisos Il e Il anteriores;

VI - constituida por s6cio ou cujo administrador tenha sido s6cio ou administrador de
empresa suspensa, impedida ou declarada inidénea, na forma dos incisos Il e llI
anteriores, no periodo dos fatos que deram ensejo a sancao;

VII - que tiver, nos seus quadros de diretoria, pessoa que participou, em razao de
vinculo de mesma natureza, de empresa declarada inidénea, na forma dos incisos Il
e lll anteriores, no periodo dos fatos que deram ensejo a sancao;

VIII - em débito com o sistema da seguridade social, admitindo-se Certiddo fiscal
Positiva com efeitos de negativa como prova da regularidade; e

IX - enquadre-se em outra situacdo impeditiva prevista em politica ou programa de
integridade da BAHIAGAS.

4.3 Aplicam-se as vedacdes previstas no item 4.2:

| - & contratacdo do proprio empregado ou dirigente da BAHIAGAS, como pessoa
fisica, bem como a participacdo dele em processos licitatorios, na condicdo de
Licitante;

Il - a quem tenha relacéo de parentesco, até o terceiro grau civil, com:
a) dirigente da BAHIAGAS;

b) empregado da BAHIAGAS cujas atribuices envolvam a atuagdo na area
responsavel pela licitagdo ou contratacdo; ou

c) autoridade do Estado da Bahia, assim entendido aqueles que exercem cargos
politicos, bem como secretarios de estado, diretores, superintendentes ou
presidentes de 6rgédos ou entidades da administracdo publica, direta e indireta, do
Estado da Babhia;
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Il - cujo proprietario, mesmo na condi¢do de sécio, tenha terminado seu prazo de
gestao ou rompido seu vinculo com a BAHIAGAS ha menos de 6 (seis) meses.

4.4 - A participagdo na presente licitacdo implica e fara prova de que o Licitante:

| - conhece e concorda com todas as especificacdes e condi¢cdes do Edital e seus
anexos, com aceitacao integral e irretratavel de todos os seus termos, clausulas e
condicbes, submetendo-se as condi¢des nele estabelecidas;

Il - ndo tem duavidas sobre quaisquer documentos que compfem o Edital, ndo
podendo alegar posterior desconhecimento ou falta de recebimento de quaisquer
das partes que o integram;

[l - tem conhecimento da Lei n° 12.846/2013, de 1° de agosto de 2013,
comprometendo-se em ndo praticar qualquer dos atos lesivos a Administracdo
Plblica elencados no Art.5°, seus incisos e alineas, seja durante o0 certame
licitatorio, seja no decorrer da execucdo do Contrato. Declara, ainda, para os
devidos fins, estar ciente das penalidades previstas na referida legislacao;

IV - Tem conhecimento do Decreto Estadual N° 16761 de 07/06/2016 e de que a
empresa vencedora deve atender ao quanto previsto no art. 429 do Decreto Lei
Federal n° 5.452, de 01 de maio de 1943, no que se refere a exigéncia de ter
aprendizes no quadro de pessoal da empresa, utilizando, preferencialmente, os
estudantes indicados nos incisos |, Il e Ill do caput do art. 19 deste decreto, que
compdem o banco de dados mantido pelo SINEBAHIA,; e,

V - Considerou que o Edital e seus anexos referentes a esta Licitagdo permitiram a
elaboracdo de uma proposta totalmente satisfatoria.

5 — REPRESENTACAO E CREDENCIAMENTO
5.1 - Este procedimento licitatorio sera realizado em sesséo publica remota.

5.2 - As empresas interessadas em participar do certame em epigrafe deverao
encaminhar para o e-mail licitacao@bahiagas.com.br 0s seguintes arquivos
eletrdnicos, contendo as respectivas documentacgdes, discriminados da seguinte
forma: a) Credenciamento, b) Envelope 01 — “Proposta Técnica”, ¢) Envelope 02 —
“Proposta de Precos” e d) Envelope 03 — “Documentos para Habilitagdo”, em atencéo
ao Presidente do Comité de Licitacdo, até as 09:00h do dia 16 de abril de 2024.

5.2.1- Os documentos poderéo ser disponibilizados através de link para download
pelo Comité de Licitacdo, ou poderdo ser encaminhados para o referido e-mail,
sendo que nessa segunda hipétese, os anexos dos e-mails ndo deverao ultrapassar
6MB

5.3 - As sessOes serdo realizadas online, com acesso através de link a ser
disponibilizado por Oficio Circular, onde os licitantes poderdo interagir com o
Promotor da Licitac&o.

5.3.1 - Sob nenhuma hipétese sera permitido o acompanhamento presencial dos
atos.

5.4 - Na ocasido, uma vez abertos o0s arquivos eletrdnicos, 0s respectivos
documentos serao disponibilizados, para vista dos interessados.
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5.5 - O unico representante a ser credenciado para a pratica de atos deverd ser
aquele que podera interagir virtualmente na sessdo. A auséncia de preposto na
sessdo publica virtual importara em rendncia dos atos negociais e 0 que ocorrer.

5.6 — O documento de credenciamento de acordo com o “Modelo de Carta de
Credenciamento” (Anexo B), deverd ser enviado em arquivo eletrénico
separadamente dos arquivos eletrénicos denominados - Envelope 01 — “Proposta
Técnica”, Envelope 02 — “Proposta de Pregos” e Envelope 03 — “Documentos para
Habilitacdo”, contendo o Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente
registrado no 6rgdo de registro de comércio competente. A carta de credenciamento
pode ser substituida por documento que o identifique como representante do licitante,
de acordo com uma das seguintes formas:

5.6.1 - Sendo procurador legalmente constituido para tal fim, devera apresentar
instrumento publico de procuragéo ou instrumento particular, com firma reconhecida
em cartério, acompanhada de copia da cédula de identidade ou outro documento de
identificagdo pessoal de fé publica, além de documento comprobatério de uso da
firma da sociedade pelo subscritor da procuracéo.

5.6.2 - Em sendo sécio, proprietario, dirigente ou assemelhado da Empresa
licitante, devera apresentar cédula de identidade ou outro documento de
identificacdo pessoal de fé publica, acompanhada da copia autenticada do
respectivo Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado no 6rgao
de registro de comércio competente, no qual estejam expressos seus poderes para
exercer direitos e assumir obrigacées em decorréncia de tal investidura. Em caso de
administrador eleito em ato apartado, devera ser apresentada cépia da ata de
reunido ou assembléia em que se deu a eleicao.

5.7 - A auséncia do documento de credenciamento ou sua incorrecao nao excluird o
licitante do certame, porém impedird o representante de manifestar-se ou praticar
qualquer ato inerente a Licitagcao.

5.8 - Nao sera admitida a participacdo de uma mesma pessoa fisica, ainda que
credenciada, como representante de mais de um licitante.

5.9 - A Carta de Credenciamento, deverd vir acompanhada da “Declaracdo de
inexisténcia de impedimento legal para participar de licitagdo ou contratar com
a Bahiagas” (ver modelo no Anexo J), sob as penalidades cabiveis, devendo a
mesma ser apresentada por ocasiao do credenciamento.

6 — VISITA TECNICA — No se aplica.

7 - PROPOSTA TECNICA

7.1 - No local, data e hora estabelecidos, os documentos de proposta técnica devem
estar em poder do Comité.

7.1.1 - Comprovacédo de aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e
compativel com o objeto da licitagao atraves de:
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7.1.1.1 - Atestado de Capacidade Técnica-operacional (em nome da empresa
licitante), fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando
a realizacao de servicos, compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com
0 objeto da licitacdo, suficiente para comprovar a aptidao do licitante contendo, no
minimo, 0s seguintes servicos:

v Promocao de acbes e da imagem institucional junto aos veiculos de imprensa
nacionais e regionais, imprensa escrita, falada e televisionada, veiculos digitais,
blogs, influenciadores digitais, outros veiculos de publicidade e difusao,
autoridades e publicos de interesse;

v’ ldentificacdo, apuracdo e producdo de conteddo com temas/pautas de
oportunidade, visando informar segmentos de publicos especificos, bem como o
conjunto da sociedade;

v' Elaboracéo de estratégias, planejamento e promocéao de integracdo da empresa
CONTRATANTE com a comunidade;

v' Assessoramento na solucdo de problemas institucionais que influenciem na
posicdo da empresa CONTRATANTE perante a opinido publica;

v’ Mapeamento de cenarios e organizacdo de agenda positiva institucional,
incluindo pré-producao de atividades, encontros com players e organizacdo de
acOes institucionais, por ocasiao de viagens oficiais dos diretores.

NOTA:
- A empresa emitente do atestado deve ser a tomadora dos servicos.

- Este(s) atestado(s) devera(ao) ser emitido(s) em papel timbrado, assinados pelo
representante(s) legal(is) da(s) empresa(s) declarante(s), ou por quem detenha
poderes através de procuracao para representa-lo.

- O Comité de Licitacdo podera diligenciar para confirmar a autenticidade da
declaragdo e a qualidade de representante legal do signatério.

7.1.1.2 - Comprovagao, em uma das formas indicadas abaixo, de que a empresa
licitante possui em seu quadro, na data prevista para entrega da proposta, pelo
menos 01 profissional jornalista master e 01 profissional relacdes publicas,
conforme descrito no topico VIl — OBRIGACOES DA CONTRATADA
RELACIONADAS AO OBJETO (item u), para atuar nas suas respectivas areas.

- A comprovacdo da existéncia do empregado no quadro permanente dar-se-a
através de uma das seguintes formas:

v’ Carteira de trabalho e ficha de empregado;
v" Contrato social;

v Contrato de prestacdo de servicos técnicos compativeis com o objeto da
licitacdo e com duracdo minima até o final da obra;

v Contrato de trabalho registrado na SRTE.
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7.1.13 - Relacdo dos servicos técnicos especializados, com a

qualificacdo/experiéncia de cada profissional indicado para execucao dos servicos,
acompanhada de Declaracdo autorizando a indicagdo de cada nome, com data
posterior a publicacdo do Edital, e de Comprovacdo de que os profissionais
possuem 0S requisitos constantes no topico VIl _— OBRIGACOES DA
CONTRATADA RELACIONADAS AO OBJETO (item u) deste Memorial, devendo
as experiéncias serem comprovadas em uma das formas a seguir:

v Carteira de Trabalho/CTPS;

v' Contrato de Prestagéo de Servico;
v Atestado de capacidade técnica;
v Carta de recomendagao.

7.1.1.4 - Declaracdo, sob as penas cabiveis, de que, independentemente da
indicagcdo dos profissionais apresentados para cumprimento das exigéncias do
topico VIl — OBRIGACOES DA CONTRATADA RELACIONADAS AO OBJETO (item
u) deste Memorial, providenciard a contratacdo de profissionais em quantidade
suficiente para a regular execucdo dos servicos, de acordo com a legislagcdo em
vigor e cumprimento dos prazos estabelecidos pela CONTRATANTE neste
Memorial;

7.1.1.5 - Apresentacdo de relacdo explicita e declaracdo formal, sob as penas
cabiveis, de que dispde de equipe técnica, instalacbes, maquinas e equipamentos
em bom estado, adequados a execuc¢dao rapida e eficiente dos servicos, compativel
com o previsto no tépico XVI — MATERIAIS, MAQUINAS, EQUIPAMENTOS E
UTENSILIOS, deste Memoriall.

7.1.1.6 - Apresentacdo do CALCULO DA NOTA TECNICA, conforme ANEXO C,
totalmente preenchido pela empresa licitante, com assinatura do seu representante
legal, e acompanhado de todos os atestados, documentos e certificados
exigidos para devida comprovacéao;

OBS.: Ainda na fase de contratacdo, a empresa vencedora deverd comprovar as
experiéncias de tempo e servigo dos profissionais, conforme Memorial Descritivo,
através dos seguintes documentos: curriculo de todos os profissionais detalhando
as atividades desenvolvidas e os periodos de atuacdo em cada empresa,
acompanhados de CTPS, atestados de capacidade técnica ou declaracdes emitidas
por empresas privadas ou publicas, registro na DRT ou outros documentos que
comprovem as exigéncias.

Notas:

) O descumprimento em alguma das exigéncias relacionadas no item 7
desclassificara a Proposta Técnica do licitante.

I) Caso haja divergéncia entre a pontuacdo apresentada pelo licitante no
ANEXO C e a pontuacdo considerada pelo Comité e area técnica,
prevalecerda, para efeito de classificacdo, o calculo do Comité.

I1) N&o sera aceito nenhum documento fora do prazo de validade ou simples
protocolo de entrega.
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IV) Iniciada a sessao de abertura das propostas, ndo mais cabe a desisténcia do
licitante, salvo por motivo justo, decorrente de fato superveniente e aceito
pelo Comité.

V) A empresa CONTRATADA devera apresentar na fase de contratacdo e como
pré-requisito, toda a documentacdo necessaria para comprovacdo da
qualificacdo e experiéncia dos profissionais indicados para a equipe técnica
(curriculo detalhando as atividades desenvolvidas e os periodos de atuacao
em cada empresa, registro no respectivo conselho profissional, diploma, etc.).

8 - PROPOSTA DE PRECOS: (Arquivo - Envelope n2 02)

8.1 - No local, data e hora estabelecidos, as Proposta de Preco devem estar em
poder do Comité.

8.2 - A documentacdo da Proposta de Precos, adiante indicada, devera ser
apresentada em 01 (uma) via, em formulario que contenha a identificacéo do licitante,
redigida com clareza em lingua portuguesa, salvo quanto & expressoes técnicas de
uso corrente, de forma legivel, com todas as suas folhas rubricadas e numeradas em
ordem crescente, com data e assinatura na ultima folha, de quem tenha poderes para
esse fim, identificando-se claramente o signatério, e devera conter:

8.2.1 - Planilha de Precos Unitarios - PPU e valor total (conforme modelo do
ANEXO P), impressa em papel com a logomarca do Licitante, datada e
devidamente assinada pelo seu representante legal.

8.2.2. — Proposta de Precos” (conforme modelo no ANEXO K) original, emitida em
papel com a logomarca do Licitante, datada e assinada pelo seu representante
legal, contendo, obrigatoriamente, as informacdes abaixo:

a) Valor total proposto para realizacdo dos servicos, expresso em algarismo e por
extenso;

b) Prazo de validade da proposta de, no minimo, 90 (noventa) dias, a contar da
data de instauracao do processo licitatorio.

c) Confirmacdo de que serdo atendidas integralmente as especificacdes dos
servigos, quando da sua execucao

d) Declaragédo de que a apresentagcéo da proposta resulta na aceitacéo, por parte
do Licitante, de todas as condi¢cfes do Edital, ndo cabendo nenhuma reivindicagéao
posterior por parte da mesma, com a justificativa de desconhecimento dos termos
deste instrumento, além da minuta do contrato.

8.3. A apresentacao da proposta resulta na aceitacao, por parte do licitante, de
todas as condi¢cdes do Edital, ndo cabendo nenhuma reivindicagcdo posterior
por parte da mesma, com a justificativa de desconhecimento dos termos deste
instrumento.

8.4. As especificacbes dos servicos, quando da sua execucdo, deverdo ser
atendidas integralmente.
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8.5. Os pregos propostos serdo definitivos, ndo serdo aceitas, em hipétese alguma,
futuras alegacdes de omissao na proposta, de servicos necessarios a execucao do
instrumento contratual, ou de inexatiddo relativamente a quantidade contratada, com
0 objetivo de alterar o preco proposto.

8.6. Para a correta elaboracdo da proposta de precos, o licitante devera examinar
todos os documentos deste Edital, principalmente o descritivo dos servicos
especificados no Anexo | (Q4 - Memorial Descritivo, da minuta de Contrato).

8.7. Iniciada a sessao de abertura das propostas, ndo mais cabe a desisténcia do
licitante, salvo por motivo justo, decorrente de fato superveniente e aceito pelo
Comité.

8.8. Todos os tributos incidentes na execucao dos servi¢os, objeto desta licitacéo,
sao de integral responsabilidade do licitante.

8.9. - As microempresas ME e as empresas de pequeno porte EPP, para terem
direito aos beneficios da Lei Complementar n°® 123 de 14 de dezembro de 2006,
deverdo comprovar sua condicdo apresentando Declaracdo ME/EPP, conforme
Anexo R, bem como deverdo apresentar certiddo especifica fornecida pela Junta
Comercial do estado sede do licitante, comprovando que esta registrada na condicao
de ME ou EPP.

9 - HABILITACAO

9.1 - No local, data e hora estabelecidos, os documentos de habilitacdo devem estar
em poder do Comité.

9.2 - A documentacédo exigida para a habilitacdo, devera ter todas as suas paginas
numeradas em ordem crescente e rubricadas pelo representante legal do licitante.

9.3 - O(s) licitante(s) classificado(s), que ndo atender(em) as condicfes de habilitacdo
juridica, Regularidade com o INSS, que ndo possuir(em) qualificacdo econémico-
financeira e/ou técnica e ndo apresentarem declaracdo relativa a Legislacdo do
Menor sera(do) considerado(s) inabilitado(s), sendo convocados, na ordem de
classificacdo, os préximos licitantes até que seja encontrado o que comprove o
cumprimento dos referidos requisitos:

9.3.1 - REGULARIDADE COM O INSS E HABILITACAO JURIDICA.

9.3.1.1 - Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a
Divida Ativa da emitida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
e Procuradoria Geral da Fazenda Nacional, abrangendo, inclusive as contribui¢cdes
sociais, na forma da Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751, de 2 de outubro de
2014;

9.3.1.2 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ/MF);

9.3.1.3 - Registro na Junta Comercial do domicilio ou sede do licitante, no caso de
sociedade empresaria; ou
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9.3.1.4 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, e respectivas
alteracdes se houver, devidamente registrado (s) na Junta Comercial, do domicilio
ou sede do licitante. Em se tratando de sociedades por acdes e sociedades
empresarias que elejam seus administradores em atos apartados, devera ser
apresentada copia da ata de reunido ou assembléia em que se deu a eleicao,
devidamente registrada na Junta Comercial, do domicilio ou sede do licitante (fica
dispensada a apresentacdo deste documento caso ja tenha apresentado em fase
anterior); ou,

9.3.1.5 - Inscricdo do ato constitutivo, no registro competente, no caso de
sociedades ndo empresarias, acompanhado de prova de investidura ou nomeacao
da diretoria em exercicio.

Obs.1: - As provas de que tratam as alineas 9.3.1.3 e 9.3.1.4 poderéo ser feitas
mediante apresentacdo de certiddo simplificada expedida pela Junta Comercial.
No caso de sociedades ndo empresérias (alinea 9.3.1.5), por certiddo, em breve
relatorio, expedida pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas.

Obs.2: - No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais, devera ser apresentado decreto de autorizacdo, e ato de registro ou
autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, conforme lei.

Paragrafo Unico. Como condic&o para assinatura do contrato o licitante na condic&o
de vencedor deve apresentar as certiddes negativas, ou positiva com efeito de
negativa, das Fazenda Federal, Estadual e Municipal, do INSS, do FGTS e CNDT.
Caso as referidas certidées ndo estejam quites, perante aos respectivos 6rgaos,
podera a BAHIAGAS revogar este Edital ou chamar o licitante imediatamente
melhor classificado, para com ele celebrar o Contrato, desde que aceitas as
mesmas condi¢cdes oferecidas pelo licitante vencedor, inclusive quanto ao preco
devidamente corrigido.

9.3.2 — QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

9.3.2.1 - Balanco Patrimonial e Demonstracbes Contdbeis do ultimo exercicio
social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagao
financeira do Licitante, demonstrando que o Grau de Avaliacdo minimo sera 3
(trés), conforme disposto no Anexo G — “Qualificagdo Econdmico-Financeira”,
vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser
atualizados pelo IGPM, “pro rata tempore”, quando encerrados a mais de 03 (trés)
meses da data da apresentag&o da proposta.

a) Sociedades Empresarias - Acompanhado de copia dos termos de abertura
e de encerramento do Livro Diario, autenticado pela Junta Comercial do domicilio
ou sede do licitante;

b) Sociedade por A¢cdes > Publicacdo no Diario Oficial da Unido ou do Estado
ou do Distrito Federal, conforme o lugar em que esteja situada a sede do licitante,
e em jornal de grande circulagéo, editado na localidade em que esta situada a
sede do licitante, conforme o caput do art. 289 e o paragrafo 5° da Lei n°
6.404/76 e comprovacao de autenticacio pelo Orgéo do Registro do Comércio do
domicilio ou sede do licitante;
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c) Sociedades Simples - Acompanhado de copia dos termos de abertura e de
encerramento do Livro Diario, registrado no Cartério de Registro Civil das
Pessoas Juridicas.

9.3.2.2 - As empresas com menos de 01 (um) ano de existéncia, que ainda nao
tenham balanco de final de exercicio, deverdo apresentar Demonstracfes
Contabeis envolvendo seus direitos, obrigacbes e patriménio liquido relativos ao
periodo de sua existéncia, obedecidos os aspectos legais e formais de sua
elaboracéao.

NOTA: A legislagdo atual permite a entrega do Recibo do Sistema Publico de
Escrituracao Digital (SPED), do exercicio anterior, até 31 de Julho de cada ano.

9.3.2.3 - Certidao Negativa de faléncia e concordata / recuperacao judicial, emitida
pelo Cartério distribuidor da sede do licitante, com data de expedicéo inferior a 90
(noventa) dias, da data de apresentacdo dos Documentos de Habilitacdo e das
Propostas, caso no documento ndo conste o prazo de validade.

9.3.2.3.1 - Empresas em recuperacdo judicial poderdo participar da presente
Licitacdo, desde que, para tanto, comprovem mediante a apresentacdo de
certidao judicial especifica, o seu regular cumprimento.

9.3.2.4 - Comprovacgao que possui CAPITAL SOCIAL néo inferior a 10% (dez por
cento) do valor da proposta que sera apresentada pelo licitante.

9.3.2.4.1 - Para efeito de cumprimento do estabelecido no item 9.3.2.4, serdo
considerados os saldos contratuais do Licitante que porventura possua contrato
vigente com a Bahiagas na data de abertura desta licitacdo para verificacdo real
e objetiva da capacidade financeira da mesma.

9.3.3 - Documentacédo Relativa a Legislacdo do Menor

9.3.3.1 - Declaracdo de que ndo possui em seu quadro de pessoal empregado
menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16
(dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir dos
14 (quatorze) anos, em atendimento ao disposto no Inciso XXXIII do Art. 7° da
Constituicdo Federal. Esta “Declaracdo Sobre Uso de Mao de Obra Infantil” (ver
modelo no Anexo |) devera estar contida no Arquivo - Envelope 03 — “Documentos
para Habilitagdo”.

9.3.4 - Disposi¢cOes Gerais de Habilitag&o

9.3.4.1 - As Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP) deverdo
apresentar toda documentacéo exigida durante o procedimento licitatorio.

9.3.4.1.1 - A Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP) declarada
vencedora da Licitacdo tera prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da data em
que for publicado o resultado do certame licitatério, prorrogavel por igual periodo,
a critério da BAHIAGAS, para reqularizacio de sua situacéo fiscal, se for o caso,
devendo apresentar as certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo
negativa que comprovem a regularidade de sua situagéo fiscal, sob pena de
aplicacéo do disposto no § 2° do Art. 43 da Lei Complementar n°® 123/06.

Edital de Licitagdo N° 0088/2023 - Pagina 11 de 103



A

BAHIAGAS

COMPANHIA DE GAS DA BAHIA

EDITAL DE LICITACAO
N° 0088/2023

9.3.4.2 - Documentos obtidos por meio de acesso a Internet poderdo ter sua
autenticidade e validade verificadas pelo Comité na pagina da website do érgao
emissor. Ocorrendo discrepancia entre a consulta efetuada e os documentos
apresentados, prevalecera a consulta.

9.3.4.3 - O licitante é responsavel pelas informacdes prestadas, sendo motivo de
inabilitacdo a constatacdo de informacdes falsas ou que néo reflitam a realidade
dos fatos e, ainda, quando o Comité venha a tomar conhecimento de fato anterior
ou posterior a abertura deste Edital de Licitacdo que desabone a idoneidade do
licitante, ou qualquer outro que contrarie as disposi¢cdes contidas neste Edital.

9.3.4.4 - A validade das certiddes relativas a comprovacdo da Regularidade Fiscal
e da Qualificagdo Econbmico-Financeira correspondera ao prazo fixado nos
préprios documentos. Caso as mesmas nao contenham expressamente o prazo de
validade, fica estabelecido o prazo de 90 (noventa) dias contados da data de sua
expedicdo, ressalvada a hipotese de o licitante comprovar que o documento tem
prazo de validade superior ou inferior, mediante juntada de norma legal pertinente.

9.3.4.5 - Nao serao aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitagdo de documento”
em substituicdo aos documentos requeridos no presente Edital e seus anexos.

9.3.4.6 - Em beneficio da ampla competitividade, bem como em observancia aos
principios da eficiéncia, da isonomia, da probidade administrativa, entre outros,
poderdA o Comité, na hipdtese do licitante ndo apresentar ou apresentar
documentacdo vencida, e esta seja emitida pela internet, consultar a regularidade
do licitante no sitio oficial do 6rgdo emissor da documentacéo, anexando aos autos
do processo licitatério o respectivo comprovante.

10 - PROCEDIMENTO DA LICITACAO

10.1 - Das reunibes para recebimento das documentacdes serdo lavradas atas
circunstanciadas onde sera registrada a participacdo de todos os licitantes e demais
ocorréncias que interessarem ao julgamento desta Licitacao.

10.2 - Abertura da sessdo pelo promotor da Licitagdo, no dia, horario e local
estabelecidos, em sessdo publica remota, para proceder ao recebimento do
credenciamento do representante das empresas, e dos arquivos eletrbnicos -
Envelope 01 — “Proposta Técnica”, Envelope 02 — “Proposta de Precos” e Envelope
03 — “Documentos para Habilitagdo” e verificacdo da conformidade e da
compatibilidade de cada proposta com os requisitos e especificacées do Edital.

10.3 - Recebidos as referidas documentacdes ndo sera permitida a participacédo de
retardatarios nem quaisquer retificacbes, adendos, acréscimos, supressdes ou
substituicbes a documentacao de habilitacdo e as propostas apresentadas.

10.4 - Serdo abertos os arquivos eletrénicos - Envelope 01 — “Proposta Técnica”
contendo as propostas técnicas dos licitantes e feita a avaliacdo e classificacédo
destas propostas de acordo com o0s critérios pertinentes e adequados ao objeto
licitado, definidos com clareza e objetividade no instrumento convocatério e que
considerem a capacitacdo e a experiéncia do proponente e a qualidade técnica da
proposta para a sua execucao;
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10.5 - Abertura do Arquivo - Envelope 02 — “Proposta de Pregos” e apreciacdo da
Proposta Comercial dos licitantes, cuja Proposta Técnica tenha sido julgada
classificada.

10.6 - Julgamento e classificacdo das Propostas Comerciais e atribuicdo das Notas
de Precos, de acordo com os critérios estabelecidos no Edital.

10.6.1 - As propostas de precos serdo classificadas em ordem decrescente de
vantajosidade, ou seja, da proposta de menor valor ofertado a de maior valor
ofertado.

10.6.2 - N&o haverd etapa de lances nesta Licitacdo, sendo que cada licitante
concorrera com o valor inicial de sua proposta de Precos.

10.6.3 - Havendo empate entre duas ou mais propostas de menor prego, 0S
licitantes empatados serdo chamados a, na mesma sessdo, apresentar nova
proposta fechada em ato continuo a classificagédo, conforme estipulado no Art. 55 da
Lei 13.303/16.

10.6.4 - Nos termos da Lei Complementar n° 123/06 e suas posteriores alteracoes,
encerrada a classificacdo, apos a definicho da melhor proposta de preco, sera
verificada a existéncia de microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP)
com proposta igual ou até 10% (dez por cento) superior ao valor da proposta melhor
classificada.

10.6.5 - Caso ocorra o “empate ficto” descrito no subitem anterior, a ME/EPP melhor
classificada poderd apresentar nova proposta de preco, presencialmente por
representante credenciado, inferior ao valor mais bem classificado no prazo de
cinco minutos.

10.6.6 - Caso ndo seja apresentada a nova proposta pela ME/EPP melhor
classificada, as demais ME/EPP com propostas até 10% (dez por cento) superiores
a melhor classificada serdo convocadas, na ordem de classificacdo, para exercer o
mesmo direito.

10.6.7 — Apés a etapa de negociagdo, o licitante devera realinhar os valores da
Planilha de Precos Unitarios

10.7 - Ponderacdo entre as Notas Técnicas e a Notas de Precos das propostas
classificadas e classificacdo da Nota de Julgamento, de acordo com o0s critérios
estabelecidos no Edital.

10.8 - Efetuada classificacdo/ordenacdo das propostas, segundo critério de
julgamento previsto neste Edital, depois de concedido o tratamento diferenciado as
microempresas e empresas de pequeno porte, o Comité procedera a verificagcdo da
efetividade da proposta do licitante melhor classificado, ou seja, com menor prego.

10.9 - O Comité podera realizar ou propor diligéncias para aferir a exequibilidade das
propostas, ou ainda, para ajustar a proposta apresentada pelo licitante melhor
classificado, com vistas a atender plenamente ao orcamento estimado pela
BAHIAGAS, compreendendo, para tanto, a readequacio dos valores unitarios que
deverdo ser contemplados iguais ou inferiores aos estimados (PPUOQO), respeitando
sempre o valor global ofertado na etapa de negociacgao.

Edital de Licitagdo N° 0088/2023 - Pagina 13 de 103



A

BAHIAGAS

COMPANHIA DE GAS DA BAHIA

EDITAL DE LICITACAO
N° 0088/2023

10.10 — Nao seréo considerados motivos para desclassificagéo, simples omissdes ou
incorrecBes formais na proposta, desde que sejam sanaveis e irrelevantes e nao
prejudiguem o procedimento da licitagdo e o entendimento dos documentos, e nao
firam os direitos dos demais licitantes.

10.11 — Encerrada a fase de julgamento das propostas técnicas e de preco o Comité
procedera a abertura do Arquivo - Envelope 03 — “Documentos para Habilitagao”,
somente do licitante classificado em primeiro lugar.

10.12 - Seréa procedida a analise e apreciacédo da referida documentacdo de acordo
com as exigéncias estabelecidas no ato convocatério, procedendo-se a habilitacao
e/ou inabilitacdo do(s) licitante(s).

10.13 - Se o licitante melhor classificado ndo atender as exigéncias de habilitacao, o
Comité examinara as documentacdes de habilitacdo seguintes, na ordem de
classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracao de uma que atenda ao Edital.

10.14 - O Comité podera interromper a reunido para analisar as documentacfes ou
proceder a diligéncias ou consultas.

10.15 - Finalizada a fase de habilitacdo havera fase recursal Unica, nos termos do Art.
59, e subsequente, da Lei 13.303/16.

10.16 - Nao havendo interposicdo de recurso ou sendo este julgado em definitivo,
sera o processo licitatério encaminhado a autoridade competente para apreciacao e
decisdo de adjudicacdo do objeto licitado ao licitante vencedor e homologacdo do
certame.

Obs.: Se todas as propostas forem desclassificadas ou todos os licitantes
classificados forem inabilitados, podera a Administracdo fixar um prazo de até 08
(oito) dias uteis aos licitantes para apresentacdo de nova proposta ou nova
documentacdo, escoimadas das causas apontadas no ato de desclassificacdo /
inabilitacéo.

Paragrafo Unico. Caso o licitante por qualquer motivo venha a perder as condicdes de
habilitacdo verificadas nesta fase ou ndo assine o contrato por qualguer motivo,
proceder-se-a como disposto neste artigo, retomando o0 processo licitatorio com a
avaliacdo dos demais licitantes na ordem de classificagdo, sem prejuizo de possivel
retomada da fase de negociacdo com respectivo(s) licitante(s), incluindo eventuais
desclassificados, quando indisponiveis classificados aptos a assumir 0 compromisso, e
desde que sejam afastados os motivos da desclassificacéo.

11 - JULGAMENTO E VERIFICACAO DA EFETIVIDADE DAS PROPOSTAS DE
PRECO.

11.1 - Todas as propostas serdo analisadas e julgadas com base no criterio de
julgamento estabelecido neste Edital considerando-se exclusivamente aquelas
apresentadas na forma e prazos estabelecidos neste Edital, sendo ordenadas da
menor para a maior proposta.
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11.2 - Caso haja erros ou divergéncias entre os valores, 0s mesmos seréo retificados
na seguinte base: havendo discrepancia entre 0s precos unitarios sobre os precos
totais, multiplicar-se-4 o preco unitario pela quantidade, prevalecendo o preco unitario
e corrigindo-se o preco total e o global. Havendo divergéncia entre o valor em cifras e
por extenso, prevalecera esse ultimo.

11.3 - E de responsabilidade do licitante, a informacéo de quaisquer aliquotas de
impostos. No caso de se constatar omissdao da informacdo das aliquotas de
guaisquer dos impostos incidentes, o Comité considerara que 0s pre¢cos contemplam
esses impostos nas aliquotas definidas por lei.

11.4 - Nao sera considerada efetiva e, por conseguinte, considerada desclassificada
aguela proposta de prec¢os que:

a) Contiver vicios insanaveis;
b) Descumprir especificacdes técnicas constantes do instrumento convocatorio;

c) Apresentar precos manifestamente inexequiveis; simbalicos, irrisérios, de valor
zero;

d) Ofertar proposta com preco total superior ao valor total orcado pela BAHIAGAS;
f) N&o tenha sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela BAHIAGAS;

g) Apresente desconformidade com outras exigéncias do instrumento
convocatorio, salvo se for possivel a acomodacdo a seus termos antes da
adjudicacdo do objeto e sem que se prejudiqgue a atribuicdo de tratamento
iIsondmico entre os licitantes.

11.5 - Se, depois de adotada as providéncias nao for obtido, entre todos os licitantes,
valor igual ou inferior ao orcamento estimado para a contratacdo, a licitacdo sera
revogada.

12 — JULGAMENTO DA HABILITACAO

12.1 — Cabera ao Comité, em despacho fundamentado, inabilitar, sem prejuizos de
outras sangfes cabiveis, os licitantes sobre os quais houver fato ou circunstancia
gue, anterior ou posteriormente a abertura das propostas, desabone sua habilitacéo
juridica, qualificagéo técnica ou qualificacdo econémico-financeira. A inabilitacdo nédo
ensejara qualquer indenizagio ou ressarcimento por parte da BAHIAGAS.

12.2 - Apoés a abertura da documentacédo para habilitagdo, serd procedida a analise e
apreciacéo da referida documentacéo de acordo com as exigéncias estabelecidas no
ato convocatorio, procedendo-se a habilitagdo e/ou inabilitacdo dos licitantes.

12.3 - Verificado o atendimento as exigéncias do Edital, o licitante sera declarado
habilitado.

12.4 - Divulgado o resultado da habilitacdo, caso todos os representantes legais dos
licitantes estejam presentes a reunido remota e declarem expressamente que nao
possuem a intencdo de recorrer da decisdo referente a habilitacdo, hipotese que
necessariamente devera constar da respectiva ata, a licitacdo prosseguira, sem a
necessidade de aguardar prazo de recurso.
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12.5 - Nao ocorrendo a hipétese descrita no subitem anterior procede-se a divulgacéo
do resultado da habilitacdo na imprensa oficial, aguardando-se o transcurso de prazo
legal para interposic¢ao de recurso.

12.5.1 - Se interposto, 0 recurso sera comunicado aos demais licitantes que
poderdo impugné-lo no prazo legal.

12.6 - O resultado do julgamento da Licitacdo sera divulgado mediante publicacdo na
Imprensa Oficial.

12.7 - Divulgado o resultado da Licitacdo, se todos os licitantes manifestarem,
expressamente, desisténcia em interpor recursos ou depois de transcorrido 0 prazo
sem interposicao de recurso ou, ainda, apds o julgamento dos recursos interpostos, o
Comité encaminhar4d o processo para homologacdo da autoridade superior e
adjudicacédo do objeto desta Licitacao.

13 - IMPUGNACAO, RECURSO

13.1 - Dos atos da BAHIAGAS, decorrentes da aplicacdo da Lei 13.303/16 cabem
impugnacdes e recursos previstos na mencionada Lei.

13.2 - Decaira do direito de impugnar os termos deste Edital perante a BAHIAGAS,
qualquer cidaddo que nao apontar, até o 5° (quinto) dia Gtil do prazo limite para
entrega da proposta, as falhas ou irregularidades que viciaram o Edital, hipétese em
gue tal comunicacédo néo teréa efeito de recurso.

13.3 - Apoés o julgamento da habilitacdo, havera fase recursal Unica contra os atos
relativos ao julgamento da habilitacdo e ao julgamento e verificagdo da efetividade
das propostas.

13.4 - O prazo para apresentacdo dos recursos, comecara no primeiro dia Util
seguinte a data de divulgacdo do julgamento do Licitante vencedor, quando sera
concedido 05 (cinco) dias uteis para, caso haja interesse, apresentar as razdes de
recurso, ficando os demais Licitantes intimados para, se assim o0 desejarem,
apresentarem contrarrazdes recursais em igual prazo, que comecara a contar do
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa dos seus interesses, independentemente de nova intimagao.

13.5 - O recurso devera ser dirigido a Autoridade Superior por intermédio do
Promotor Oficial, o qual cabera verificar os requisitos de admissibilidade recursal,
podendo promover juizo de reconsideragdo e proferir decisdo substituta ou anular as
decisdes eivadas de vicio.

13.6 - Admitido o recurso, este sera submetido, juntamente com as possiveis
contrarrazbes, a apreciacdo de qualquer setor técnico da BAHIAGAS para
manifestacdo quanto aos respectivos aspectos técnicos, assim como da Geréncia
Juridica, quanto aosaspectos juridicos.

13.7 - O acolhimento de recurso importara na reforma ou na invalidacdo apenas dos
atosinsuscetiveis de aproveitamento, retomando-se a licitacdo a partir da fase ou do
ato em conformidade com a decisao do Comité.
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13.8 - Havendo provimento do recurso e sendo declarado novo vencedor do certame,
abrir-se-a4 novo prazo recursal, vedada rediscussdo de matéria ja apreciada ou sobre
decisao cujo conteudo poderia ter sido impugnada em recurso anterior.

13.9 - As razbes e contrarrazdes recursais, devidamente assinado pelo
representante legal do licitante, devem ser apresentadas de forma eletrbnica e
encaminhadas para o e-malil licitacao@bahiagas.com.br.

13.10 - Durante o prazo para apresentagéo das razdes e contrarrazdes recursais, 0S
autos do processo licitatério estardo sempre franqueados aos licitantes interessados,
sendo 6nus dos licitantes diligenciarem para andlise dos autos ou obtencdo de
copias, ndo sendo motivo para suspensao de prazos o pedido para disponibilizacédo
eletronica de documentos.

14 - HOMOLOGAGCAO E ADJUDICACAO

14.1 - A homologacao desta Licitacdo e a adjudicacdo do seu objeto ao licitante
vencedor serdo efetuadas pela Diretoria Executiva da BAHIAGAS e as obrigacoes
dai decorrentes constardo de Contrato a ser firmado com a Empresa vencedora.

15 - DIVULGACAO DOS ATOS LICITATORIOS

15.1 - As decisbes referentes a esta Licitacdo serdo divulgadas por uma das
seguintes formas, ressalvadas aquelas cuja divulgacdo mediante publicacdo no
Diério Oficial do Estado da Bahia — DOE/BA.

16 - ASSINATURA DO CONTRATO

16.1 - A BAHIAGAS convocara o Licitante vencedor conforme estabelecido no Art. 75
da Lei 13.303/16 para assinar o Contrato num prazo de até 10 (dez) dias uteis
contados a partir do recebimento da referida convocacéo e limitado a 60 (sessenta)
dias da data limite para entrega das propostas, salvo eventual prorrogagédo da
validade da proposta ou da convocacao, ajustada com o Licitante sob pena de decair
do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas na referida lei.

16.1.1 — Na assinatura do instrumento contratual, o Licitante vencedor ficara
responsavel pela substituicdo/entrega dos documentos de Prova de regularidade
para com as respectivas Fazendas Federal / Secretaria da Receita Federal do Brasil
(INSS), Estadual e Municipal, Prova de regularidade de situacdo relativa ao Fundo
de Garantia do Tempo de Servico (FGTS), Prova de inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho (CNDT) e Certiddo Negativa de
Faléncia.

16.2 - A nado assinatura do Contrato por desisténcia do Licitante vencedor ou por
motivo a ele atribuivel, importara na aplicacdo de sancdes, tanto no ambito da
BAHIAGAS, como as legais cabiveis.

16.2.1 - Presume-se a desisténcia do Licitante de celebrar o Contrato quando,
esgotado o prazo estipulado no item 16.1, ndotenha ocorrido a aposicao de
assinaturas de seus representantes legais no instrumento formal do Contrato,
servindo tal desisténcia como justificativa suficiente para o cancelamento da
adjudicacéao.
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16.3 - O Licitante em vias de ser julgado vencedor ou ja vencedor do presente
certame licitatorio, ou ja convidado a assinar o instrumento contratual com a
BAHIAGAS, perdera sua condicdo para assinar o aludido Contrato caso ndo
esteja regular para com as respectivas Fazendas Federal / Secretaria da Receita
Federal do Brasil (INSS), Estadual e Municipal, com o Fundo de Garantia do Tempo
de Servico (FGTS), perante a Justica do Trabalho (CNDT) e Certiddo Negativa de
Faléncia. Neste caso, a BAHIAGAS podera revogar este Edital ou chamar o Licitante
imediatamente melhor classificado, com ele celebrando o Contrato, desde que
aceitas as mesmas condi¢cdes oferecidas pelo Licitante vencedor, inclusive quanto ao
preco devidamente corrigido.

16.4 — Na assinatura do instrumento contratual, o Licitante vencedor devera
confirmar, ou se for o caso, reinformar o n. da conta do Banco, onde serdo
depositados os pagamentos referentes ao aludido Contrato.

16.5 — A critério da BAHIAGAS, a assinatura do instrumento contratual ocorrera,
preferencialmente, no formato digital, com fundamento na Medida Proviséria n°
2.200-2, de 24 de agosto de 2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira (ICP-Brasil), caso em que a assinatura deverd ocorrer por meio de
certificados digitais expedidos por Autoridade Certificadora integrante da
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira.

17 - PENALIDADES
17.1 - Conforme Clausula de Contrato anexa ao presente Edital.

18 - DISPOSICOES GERAIS

Y

18.1 - Fica assegurado a autoridade competente da BAHIAGAS o direito de, no
interesse da Administracdo Publica, tomar as seguintes providéncias:

a) Revogar esta Licitagcdo por razdes de interesse publico decorrente de fato
superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal
conduta, ou anula-la por ilegalidade, total ou parcialmente, de oficio ou por
provocacao de terceiros, mediante parecer escrito, devidamente fundamentado;

b) Alterar as condi¢cdes deste Edital, devendo, se estas afetarem a formulacdo da
Proposta, proceder & nova divulgacao, reabrindo o prazo inicialmente estabelecido
para apresentacao das propostas; ou,

c) Adiar justificadamente, a data de abertura, promovendo, em conseqiéncia, a
divulgacéo da nova data.

18.2 - Simples omissdes puramente formais, sanaveis ou despreziveis observadas na
documentacdo ou nas propostas poderao ser relevadas, desde que nao contrariem a
legislacdo vigente, ndo comprometam a lisura da Licitagdo, e que n&do causem
prejuizos & BAHIAGAS e aos Licitantes, a juizo do Comité de Licitacao.

18.3 - O recebimento dos Proposta de Precos e Documentacgao para Habilitagao, nao
geram qualquer direito de contratacdo para a proponente junto a BAHIAGAS.
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18.4 — O Comité de Licitacdo ou Autoridade Superior poderd em qualquer fase desta
Licitacao, promover diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrucao
do processo, vedada a inclusdo posterior de documentagdo ou informacgédo que
deveria constar originalmente da proposta.

18.5 - A BAHIAGAS nio se responsabilizard, em hipotese alguma, por quaisquer
penalidades ou gravames futuros decorrentes de tributos indevidamente recolhidos
ou erroneamente calculados por parte do Licitante contratado.

18.6 - Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos apds a
data de entrega dos documentos de habilitacao e das propostas, cuja base de célculo
seja 0 prec¢o proposto, implicardo na revisdo dos precos, em igual medida, para maior
ou para menor, conforme o caso.

18.7 - Durante a vigéncia do Contrato, caso a BAHIAGAS venha a se beneficiar da
isencdo de impostos, devera informar o CONTRATADO, para que 0 mesmo possa
cumprir todas as obrigacfes acessorias atinentes a isencao.

18.8 - O Licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes
prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase da Licitacdo. Na
hipétese de se constatar a imprecisdo ou falsidade das informagcdes e/ou dos
documentos apresentados pelo Licitante, podera a BAHIAGAS, a qualquer tempo,
desclassifica-lo ou rescindir o Contrato subscrito.

18.9 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus anexos, excluir-se-
4 o dia do inicio, e incluir-se-4& o do vencimento, e considerar-se-d80 os dias
consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto em contrario.

18.9.1. SO se iniciam e vencem os prazos acima referidos em dia de expediente
normal na BAHIAGAS.

18.10 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Comité de Licitacao.

18.11 - O presente Edital e seus anexos, bem como a proposta do Licitante vencedor,
fardo parte integrante do Contrato, independentemente de sua transcricao.

19 — ANEXOS AO EDITAL

19.1 - Os documentos relacionados a seguir sao parte integrante deste Edital, como
anexos:

ANEXO A - COMPROVANTE DE RETIRADA DO EDITAL;
ANEXO B - MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO;

ANEXO C - CRITERIOS DE PONTUACAO TECNICA / CRITERIOS DE
JULGAMENTO / CALCULO DA NOTA TECNICA;

ANEXO D - NAO SE APLICA;
ANEXO E - NAO SE APLICA;
ANEXO F — NAO SE APLICA;
ANEXO G - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA;
ANEXO H - NAO SE APLICA;
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ANEXO | - MODELO DE DECLARACAO SOBRE USO DE MAO DE OBRA INFANTIL

ANEXO J - DECLARACAQ DE INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTO LEGAL PARA
PARTICIPAR DE LICITAGAO OU CONTRATAR COM A BAHIAGAS.

ANEXO K - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS;
ANEXO L - NAO SE APLICA;
ANEXO M - NAO SE APLICA;
ANEXO N - NAO SE APLICA;
ANEXO O - NAO SE APLICA;
ANEXO P - PLANILHA DE PRECOS UNITARIOS - PPU;
ANEXO Q - MINUTA DE CONTRATO E SEUS ANEXOS;
= Anexo | (Q4 — Memorial Descritivo);
= Anexo Il (Q7 — Planilha de Precos Unitarios);
= Anexo Il (Q8 - Critérios de Medi¢ao dos Servigos);

= Anexo IV (Q12 - Diretrizes de Seguranca, Meio Ambiente e Saulde para
Contratos);

= Anexo V (Q15.1 - Termo de Recebimento Provisério de Servico — TRPS).
= Anexo VI (Q15.2 - Termo de Recebimento Definitivo de Servico — TRDS)
= Anexo VIl (Q15.3 — Termo de Encerramento do Contrato - TEC)
= Anexo VIl (Q16 — Matriz de Riscos)
= Anexo IX (Modelo de Termo de Nomeacao de Preposto).

ANEXO R — MODELO DE DECLARAQAO DE ME / EPP.

Salvador/BA, 27 de dezembro de 2023

dze/ﬁ/f}’
Antdnio Cesar Concéicao Régo

Presidente do Comité Permanente de Licitacao
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ANEXO A

COMPROVANTE DE RETIRADA
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ANEXO B

MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO

CREDENCIAMENTO

A
Companhia de Gas da Bahia — BAHIAGAS

Ref.: EDITAL DE LICITACAO N°0088/2023

A EMPresa.....cccoovvvviiiiiiiineiiiineeennn, com sede NA RUA .......ceveeiiiiieieeeeeeceeeen
................................. , na Cidade de .y Estado
(o [

.................... , inscrita no CNPJMF sob n.° ......cccceoceevviieiiineeennn...,  neste  ato
representada pelo  Sr. e , portador do RG
N0

€ do CPF/MF N2 i, por seu Estatuto Social, CREDENCIA pela
PrESENIE O S i , portador do RG n.°
................................... e do CPF/IMF N.° i, PAra

representa-la na presente Licitagcdo, promovida pela Companhia de Gas da Bahia -
BAHIAGAS, com poderes para concordar, desistir, renunciar, transigir, emitir recibos,
assinar Atas e outros documentos, acompanhar todo processo licitatério até o seu
final, tomar ciéncia de outras propostas do Comité de Licitacdo, podendo para tanto,
praticar todos o0s atos necessarios para o bom e fiel cumprimento deste mandato

Atenciosamente,

Representante(s) Legal(ais) do licitante

Obs.: - Apresentar juntamente com 0 RG (Cédula de Identidade).
- Documento comprobatdrio de uso da firma da sociedade pelo subscritor da
procuracao.
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ANEXO C
CRITERIOS DE PONTUACAO DA PROPOSTA TECNICA

INTRODUCAO

A Companhia de Gas da Bahia — Bahiagas € a responsavel pela distribuicdo do gas natural no
estado da Bahia. Sob a administragdo do Governo do Estado (s6cio majoritario), a Companhia
de economia mista tem como acionista privado a Mitsui Gas e Energia do Brasil.

Para o cumprimento da sua missdo, a Bahiagas vem expandindo os seus investimentos e
potencial de distribuicdo, visando contribuir com o desenvolvimento socioeconémico do estado
e levar os beneficios do gas natural para um namero cada vez maior de municipios baianos.

Missao:

Prestar servicos de gas canalizado na Bahia, desenvolvendo a infraestrutura e o mercado,
com foco nos clientes, acionistas e colaboradores, com seguranca, rentabilidade e
responsabilidade socioambiental, favorecendo o desenvolvimento do estado.

Visao:
Ser uma das trés empresas lideres no mercado de gas natural no Brasil, ampliando a

participacdo na matriz energética estadual e sua atuacgdo territorial, sendo referéncia em
gualidade de servigos e reconhecida como importante vetor de desenvolvimento da Bahia.

Valores:

e Compromisso com Resultados, com foco nos Clientes, na Seguranca e
Responsabilidade Socioambiental;

e FEtica, Transparéncia e respeito as pessoas e a diversidade;

e Trabalho em equipe, com reconhecimento ao desenvolvimento individual.

Politica de Qualidade, Saude, Seguranca e Meio Ambiente:

Distribuir gas natural de forma sustentavel, atendendo as expectativas dos seus clientes,
acionistas, colaboradores, fornecedores e da sociedade.

Atuar cumprindo as exigéncias legais, de forma proativa frente aos riscos associados as suas
atividades, comprometida com a exceléncia em qualidade, salude, seguranca e meio ambiente
e 0 aprimoramento continuo dos seus processos.

Diretrizes Estratégicas:
O planejamento estratégico da Companhia se baseia em quatro frentes de atuacao:

e Interiorizacdo das atividades, através da implantagdo de infraestrutura de distribui¢céo
de géas natural nos principais municipios do interior da Bahia e que sejam potenciais
consumidores do energético;

e Massificacdo do uso do energético, por meio do adensamento da rede ja existente nos
segmentos residencial, automotivo e comercial.
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e Inovacdo, a partir da promocdo de novas formas de utilizagdo do gas natural,
biometano e outros gases, e do uso de novos modais de negocios, com o aporte de
tecnologias modernas e atendimento a diferentes setores econémicos.

e Competitividade, por intermédio da atuacdo com efetividade e com foco nos
resultados, garantindo a eficiéncia no custeio, priorizando investimentos e buscando
fontes alternativas de suprimento.

Cidades com presenca da Bahiagas:

Alagoinhas Dias D’Avila Mucuri

Amélia Rodrigues Eunépolis Pojuca

Camacari Feira de Santana Salvador

Candeias Ilhéus Santo Amaro

Catu Itabuna Santo Antbnio de Jesus

Conceicao do Jacuipe Lauro de Freitas S&o Francisco do Conde

Cruz das Almas Mata de S&o Jo&o S&o Sebastido do Passe
Simdes Filho

SEGMENTOS DE ATUA(;AO
Industrial:

Este segmento foi responsavel, em 2022, por 83,91% do total da distribuigcdo, sendo 61,78%
para 0 uso como combustivel, e 22,13%, como matéria-prima petroquimica. Quando
comparado com o ano de 2021, o volume aumentou em 50%, devido a recuperacao e melhora
da atividade econémica, e ao atendimento a trés grandes novos clientes: a Unigel Agro Bahia,
empresa responsavel pela operacdo da antiga Fabrica de Fertilizantes Nitrogenados da
Petrobras (Fafen), situada no Polo Industrial de Camacari; a Refinaria Mataripe, antiga
Refinaria Landulpho Alves (RLAM), primeiro equipamento deste tipo do Brasil e segundo maior
em operacao no pais; e a Usina Termelétrica Termobahia.

A distribuicdo média diéria deste segmento, em 2022, chegou a 5,78 milhdes de m3/dia, sendo
0s principais ramos de atividade o quimico e petroquimico, fertilizantes, papel e celulose,
ceramica, alimentos e bebidas, e metaldrgico.

De forma geral, o gas natural tem uma importante participacdo do Polo Industrial de
Camacari, mas também se expande para o Centro Industrial de Aratu, Feira de Santana,
Alagoinhas, Eunapolis, Mucuri, Itabuna e Ilhéus.

Automotivo:

Em 2022, este segmento apresentou um volume de vendas médio de aproximadamente 361
mil m3/dia, com recuperagdo e incremento no consumo da ordem de 23%, em relacdo a 2021.
A Bahiagas encerrou o ano com 79 postos de combustiveis ligados, que fornecem o
energeético para os usuarios finais.
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Comercial:

Em 2022, as vendas ao segmento comercial chegaram a 35,5 mil m3/dia, com expanséo do
namero de usuarios interligados a malha de distribuicdo de gas natural em Salvador e no
interior do estado, resultado que engloba as vendas do subsegmento Geragdo, Cogeracao e
Climatizagdo. Quando comparado com 2021, o volume de vendas de 2022, deste segmento,
incrementou 12%, motivado pelo relaxamento das medidas restritivas que atingiram as
atividades comerciais, tais como restaurantes, bares, shopping centers e hotéis.

Residencial:

O segmento residencial alcancou, em 2022, um volume médio diario da ordem de 20,66 mil
m3/dia. Tal resultado foi impulsionado pelo grande nimero de novas ligacfes realizadas pela
Companhia.

Termelétrico:

A movimentagcdo deste segmento alcangcou um volume médio diario de vendas da ordem de
691,25 mil m3/dia em 2022. Quando comparado com 2021, o volume de vendas de 2022
aumentou em 500%, justificado pelo atendimento as Usinas Termelétricas Prosperidade, em
Camacari, com poténcia de 28 MW; e Termobahia, em S&o Francisco do Conde, com poténcia
de 186 MW.

DESEMPENHO OPERACIONAL

Com 29 anos de atuagdo como concessionaria de gas natural canalizado do estado, a
Bahiagés se mostra cada vez mais madura e em franco crescimento, com atuagéo eficiente no
atendimento dos diferentes segmentos de mercado. Uma trajetéria que a tornou a maior
distribuidora do Norte e Nordeste, e a segunda maior do Pais em movimentacdo do
energeético.

Em 2022, a Companhia atingiu um volume total de comercializacdo de gas natural de,
aproximadamente, 2,52 bilhées de m3/ano, o que equivale a uma média diaria de cerca de
6,89 milhdes de m3/dia, correspondendo a um incremento aproximado de 60% em relacdo ao
total distribuido e movimentado em 2021. Tal resultado é fruto do trabalho na gestéo ativa do
portifélio de aquisicéo e expanséo das vendas de gas natural. Além dos aumentos expressivos
do consumo através do Servigo de Movimentacdo de Gas Canalizado (SMGC).

A Bahiagas fornece o gas natural para equipamentos sociais, como hospitais, escolas e
universidades, além de todos os grandes shoppings de Salvador e alguns do interior do
estado. Em 2022, passou a fornecer gas natural para o novo Colégio Estadual Rémulo
Almeida, em Salvador, primeira escola do sistema publico de ensino a fazer uso do energético;
e ao Shopping Center Lapa.

No atendimento a hospitais, destacam-se o Hospital Geral do Estado (HGE | e Il); o novo
Instituto Couto Maia (lcom), primeiro hospital da América Latina com solugdo energética
totalmente baseada em gas natural; o Hospital Metropolitano, em Lauro de Freitas; e o
Hospital Geral Clériston Andrade Il, em Feira de Santana; acrescidos, em 2022, com 0s
hospitais Alianca e Mater Dei.

Clientes:

A Bahiagas ultrapassou, em 2022, a marca de 71 mil clientes fazendo uso do gas natural no
estado, o0 que corresponde a um crescimento de cerca de 10% em relacdo ao resultado
alcancado em 2021.

Edital de Licitagdo N° 0088/2023 - Pagina 25 de 103



A

BAHIAGAS

COMPANHIA DE GAS DA BAHIA

EDITAL DE LICITACAO
N° 0088/2023

A previsdo para 2023 € atingir a marca de, aproximadamente, 78 mil unidades consumidoras,
com a interligacdo de mais de 8 mil novas unidades. Para tanto, a Bahiagads vem focando na
captacaol/ligacao de usuarios na capital e no interior do estado, intensificando sua participacao
no varejo com o atendimento a estabelecimentos comerciais e a condominios residenciais.

Extenséao darede;

A Companhia atingiu, em 2022, a marca de 1.142 km de rede de gasodutos construida,
distribuindo o gas natural em diferentes segmentos de mercado, para diversos municipios do
estado.

DESEMPENHO ECONOMICO-FINANCEIRO

A receita operacional bruta, no exercicio 2022, alcangou o montante de R$ 4,61 bilhdes,
representando um aumento de 47% em relacdo ao faturado no exercicio anterior (R$ 3,14
bilhdes). Os numeros alcancados sao justificados, principalmente, pelo aumento do custo
médio de aquisi¢do do gas, pelo aumento do volume distribuido para o Mercado Cativo (4%),
assim como pelo aumento do volume movimentado para o SMGC (473%) em 2022, quando
comparado com 2021.

A Companhia registrou, em 2022, o Lucro Liquido de cerca de R$ 211,1 milhdes,
representando um acréscimo de 80% em relagédo a 2021 (R$ 117,2 milhdes). O aumento das
vendas assim como o reajuste positivo da margem impactaram positivamente no lucro.

Em 2022, a Bahiagéas investiu o total de R$ 136,2 milhdes. Esses investimentos refletem uma
realizagéo 43% acima do valor de R$ 94,95 milh&es previstos para o ano.

SUPRIMENTOS

A Bahiagas conta, atualmente, com o fornecimento de gas natural de oito supridores
diferentes, incluindo a Petrobras. Os contratos foram firmados com as empresas vencedoras
da Chamada Publica realizada pela Companhia para aquisicdo do energético. Com isso, a
Bahiagés diversifica as suas fontes supridoras e busca melhores condigcbes mercadoldgicas
para os usuarios de gas canalizado do estado.

Com esse movimento, mais de 70% do energético adquirido pela Bahiagas séo entregues por
fornecedores novos no portfolio da Companhia, sendo cerca de 26% dele oriundo do onshore
(producdo em terra) baiano, permitindo a viabilidade econdmica para que oS pequenos
empresarios adquirissem pogos nos leildes da Agéncia Nacional do Petr6leo, Gas Natural e
Biocombustiveis (ANP) ou diretamente da Petrobras, através do Plano de Desmobilizacéo dos
Ativos da petrolifera.

A Companhia é pioneira no pais no processo de diversificacdo das fontes supridoras de gas
natural. Em 2007, a Bahiagas assinou o seu primeiro contrato com um produtor independente,
o Consorcio ERG, que explorava um poco na llha de Itaparica, na Bahia. Além disso, a
Bahiagés foi a primeira concessiondria estadual de gas natural canalizado a realizar uma
Chamada Publica para aquisicdo do energético. A iniciativa chamou a atencao do mercado e
serviu de referéncia para a realizacdo de novas chamadas publicas por outras distribuidoras
do segmento.

A evolucdo da Companhia no fornecimento e no nimero de consumidores é reflexo, também,
da posicao estratégica ocupada pela Bahia no processo de movimentacdo de gas natural. A
producdo onshore no estado passa por franca recuperacdo e a Bahiagas participa ativamente
desse processo junto aos produtores independentes. No offshore, o Campo de Manati, na
Bacia de Camamu, pode vir a ser o primeiro Complexo de Armazenagem de gas natural do
Pais.
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A estas frentes de producdo se somam: o Gasoduto da Integracdo Sudeste-Nordeste
(Gasene), equipamento de transporte que atravessa o territério baiano e possui trés pontos de
entrega na area de concessdo da Bahiagas (Itabuna, Eunapolis e Mucuri); e o Terminal de
Regaseificacdo de Gas Natural Liquefeito da Bahia (TR-BA), instrumento possibilitado pela
acao do Governo do Estado no diferimento do ICMS da importagdo do energético.

Uma quarta fonte de suprimento de gas natural esta prevista a partir de 2026, com a entrada
da producéo do gas proveniente da bacia de 4guas profundas de Sergipe-Alagoas.

PERSPECTIVAS

A Companhia esté investindo na modernizacdo da sua infraestrutura e ampliacdo da sua rede
de dutos, através da implantacao de projetos estruturantes de distribuicdo de gas natural e do
desenvolvimento de um Plano Diretor de Expanséo, que tem como objetivo principal realizar o
mapeamento do mercado potencial de gas natural em todo o estado, de forma a direcionar os
futuros investimentos nos diversos municipios, para o periodo compreendido entre os anos de
2022 a 2041.

O principal projeto da Companhia em andamento € o Gas Sudoeste — Duto de Distribuicdo de
Gas Natural do Sudoeste. Com 306 km de extensdo, o empreendimento serd o maior do
Nordeste e é 0 maior equipamento desse tipo em constru¢cdo no Brasil. O duto interliga 12
municipios, de Itagiba a Brumado, passando por importantes cidades da regido, como Jequié e
Maracas. Estimado no valor total de cerca de R$ 500 milhdes, contabilizando as trés etapas da
obra, o projeto atravessara cinco Territorios de Identidade no estado (Médio Rio de Contas,
Vale do Jiquirich, Chapada Diamantina, Sertdo Produtivo e Sudoeste Baiano), gerando
impacto direto em 15 cidades e impulsionando o desenvolvimento socioecondmico em toda a
sua area de abrangéncia e, por conseguinte, em toda a Bahia.

PUBLICOS-ALVO

PUBLICO INTERNO

BAHIAGAS

42\ COMPANHIA DE GAS DA BAMIA

2
PARCEIROS TAL }V@ COMUNIDADES

INCORRENTES

MPRENSA FORNECEDORES

Para maiores informacdes, consultar Relatorios da Administracéo da Bahiagéas disponiveis em:
https://www.bahiagas.com.br/component/k2/itemlist/category/46-relatorios-da-administracao.
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REQUISITOS PARA AVALIAGAO DA PROPOSTA TECNICA

1. Capacidade Técnica

1.1 Proposta:

Elaborar Plano de Comunicagéo Integrada que atenda ao desafio de posicionar a Bahiagas
perante os seus diversos publicos de interesse no estado da Bahia.

1.2 Objeto da Demanda:

1.2.1 Analisar os cenarios de atuacdo da Bahiagas, buscando identificar o
posicionamento atual da Companhia e os seus pontos fortes e de melhoria nos
relacionamentos com 0s seus publicos de interesse;

1.2.2 Tragar diagnoéstico, apontando principais problemas de comunicacdo a serem
enfrentados pelo Plano;

1.2.3 Desenvolver estratégias de comunicacao voltadas para o enfrentamento das
fragilidades e potencializacdo dos aspectos positivos dos relacionamentos da
Companhia com os seus publicos;

1.2.4 Detalhar as a¢fes (planos, projetos, programas...) a serem desenvolvidas para
a ativacao das estratégias de comunicacdo para cada um dos publicos
elencados;

1.2.5 Apresentar os instrumentos de medi¢cdo e avaliagdo dos resultados a serem
obtidos por meio das ac¢des propostas.

2. Capacidade de Atendimento

2.1. Apresentacdo de case

Apresentar 01 (um) case de atendimento de Assessoria de Comunicacdo Integrada de
cliente do porte da Bahiagas, considerando para a classificacdo do porte, o nimero de
funcionarios e faturamento anual, contendo a realizacdo de analise e diagnéstico, e
descricdo das acdes e resultados alcangados. O material deve ter até 05 (cinco) laudas —
seguindo as normas da ABNT.

2.2.  Apresentacéo de atestados

Apresentar no méximo dois (02) atestados ou declara¢cdes de capacidade técnica,
fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, comprobatérios do
desempenho de atividades pertinentes e compativeis em caracteristicas (semelhantes ou
similares) com o objeto da licitacdo, neles constando, em papel timbrado do emitente, a
identificacdo do contratante e contratado, a data de inicio e fim da prestacédo dos servicos.
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CRITERIOS PARA JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

Esta licitacdo, do tipo Técnica e Preco, serd processada e julgada de acordo com as

condicdes e fatores estipulados a seguir:
1. Propostas Técnicas:

1.1. A Comissdo apresentara relatério sucinto e fundamentado de seu trabalho,
devidamente assinado por seus integrantes, atribuindo e justificando notas a todas as

Propostas Técnicas, considerando os quesitos e pontuacao relacionados neste documento.

1.2. O julgamento das propostas sera realizado em conformidade com o tipo de licitagdo
TECNICA E PRECO, correspondendo 60% a TECNICA, e 40% a PRECO, observando as
regras estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.3. As propostas que ndo obtiverem a pontuacdo minima de 75 (setenta e cinco) pontos
serdo desclassificadas. As que obtiverem pontuacédo igual ou superior serdo classificadas

em ordem decrescente, a partir da que acumular maior pontuacéo.

1.4. A pontuacdao final de cada licitante, pelo julgamento da proposta técnica, sera obtida

pela seguinte férmula:

NT= (Pt) / (MPY)

NT = Nota técnica da licitante

Pt = Pontuacédo da Proposta Técnica da Licitante

MPt = Maior pontuacédo dentre as Propostas Técnicas dos Licitantes

2. Propostas de Precos:

2.1. A classificacdo das propostas de preco de cada licitante, ap6s o julgamento da

proposta técnica, sera obtida pela seguinte formula:

NP = (mP) / (P)

NP= Nota de Preco Final da Licitante
mP = menor Proposta de Preco dentre os Licitantes

P = Proposta de Preco da Licitante
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2.2. A Comissdo Permanente de Licitacdo definird, como vencedora da licitacdo, a
proponente que obtiver a maior pontuacdo na Nota Final (NF), calculada através da

média ponderada das Notas Técnicas e de Preco, conforme a seguinte expressao:

NF = (0,60 x NT) + (0,40 x NP)

NF = Nota Final

NT = Nota Técnica Final da Licitante

NP = Nota de Preco Final da Licitante

2.3. Para célculo da média ponderada, serdo considerados os seguintes pesos: 60%
(sessenta por cento) para a Nota Técnica e 40% (quarenta por cento) para a Nota de Preco.
Os resultados serdo limitados a 2 (duas) casas decimais apés a virgula, desprezando-se a
32 (terceira) casa decimal em diante. N&o seréo feitos ou considerados arredondamentos.

Glossario:

Pt = Pontuacg&o da Proposta Técnica da Licitante

MPt = Maior pontuacgéo dentre as Propostas Técnicas dos Licitantes
mP = menor Proposta de Prec¢o dentre os Licitantes

P = Proposta de Preco da Licitante

NF = Nota Final

NT = Nota Técnica Final da Licitante

NP = Nota de Preco Final da Licitante

2.4 Em caso de empate, serd considerada a maior nota final da Proposta Técnica.
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CALCULO DA NOTA TECNICA

A formulacdo da proposta técnica devera seguir os requisitos detalhados nos Critérios de
Pontuacgéo da proposta técnica, acima descrito.

A pontuacdao total sera de, no méaximo, 100 pontos, distribuidos da seguinte maneira:

1 - CAPACIDADE TECNICA

PROPOSTA: Elaborar Plano de Comunicacéo Integrada que atenda ao desafio de posicionar
a Bahiagas perante os seus diversos publicos de interesse no estado da Bahia.

Quesito 1

Itens a serem avaliados

Nota atribuida

1.2.1 Analisar os cenarios de atuacdo da Bahiagas,
buscando identificar o posicionamento atual da Companhia
e 0s seus pontos fortes e de melhoria nos relacionamentos
com 0s seus publicos de interesse;

0 a 10 pontos

1.2.2 Tracar diagnostico, apontando principais problemas
de comunicagdo a serem enfrentados pelo Plano;

0 a 10 pontos

1.2.3 Desenvolver estratégias de comunicacgéo voltadas
para o enfrentamento das fragilidades e potencializacao dos
aspectos positivos dos relacionamentos da Companhia com
0S seus publicos;

0 a 15 pontos

1.2.4 Detalhar as acdes (planos, projetos, programas...) a
serem desenvolvidas para a ativacao das estratégias de
comunicacgao para cada um dos publicos elencados;

0 a 20 pontos

1.2.5 Apresentar os instrumentos de medicdo e avaliagdo

dos resultados a serem obtidos por meio das acbes 0 a 5 pontos
propostas.
Pontuacdo maxima do Quesito 1 60 pontos
PONTUACAO MAXIMA — CAPACIDADE TECNICA 60 pontos

2 - CAPACIDADE DE ATENDIMENTO
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2.1 Apresentacao de case de Assessoria de Comunicacao Integrada

Itens a serem avaliados Nota atribuida

Quesito 2 Realizacao de analise e diagnéstico; descricao das acdes e
resultados alcancados. 0 a 10 pontos

Pontuacdo maxima do Quesito 2 10 pontos

2.2 Atestado de Capacidade Técnica

Itens a serem avaliados Nota atribuida

Empresa do ramo de petréleo, 6leo e gas. Peso 2,0*

Empresa de grande porte (Conforme definicdo prevista na
legislacdo do Simples - Lei Complementar n® 123 de 14 de 15 pontos
dezembro de 2006).

Empresa de médio porte (Conforme definicdo prevista na
legislacdo do Simples - Lei Complementar n® 123 de 14 de 10 pontos
dezembro de 2006).

Empresa de pequeno porte (Conforme definicdo prevista na
legislacdo do Simples - Lei Complementar n® 123 de 14 de 05 pontos
dezembro de 2006).

Quesito 3

Pontuacdo maxima do Quesito 3 30 pontos

PONTUACAO MAXIMA — CAPACIDADE DE ATENDIMENTO 40 pontos
PONTUACAO MAXIMA — PROPOSTA TECNICA 100 pontos
e O peso atribuido ao ramo de atividade sera aplicado a pontuacéo para cada atestado
apresentado.

ANEXO G
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QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

A gualificacdo econdmico-financeira é obtida através da ponderacdo dos indicadores contabeis de
acordo com os pesos, formulas e critério a seguir;

|. CALCULO DOS INDICADORES CONTABEIS:

INDICADORES CONTABEIS FORMULAS

LIQUIDEZ GERAL: .....veeeeieieiieeiieiee, LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

LIQUIDEZ CORRENTE: .....c.ooiiiiieriieeeieee e LC = Ativo Circulante
Passivo Circulante

Il. TABELA DE AVALIAGCAO DOS INDICADORES CONTABEIS:

E o quadro anexo onde serdo encontrados os pontos correspondentes ao valor de cada
indicador calculado (Liquidez Geral e Liquidez Corrente).

O Grau de Avaliacdo minimo exigido sera 3 (trés), conforme disposto no Edital de Licitacéo.

ll. PESOS DOS INDICADORES CONTABEIS:

INDICADORES CONTABEIS PESOS
LIQUIDEZ GERAL (LG): .vooveoeveeeeieeeeeeeeeeeeeeeoseeeeneeneeeeessesseeeee e e 5
LIQUIDEZ CORRENTE (LC): ..ovooveeeeeeeseeeeeeeeeeeeeeseeseeneeensss e 5
SOMA DOS PESOS .....oooovoiveieeieeeeeeeereoeeeoeseseseeseeseeeee s see e 10

IV. PONTUACAO (IP):

E calculada pela férmula a seguir, que tem como numerador a soma dos pontos de cada
indicador, obtidos na Tabela de Avaliagdo, multiplicando pelo respectivo peso e como
denominador a soma dos pesos.

IP=  LGx5 + LCx5, onde LG e LC variam de 0 até 10.
10

V. TABELA DE CONVERSAO:
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E o quadro abaixo onde sera convertido o indicador obtido na pontuacdo para o nimero
gue representa o Grau de Avaliacdo da empresa analisada, a ser comparado com o
minimo exigido no presente Edital

INDICADOR DA PONTUAGAO AVALI ASAR(A),L(JC%ENCEWO)
0al9 1
2a4,9 2
5,0a6,9 3
7,0a8,9 4
9,0a10,0 5

TABELA DE AVALIAGCAO DOS INDICADORES CONTABEIS:

LIQUIDEZ GERAL PONTOS
0 ao0,29
0,30a 0,49
0,50 a 0,59
0,60 a 0,69
0,70a0,89
0,90a1,09
1,10a 1,29
1,30a 1,39
1,40a 1,59
1,60a 1,80
Mais de 1,80

© 00 N o ol WDN P O

[EEN
o

LIQUIDEZ CORRENTE PONTOS
0 ao0,29
0,30a0,49
0,50 a 0,59
0,60a0,79
0,80a0,99
1,00a1,19
1,20a 1,39
1,40a 1,59
1,60a1,79
1,80 a 2,00
Mais de 2,00

© 00 NOoO o~ WDN P O

=
o
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ANEXO |

MODELO DE DECLARACAO SOBRE USO DE MAO DE OBRA INFANTIL

DECLARACAO SOBRE USO DE MAO DE OBRA INFANTIL

A
Companhia de Géas da Bahia - BAHIAGAS

Ref: EDITAL DE LICITACAO N° 0088/2023

Prezados Senhores:

A i, (Nome da Empresa), inscrita no CNPJ/MF n°. .....ccccocvvvviiviiiiiiiiiiinnnn, , por
intermédio de seu representante legal 0(a) Sr.(Sra) .....ccococoiiiii .
portador(a) do Documento de Identidade n°. ............ccccvvveee edoCPF N ..., ,
DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de
1993, acrescido pela Lei n° 9.854, de 27 de outubro de 1999, e do disposto no inciso V do art.
98 da Lei n° 9.433, de 01 de margo de 2005, que ndo emprega menor de dezoito anos em

trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

() Ressalva: Emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢cao de aprendiz.

Local e Data

Assinatura(s) do(s) Representante(s) Legal(is)

(Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

ANEXO J
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DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTO LEGAL PARA PARTICIPAR DE
LICITACAO OU CONTRATAR COM A BAHIAGAS

A
Companhia de Gas da Bahia — BAHIAGAS.

Ref: EDITAL DE LICITACAO N° 0088/2023

Prezados Senhores:

A s (Nome da Empresa), inscrita no CNPJ/MF n°. ..o, , por
intermédio de seu representante legal 0(a) Sr.(Sra) ......ccoccoiiiiiii ,
portador(a) do Documento de Identidade n°. ............ccccuveeeeee edoCPFNO ..., ,

DECLARA, para efeito de participacdo no processo licitatério em epigrafe, atendimento pleno
as condicdes exigidas no Edital, inclusive de habilitagdo, e ndo possui impedimento legal para
participar de licitacdo ou contratar com a BAHIAGAS.

A presente declaracgédo é feita sob as penas da lei.

Local e Data

Assinatura(s) do(s) Representante(s) Legal(is)
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ANEXO K

. MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
A
Companhia de Géas da Bahia - BAHIAGAS

Ref: EDITAL DE LICITACAO N° 0088/2023

Prezados Senhores,

Apresentamos e submetemos a apreciacdo de V.Sas, nossa Proposta de Precos, para o
servi¢co objeto da presente Licitagcdo, de acordo com as exigéncias estabelecidas no Edital e
Seus anexos.

O valor da proposta para a execugdo do objeto da Licitagdo em referéncia € de R$ ........
R ), assumindo a responsabilidade por quaisquer erros ou omissdes que
venham ser verificadas na sua composicao.

O prazo de validade desta proposta é de 90 (noventa) dias consecutivos, a contar da data de
abertura do certame.

Estamos cientes que, nos termos deste Edital, o(a) futuro(a) instrumento contratual podera ser
assinado(a) digitalmente, com fundamento na Medida Proviséria n® 2.200-2/2001, mediante
uso de certificados digitais expedidos por Autoridade Certificadora integrante da Infraestrutura
de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil, de modo que, nesta hip6tese, o(s) representante(s)
para assinatura dos instrumentos contratuais sera(&o):

Razao Social:

CNPJ:

Nome: Tel.: E-mail.:
Endereco: CEP:

Cidade: UF:

CPF:

Cargo/Funcéo:

RG: Orgéo Expedidor:

Naturalidade: Nacionalidade:

Local e Data

Assinatura(s) do(s) Representante(s) Legal(is)
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TACAO
23

ANEXO P - PLANILHA DE PRECOS UNITARIOS - PPU

< ~ P. UNIT. P. TOTAL
ITEM CODIGO DESCRICAO QUANT. | UNID. (R$) (R$)
1.0 SERVICO CONTINUADO
11 ASSESSORIA DE IMPRENSA /
’ COMUNICACAO INTERNA
111 Elaboragéo de pauta semanal 50 un
Redacéo de releases, notas de
1.1.2 esclarecimento ou respostas a 50 un
imprensa (até 03 laudas)
Redacéo e publicacdo de
113 informes internos (até 02 laudas) 600 un
114 Artlculaga_o e acompanhamento o4 un
de entrevistas
115 CIJp_algem e monitoramento de 12 més
midia
Monitoramento de temas
1.1.6 especificos (focado em 12| més
atualizacao)
Avaliacdo e mensuragéo de
1.1.7 resultados - Assessoria de 12| més
Imprensa
1.2 RELACOES PUBLICAS
121 De§envoly|mento de planos de 50 un
acao/roteiros
1.2.2 Planejamento de brindes 01 un
123 Lo_glst|ca e distribuicdo de 12 un
brindes
124 Gest_alo de RSVP a convites de o un
reunibes/eventos
1.25 Direc&o de cerimonial 24 un
Redacé&o de documentos
1.2.6 corporativos para publicos 50 un
estratégicos (até 01 lauda)
1.2.7 Preparacéo de porta-vozes 18 un
Assessoria/acompanhamento N
1.2.8 dedicado a agenda da Diretoria 12] mes
129 Assessoria/acompanhamento de 50 un
gestores
1210 Avaliacéo e mensuracao dg 12| meas
resultados - Rela¢cdes Publicas
1.3 DESIGN GRAFICO
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Criacdo de campanhas internas

1.3.1 para acbes/eventos de 50 un
endomarketing
132 CnagaoNde identidade V|sual_ 24 un
para acbes/eventos corporativos
133 Crlagaq de ~mate.rla|s de 50 un
Comunicacao Visual avulsos
134 Arte—fm_allzaN(;ao _de materiais de 12| mes
Comunicacéo Visual
1.4 GERENCIAMENTO DE REDES
’ SOCIAIS
141 Planejramento e estratégia de 01 un
conteddo
142 Planej'amento mensal de 12| meas
conteddo
1.4.3 Gestao de conteudo 12| més
1.4.4 Gerenciamento de comunidade 12| més
1.45 Andlise e Relatorio 12| més
SUBTOTAL 01 (R$)
< ~ P. UNIT. P. TOTAL
ITEM CODIGO DESCRICAO QUANT. | UNID. (R$) (R$)
2.0 SERVICOS SOB DEMANDA
21 ASSESSORIANDE IMPRENSA /
’ COMUNICACAO INTERNA
211 Ela_poragaq/atuallzagao de 02 un
mailing de imprensa
Treinamento de porta-vozes para
2.1.2 relacionamento com a imprensa 06 un
(Media Training)
Redacé&o de manuais e
2.13 documentos similares (até 30 08 un
laudas)
Redacéo de artigos de opinido
214 (até 02 laudas) 12 un
215 Transcricdo de ent~reV|stas (até 20 un
01 hora de gravacéo)
Promocéo de encontro de porta-
2.1.6 vozes com a imprensa (Coletivas 04 un
de Imprensa)
Plantdo de Atendimento —
217 Assessoria de Imprensa (fora do 70| diaria

horario administrativo — diaria de
até 04 horas)
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218 Viagem Intermunlupal - 50| diaria
Assessoria de Imprensa
219 Viagem Irjterestadual - o5 | diaria
Assessoria de Imprensa
2.2 RELACOES PUBLICAS
291 Ela_b_oragao/gtugllzagao dq _ o1 un
mailing de publicos estratégicos
299 Assessoria logistica e 12 un
mapeamento de cenarios
Plantdo de Atendimento —
223 Relagoes Publicas (fora do 50| diaria
horario administrativo — diaria de
até 04 horas)
224 Viagem Intermunicipal - 50| diaria
Relagdes Publicas
295 V|gg¢m Interestadual — Relac6es o5 diaria
Puablicas
2.3 DESIGN GRAFICO
231 Criacéo delldentldade V|§ual 01 un
para material de papelaria
Diagramacéo de manuais e
2.3.2 documentos similares (até 20 12 un
laudas)
Diagramacao de manuais e
2.3.3 documentos similares (até 50 08 un
laudas)
Criacéo de apresentacdes
234 corporativas (até 20 slides) 24 un
24 GERENCIAMENTO DE REDES
' SOCIAIS
241 Elaboragaolatugllzagao de 04 un
respostas-padréo
2.4.2 Selec¢édo de influenciador digital 06 un
25 REVISAO, TRADUCAO E
’ INTERPRETACAO
Revisdo e/ou adaptacéo de
25.1 textos corporativos (até 10 06 un
laudas)
Reviséo e/ou adaptagéo de
252 textos corporativos (até 50 02 un
laudas)
253 Traducgéo de textos (até 05 12 un
laudas)
Interpretagdo Consecutiva (diaria o
254 de até 02 horas) 12| diaria
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2.6 PRODUGAO AUDIOVISUAL

Cobertura fotografica (diaria de

26.1 até 02 horas) 50| diaria
262 Cqbertura fotogréfica (diaria de 30| diaria
até 04 horas)
Cobertura fotografica — Carnaval -
26.3 (diaria de até 08 horas) 08| diaria
264 Prpdugao fotografica (diaria de 06! diaria
até 04 horas)
26.5 Trgtam_ento de imagens (pacote 06 un
até 10 imagens)
266 Cqbertura audiovisual (diaria de 10| diaria
até 04 horas)
Gravagdo de imagens aéreas
2.6.7 com drone (diaria de até 04 06| diaria

horas)

Producgé&o audiovisual — locagdes
2.6.8 em ambientes fechados (diaria 10| diaria
de até 04 horas)

Produc¢é&o audiovisual — locagdes
2.6.9 em ambientes abertos (diéria de 10| diaria
até 04 horas)

Edicdo de imagens — Producéo

2.6.10 de video 10 un
2.7 SERVICOS ESPECIAIS
271 Audltorl_a de~ Imagem_em_ 01 un
Comunicacédo Organizacional
Revisdo/atualizacdo de Manual
2.1.2 de Gestéo de Crise de Imagem 01 un
273 Producéo de relatérios 03 un

corporativos (até 100 laudas)

SUBTOTAL 02 (R$)
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MINUTA DE CONTRATO
(ANEXO Q)

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVIGOS
DE .

ORIGEM: ....oovvviiiiies i, [oiiiiiiins

CONTRATANTE: COMPANHIA DE GAS DA BAHIA — BAHIAGAS, sociedade de economia
mista, situada na Av. Professor Magalhdes Neto, n? 1838, Ed. Civil Business, Pituba, CEP
41.810-012, cidade de Salvador, Estado da Bahia, inscrita no CNPJMF sob o n®
34.432.153/0001-20, Inscricdo Estadual n? 26.005.359-NO, neste ato representada pelo seu

Diretor Presidente Sr. .....coovveeivvivieiiiieeeennnn, , inscrito no CPF/MF sob 0 n2 ..o, , e
pelo seu Diretor Administrativo e Financeiro, Sr. ..........ccccceeennnns , inscrito no CPF/MF sob o n®
CONTRATADA: e , pessoa juridica de direito privado, inscrita no
CNPJ/IMF sob o N2 ..o, , €Sediada Na ...veeeiiieeee e , heste ato
representada pelo seu ............ s S , inscrito no CPF/MF sob o n2

Pelo presente instrumento particular, os acima qualificados e abaixo assinados resolvem de
comum acordo, celebrar o presente CONTRATO, autorizado na ...... 2 reunidao da Diretoria
Executiva da CONTRATANTE, de ........ [o..... R , gue esta vinculado ao instrumento
convocatério da respectiva licitagdo, bem como a ultima proposta admitida da CONTRATADA
e se regera pelo Regulamento de Licitacbes e Contratos da CONTRATANTE e pelas
seguintes clausulas e condi¢des, que mutuamente se obrigam a cumprir:

1. [DO OBJETOQ] O presente contrato tem por objeto 0S servicos de .........cevvvvvvvveeeeennnnnn. ,
conforme ANEXO | (Q4 — Memorial Descritivo).

1.1. [FORMA DE EXECUCAO E REGIME] Os servicos objeto do presente CONTRATO
serdo executados no regime de empreitada por preco global.

2. [DO VALOR] O valor total e maximo do presente CONTRATO é de R$ .................
CHPPPR ) para todo o periodo contratado, correspondendo ao valor mensal de R$
................. (...........) a precos referenciados a data-base relacionada a méo de obra de
........ l......Al...... e relacionada aos insumos e consumos de ... ....l....,

respeitando os valores elencados no ANEXO Il (Q7 - Planilha de Precos), sendo
devidos somente o0s valores respectivos aos servigos efetivamente prestados e
recebidos, na forma e proporcdo do recebimento, medicdo e avaliacdo da qualidade,
conforme ANEXO Il (Q8 - "Critérios de Medi¢ao").
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2.1.

3.1.

3.2.

[INCLUSOES NO PRECO] Todos e quaisquer tributos, taxas, contribuicbes e/ou
encargos trabalhistas e previdenciarios, horas extras, impostos incidentes, direta ou
indiretamente, lucro, embalagens, e demais custos relacionados ao objeto deste
CONTRATO serdao de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA e ja estédo
incluidos nos precos. Serdo de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA
quaisquer outros custos que incidam, direta ou indiretamente, sobre o presente
CONTRATO, necessarios para a realizacao de todos os servicos que compdem o
seu objeto, tais como: supervisdo, dire¢cdo, administracdo, mao-de-obra, adicional de
periculosidade, horas extras, fornecimento de materiais previamente definidos,
equipamentos, ferramentas, combustiveis, EPIs, transporte de pessoal, despesas
com viagens e estadias, licengas, insumos, além de outros custos resultantes de
outras obrigagfes legais, inclusive lucro da CONTRATADA, ndo cabendo quaisquer
reivindicagbes posteriores, a titulo de reviséo de preco ou reembolso, seja a que titulo
for.

[DA ATUALIZACAO DE PRECOS] Exceto na hipétese de condigdes supervenientes ou
estabelecidas por 6rgdos governamentais competentes, o(s) preco(s) deste contrato ndo
sofrera(ao) reajuste no primeiro ano de vigéncia de cada parcela do preco segundo sua
data-base. Decorridos mais de 12 (doze) meses da respectiva data-base, 0s precos
deste CONTRATO poderéao ser atualizados mediante:

[REAJUSTE] Estritamente no que se referir a parcelas de bens, materiais e
equipamentos constantes na planilha de custos, podera ser reajustado considerando-
se a variacdo do INPC (IBGE) ocorrida desde a data-base acima identificada.

[REPACTUACAO] Repactuacdo, que sera precedida de solicitacdo da
CONTRATADA, somente sobre a parcela de custos relacionada a mao-de-obra e
seus encargos, devidamente acompanhada de demonstracdo analitica da alteracéo
dos custos, através de planilhas de custos e formacdo de precos e da nova norma
coletiva aplicavel; devem ser apresentados ainda os documentos indispensaveis a
comprovagdo da alteragdo dos precos de mercado em relacdo aos demais custos
envolvidos na repactuacgéo, quando for o caso.

3.2.1. A ndo apresentacdo da documentacdo comprobatéria completa da variacdo dos

custos ensejara nao atendimento e arquivamento da solicitacao.

3.2.2. Somente sera concedida mediante negociacdo entre as partes, ante prévio

pedido instruido pela CONTRATADA considerando-se:

3.2.21. Os pregcos praticados no mercado e/ou em outros contratos da
CONTRATANTE e CONTRATADA;

3.2.2.2. As particularidades do CONTRATO em vigéncia,
3.2.2.3. A nova norma coletiva da(s) categoria(s) profissional(is) envolvida(s);
3.2.2.4. A nova planilha com a variagédo de custos apresentada;

3.2.2.5. Indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia,
tarifas publicas ou outros equivalentes; e

3.2.2.6. A disponibilidade orcamentéria da CONTRATANTE.

3.2.3. A CONTRATANTE podera realizar diligéncias para conferir o efetivo impacto da

variacao de custos pleiteada pela CONTRATADA.
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3.2.4. A CONTRATANTE poderad prever o pagamento retroativo do periodo que a

proposta de repactuacdo permaneceu sob sua analise, o qual ser4 contado como
tempo decorrido para fins de contagem da anualidade da préxima repactuacéao.

3.2.5. Nas repactuagbes subsequentes a primeira, o interregno de um ano seré

contado a partir da data de inicio dos efeitos financeiros ou data-base
identificada da ultima repactuacéo ocorrida.

3.2.6. Por ocasido da repactuacédo, é vedada a inclusdo de beneficios ndo previstos na

composicao de precos anterior, exceto quando se tornarem obrigatérios por forca
de instrumento legal, sentenca normativa, acordo coletivo ou convengéao coletiva.

3.2.7. Arepactuacgéo sera formalizada mediante aditivo ao CONTRATO vigente.

3.3.

[REVISAO DE PRECO] Se, durante o prazo de vigéncia do CONTRATO, ocorrer a
criacdo ou extingdo de tributos, independentemente do periodo de tempo decorrido,
alteracdo ou reducdo de aliquota ou instituicdo de estimulos fiscais de qualquer
natureza e isencdo ou reducdo de tributos federais, estaduais e municipais que
comprovadamente venha a majorar ou diminuir os 6nus do presente contrato, os
precos poderdo ser revistos a fim de adequa-los as modificacbes havidas,
compensando-se, na primeira oportunidade seguinte de pagamento, quaisquer
diferencas decorrentes dessas alteragcdes havidas entre a data do fato gerador e a
deciséo de atualizacao financeira por revisao.

3.3.1. Cabera revisdo de precos para restabelecer a relacdo que as partes pactuaram

3.4.

3.5.

3.6.

inicialmente entre os encargos da CONTRATADA e a retribuicdo da
CONTRATANTE para a justa remuneracdo da obra, servico ou fornecimento,
objetivando a manutengcdo do equilibrio econdmico-financeiro inicial do
CONTRATO, na hipétese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis
porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execucao
do ajustado;

3.3.1.1. Também sera admitida a revisdo de preco(s) prevista neste subitem em caso
de forca maior, caso fortuito ou fato do principe, que configurem &lea
econdmica extraordinaria e extracontratual.

[PRECLUSAO TEMPORAL] Quando de interesse da CONTRATADA, para que seja
promovida a revisdo ou repactuacdo do preco, devera esta apresentar pedido formal
escrito e fundamentado acompanhado das comprovacdes de impacto efetivo nos
seus custos no prazo de até 90 (noventa) dias da ocorréncia do fato gerador, e ndo
tera efeito retroativo em relacao aos pagamentos ja cobrados com nota fiscal emitida.

[PRECLUSAO LOGICA] Caso haja formalizacéo de aditivo contratual de qualquer
natureza, sem expressa ressalva a atualizagcdo anterior ou pendente, esta deixara de
ser devida e o(s) preco(s) do CONTRATO permanecerd(do) o(s) vigente(s) e
recebera(ao) nova data-base igual a do aditivo porventura firmado.

[ATUALIZACAO DE ITENS ADICIONADOS AO OBJETO] Caso sejam adicionados
itens novos ao contrato, ndo contemplados originalimente no ANEXO Il (Q7 -
"Planilha de Precos Unitarios - PPU"), estes terdo como data-base e principio de
contagem de prazo para reajustamento a data do respectivo aditivo de inclus&o.

[DA FORMA DE PAGAMENTO] Os pagamentos decorrentes do presente CONTRATO
serdo promovidos nas exatas propor¢oes e precos do que for efetivamente demandado,
recebido e aceito, conforme qualidade avaliada, e serdo efetuados através de
transferéncia ou depdsito na conta bancaria de titularidade da CONTRATADA.
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4.1. [GERACAO DA NOTA FISCAL] As cobrancas s6 poderéo ser promovidas apds as
respectivas notas fiscais terem sido aprovadas pela CONTRATANTE, na proporgéo
dos servigos executados e recebidos e desde que acompanhada dos documentos
exigidos por conta deste CONTRATO;

4.2. [CONTEUDO DA NOTA FISCAL] A emissio dos documentos fiscais e de transporte
deve respeitar as indicacdes porventura fornecidas pela CONTRATANTE, devendo
constar, além das informacdes essenciais legais e usuais para o tipo de documento,
0 numero do CONTRATO, e, quando previsto no ANEXO | (Q4 — Memorial
Descritivo), a indicacao do nivel de servigco ou medicao de resultado que determine o
valor de pagamento.

4.2.1.

4.2.2.

[CONTA PARA RECEBIMENTO] Os dados bancarios da CONTRATADA devem
ser informados na nota fiscal e, na impossibilidade, através de outro meio formal
escrito, apresentado & CONTRATANTE, sendo condigdo suspensiva para
realizacdo dos pagamentos.

[ENVIO ELETRONICO DA NOTA FISCAL] Como condicéo suspensiva para o
pagamento, devera a CONTRATADA, junto com as notas fiscais apresentadas,
enviar e-mail para nfe_compras@bahiagas.com.br contendo a Nota Fiscal /
DANFE em arquivo PDF e o respectivo arquivo XML gerado no sistema emissor
da Nota Fiscal.

42.2.1. [DOCUMENTOS ADICIONAIS E AUXILIARES DA NOTA FISCAL]

Havendo exigéncia legal adicional com geracéo de documento decorrente do
objeto executado deste contrato, como documentos auxiliares, seja de
exigéncia geral e nacional, ou especifica e regional, deverd a
CONTRATADA adicionar aos envios previstos neste item, sempre no
formato original de geracgéo, preferencialmente XML, e também em PDF.

4.2.2.2. [EXCECAO DE EXIGENCIA DE ENVIO ELETRONICO] Excepcionalmente,

em caso de integracdo de sistemas eletronicos, e a critério da
CONTRATANTE, pode ser dispensada a CONTRATADA de encaminhar um
ou mais documentos abrangidos neste item, dispensa esta que so valera se
comunicada formalmente por escrito pela CONTRATANTE.

4.3. [CONDICAO GERAL SUSPENSIVA DE PAGAMENTO] A cada cobranca e como
condicdo de pagamento, a CONTRATADA devera obrigatoriamente comprovar sua
regularidade fiscal, através da entrega dos documentos abaixo:

4.3.1.

4.3.2.
4.3.3.
4.3.4.

4.3.5.

Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e quanto a Divida Ativa da
Unido, bem como aquela relativa a Seguridade Social, do seu domicilio ou sede,
através da Certiddo Conjunta, emitida pela Secretaria da Receita Federal,
incluindo as contribuicdes sociais;

Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do seu domicilio ou sede;
Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede;

Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS), mediante a apresentacdo do Certificado de Regularidade do FGTS —
CRF;

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
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4.4, [CONDICAO ESPECIAL SUSPENSIVA DE PAGAMENTO] Além dos documentos
estabelecidos no subitem anterior, devem ser apresentadas juntamente com as notas
fiscais, também como condicdo para o pagamento, relativa aos empregados proprios
ou de eventuais subcontratadas, bem como autbnomos, microempreendedores ou
s@cios alocados nos servigos objeto deste contrato, a seguinte documentagéo:

4.4.1.

Relagédo de empregados alocados neste contrato, acompanhada dos respectivos
comprovantes de pagamento dos salérios, férias e décimo-terceiro, vales
refeicio e/ou alimentacdo, vale-transporte e quaisquer outros encargos
incidentes no vinculo empregaticio entre CONTRATADA, eventual
subcontratada e seus respectivos empregados, relativos ao periodo de execucéo
do servigo, especialmente:

4.4.1.1. Coépia da guia FGTS - (GFIP) e comprovante de pagamento;

4.4.1.2. Coépia da guia de recolhimento INSS - (GPS) e comprovante de pagamento,

ou do SIMPLES NACIONAL que compreenda ou substitua esta obrigacéo
junto a Seguridade Social;

4.4.1.3. Cobpia da folha de pagamento analitica, especifica dos profissionais da

equipe técnica alocada nos servigcos deste CONTRATO;

4.4.1.4. Coépia do Cadastro Geral de Empregados e Demitidos — CAGED, sempre

gue houver modificacdo de profissionais alocados nas atividades deste
contrato, ocorrida no més anterior ao da cobranca;

4.4.15. Cobpia dos Termos de Rescisdo de Contrato de Trabalho, homologado

quando normativamente exigido, e respectivo comprovante de pagamento,
ou ainda declaracdo de néo rescisao e realocacdo no caso de tratar-se do
ultimo més do contrato;

4.4.1.6. Copia das guias de multa do FGTS (GRFP) e comprovante de pagamento,

quando promovida demissédo sem justa causa ou por acordo;

4.4.1.7. Coébpia da DARF de recolhimento devidamente paga, quando houver Imposto

de Renda retido dos empregados;

4.4.1.8. Atestado de Saude Ocupacional (ASO) admissional, periddico e demissional

4.4.2.

dos profissionais alocados nas atividades deste contrato.

Na hipétese de alocacdo de profissionais autbnomos para realizacdo dos
servigos, a CONTRATADA deverd apresentar juntamente com as faturas:

4.4.2.1. Nota fiscal avulsa;

4.4.2.2. Recolhimento respectivo do ISS;

4.4.2.3. Recolhimento respectivo de INSS — que, em ndo sendo comprovado no ato

4.4.3.

de entrega da nota fiscal, sera retido e recolhido pela CONTRATANTE
conforme tabela de recolhimento avulso em nome do profissional alocado.

Somente diante de impossibilidade de atendimento do subitem anterior, podera a
CONTRATADA substituir a comprovacéao exigida por:

4.4.3.1. Coébpia dos Recibos de Pagamentos a Autbnomos (RPAs) de todos os

profissionais autbnomos constando as retenc¢des obrigatorias por lei;
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4.4.3.2. Coépia da guia de recolhimento de ISS do profissional;
4.4.3.3. Cobpia da guia de recolhimento INSS (GPS);

4.4.4. Na hip6tese de contratacdo de Microempreendedores Individuais, € mesmo

4.5.

4.6.

servicos prestados por profissionais sdcios, devera apresentar juntamente com
as faturas:

4.4.4.1. Copia da guia de recolhimento do INSS (GPS) ou do SIMPLES NACIONAL
gue compreenda ou substitua esta obrigagdo junto & Seguridade Social;

[NATUREZA JURIDICA DAS CONDICOES] As condi¢bes acima listadas tem
natureza suspensiva e ndo se confundem com retencdo de pagamentos, de modo
que enquanto ndo atendidas as condicbes acordadas acima para que a
CONTRATADA torne-se credora de parcela do contrato, ndo havera qualquer valor
devido, e, uma vez atendidas todas as condigbes estabelecidas acima, a
CONTRATADA tornar-se-a credora e devera receber sua remuneracao contando-se
0 prazo de vencimento a partir da data de regularizagcdo documental e cumprimento
da condigéo.

[PRAZO DE PAGAMENTOQ] As notas fiscais aprovadas pela CONTRATANTE seréo
liquidadas em até 30 (trinta) dias corridos, contados da data do ateste da nota fiscal
pela CONTRATANTE, que depende do recebimento definitivo do objeto e a
confirmacdo de recebimento de todos os documentos exigidos por conta deste
CONTRATO.

4.6.1. [ATRASO DE PAGAMENTO] Ante eventual atraso de pagamento, sera devida

atualizacdo monetaria entre a data do vencimento e a do efetivo pagamento, com
base na mesma regra de reajuste acima.

4.6.2. [INTERRUPCAO DE PRAZO DE PAGAMENTO] O prazo de pagamento da nota

fiscal sera interrompido na hipétese de serem constatados erros, falhas ou
irregularidades, ou quando estas ndo estiverem acompanhadas de documentos
exigidos nesta clausula, iniciando a fluir, na sua integralidade, a partir da
apresentacdo de nova nota fiscal correta e da apresentacdo dos documentos
exigidos e apoOs aprovacgdo/ateste pela CONTRATANTE, sem prejuizo da
continuidade do contrato.

4.6.3. [DESCONTOS AUTORIZADOS] A CONTRATANTE podera deduzir dos valores

a serem pagos a CONTRATADA quaisquer quantias que Ihe forem devidas por
esta, promovendo a devida compensagdo, como, por exemplo, multas por
inadimplemento contratual, prejuizos causados pela CONTRATADA ou seus
colaboradores e prepostos, dispéndio por forca de condenacdo subsidiaria ou
solidaria em processos judiciais e/ou extrajudiciais que tenham por base ato ou
pessoa do grupo de colaboradores da CONTRATADA e quaisquer outros
débitos.

4.6.4. [DESCONTOS FISCAIS] A CONTRATANTE, na qualidade de fonte retentora,

descontard e recolhera, nos prazos da Lei, dos pagamentos que efetuar a
CONTRATADA, os tributos a que esteja obrigada pela legislacéo vigente.

4.6.5. [COMPROVACAO DE ENQUADRAMENTO NO SIMPLES] Caso a

CONTRATADA seja optante do Simples Nacional, devera apresentar juntamente
com a nota fiscal, declaracdo ou extrato da consulta atualizada de condi¢céo
fiscal, respeitando enquadramento correto e normas aplicaveis da Receita
Federal, afirmando que estd enquadrada no Simples com indicacdo exata do
Anexo que se enquadre.
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4.6.6. [COMPROVACAO DE IMUNIDADE TRIBUTARIA] Caso a CONTRATADA

tenha enquadramento que lhe confira imunidade tributaria, deverd apresentar
juntamente com a nota fiscal - ou descrito no corpo da mesma - declaracao desta
condicdo especial com indicacdo de fundamentos.

4.6.7. [PROIBICAO DE CESSAO] A CONTRATADA n&o podera fazer cessdo dos

créditos decorrentes deste CONTRATO, salvo com concordéancia prévia e formal
da CONTRATANTE.

4.6.8. [DEPOSITO EM CONTA VINCULADA] Resta desde ja autorizado pela

CONTRATADA o destaque e pagamento pela CONTRATANTE de parte do
valor devido mediante depdésito em conta vinculada nos termos da clausula
seguinte.

4.6.9. [PAGAMENTO DIRETO] A CONTRATANTE se reserva ao direito de realizar

5.1.

diretamente aos empregados 0s pagamentos de salarios, bem como de
adicionais e das contribuicdes previdenciarias e do FGTS, quando estes néo
forem honrados pela CONTRATADA no prazo legal ou normativo e houver saldo
pendente de pagamento para a CONTRATADA, podendo obter estes valores
mediante desconto de pagamento pendente da CONTRATADA ou mesmo
subtrair da garantia prestada.

[DO PROVISIONAMENTO EM CONTA VINCULADA] Cabe a CONTRATADA
providenciar a abertura de conta corrente na Caixa Econdmica Federal, destinada
exclusivamente para deposito de provisbes dos itens das obrigacdes e encargos
trabalhistas identificados na tabela abaixo, a qual deve ser vinculada ao este
CONTRATO e bloqueada para movimentagéo, e devera arcar com 0s custos relativos a
abertura e manutencéo desta conta.

[PROVIDENCIAS DOCUMENTAIS] Deverd a CONTRATADA assinar, antes do
inicio da execugdo do CONTRATO, a "Autorizagéo para Acesso da CONTRATANTE
aos saldos e extratos da conta vinculada ao CONTRATO”, bem como o "Termo de
Autorizagdo para Movimentacdo da Conta Vinculada ao CONTRATO", conforme
modelos disponibilizados pela instituicdo bancaria ou fornecido pela
CONTRATANTE.

5.1.1. [DESCONTO EM CASO DE ATRASO DE ABERTURA DA CONTA] Caso a

5.2.

CONTRATADA nao disponibilize a conta vinculada - blogueada para
movimentacao - a CONTRATANTE promovera o desconto do percentual abaixo
indicado e guardar4 para depdsito integral na referida conta assim que
disponibilizada.

[PERCENTUAL DE DESTAQUE] Do valor mensal faturado sera destacado e
depositado pela CONTRATANTE na conta-depoésito vinculada, bloqueada para
movimentacao, cujo saldo sera remunerado pela instituicdo financeira, o percentual
exato e fixo de 29,80% incidente sobre o valor total bruto da folha de pagamento dos
empregados alocados em dedicacdo exclusiva a este CONTRATO, para provisionar
as obrigacoes e encargos trabalhistas, conforme quadro a seguir:
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Obrigacdes e encargos trabalhistas a serem provisionados | Percentuais (%)

Férias e abono de férias 11,11
Décimo terceiro salario 8,33
Multa do FGTS por dispensa sem justa causa 3,20
FGTS incidente sobre férias, abono de férias e décimo terceiro 156
salario ’
ContribuigBes previdenciarias incidentes sobre férias, abono de 3.89
férias e décimo terceiro salario '
Contribuicbes  sociais, tais como salario educacao,

SESI/SESC, SENAI/SENAC, INCRA, seguro acidente 171

do trabalho e SEBRAE, incidentes sobre férias, abono de férias
e décimo terceiro salario

5.2.1.

Havendo empregados de terceiros subcontratados com dedicacdo exclusiva a
este contrato, também seus respectivos valores de folha de pagamento seréo
integrados no calculo para identificacdo do depdsito em conta vinculada.

5.3. [MOVIMENTACAO DA CONTA] A movimentagdo financeira da conta depdsito
depende de prévia autorizacdo da CONTRATANTE e somente podera ser realizada
mediante Termo de Autorizagdo para Movimentacdo de Conta Vinculada e somente
até o limite de saldo existente direcionado a cada parcela prevenida de cada
empregado relacionado.

5.3.1.

As parcelas correspondentes a Férias e 13° salario serdo liberadas ao longo da
execucdo do Contrato na medida em que o0s eventos ocorram, mediante
solicitacdo de reembolso por despesas ja quitadas, até o maximo que haja de
provisdo para o respectivo direito e respectivo empregado.

5.3.1.1. Excepcionalmente também ser& permitida a liberacdo de valor desta conta

5.3.2.

5.3.3.

para pagamento direto ao credor da parcela, sem a exigéncia, pois, da
comprovacgéao de prévio pagamento.

As solicitac6es de movimentacao da conta depésito vinculada ao contrato, para
serem atendidas, deverdo estar instruidas com os documentos comprobatorios
da ocorréncia de eventos das relacbes de trabalho ocorridos na vigéncia do
contrato e respectivos pagamentos ou documentos para sua realizacdo (para o
caso de pagamento direto).

Apobs a extingdo do contrato e a devida comprovacao, pela CONTRATADA, do
cumprimento das obrigacbes e quitacdo de encargos sociais, trabalhistas e
previdenciarios, ao menos proporcional ao tempo integral do servico prestado
pelos empregados, havendo saldo remanescente na conta-deposito vinculada,
este serd liberado em favor da empresa CONTRATADA em até 6 (seis) meses
apos findo o CONTRATO, desde que ndo haja reclamatoria trabalhista de ex-
empregado seu ou de subcontratada que tenha incluido a CONTRATANTE no
polo passivo.
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5.3.4. A CONTRATADA devera encaminhar mensalmente, como condicdo adicional

6.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

suspensiva de pagamento, junto com a documentagcdo de instrugcdo da Nota
Fiscal, planilha eletrbnica contendo os dados consolidados de sua folha de
pagamento relativa a trabalhadores com dedicacdo exclusiva a este contrato
conforme modelo disponibilizado pela CONTRATANTE.

[DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA] Além das demais obrigacdes estipuladas
neste CONTRATO e na legislacado aplicavel, estad obrigada a CONTRATADA a:

[RESPONSABILIDADE EXECUTIVA] Planejar, conduzir e executar 0S Servigos com
integral atendimento das especificagbes e prazos estabelecidos neste CONTRATO e
no ANEXO | (Q4 — Memorial Descritivo), aplicando elevado padrdo de qualidade e
confiabilidade, bem como n&o realizar nenhuma modificacdo nas especificacdes dos
servicos sem a prévia autorizagdo da CONTRATANTE;

[PARAMETROS EXTRACONTRATUAIS] Respeitar as Leis Federais, Estaduais e
Municipais relacionadas a realizagdo dos servicos, assim como normas técnicas
aplicadas ao objeto da contratacdo, isentando a CONTRATANTE de qualquer
responsabilidade pela inobservancia de disposi¢des aplicaveis;

[NOMEACAO DE PREPOSTO] Constituir formalmente preposto(s) para representa-
la na execugdo dos servicos e nas reunides de definicAo operacional, através de
instrumento escrito conforme modelo do ANEXO IX (Modelo de Termo de Nomeagé&o
de Preposto), salvo se a CONTRATADA alocar diretamente nas atividades
representante legal instituido pelos documentos de constituicdo da pessoa juridica;

[DIRECAO DOS TRABALHOS] Promover supervisdo e direcdo administrativa e
técnica na execugao dos servigos contratados;

[REGULARIDADE LEGAL] Cumprir todas as leis aplicaveis e efetuar o pagamento
de todos os tributos devidos relacionados a sua atividade (federais, estaduais e
municipais) e encargos sociais e/ou previdenciarios, assim como remuneracdo e
beneficios de seus empregados ou prepostos;

[INDENIZACOES] Indenizar a CONTRATANTE e/ou terceiros por quaisquer danos
Ou prejuizos causados por seus representantes legais, empregados ou prepostos, por
acao ou omissao, bem como por defeito ou falta de qualidade do servico executado e
mesmo por decorréncia de retardo, assim como por quaisquer despesas, judiciais ou
extrajudiciais, decorrentes da execucao das atividades deste CONTRATO, bem como
requerer imediata exclusdo da CONTRATANTE de qualquer lide que tenha sido
integrada por forca de ato ou colaborador da CONTRATADA ou subcontratada,
isentando a CONTRATANTE de quaisquer 6nus porventura havido e indenizando os
porventura ja ocorridos, tais como custas judiciais, honorarios advocaticios e
despesas, judiciais e extrajudiciais, devidamente comprovadas, relativas as defesas
ou comparecimento em solenidades judiciais;

[HABILITACAO E QUALIFICACAQ] Manter durante toda a vigéncia contratual, as
condi¢bes de habilitagdo e qualificagdo exigidas no procedimento licitatorio ou na
contratacao direta;

[INCONFORMIDADES NA ESPECIFICACAQO] Comunicar formalmente a
CONTRATANTE sobre quaisquer erros, omissdes, incorre¢cdes ou discrepancias que,
por ventura, sejam encontrados nos projetos ou especificagdes do objeto;
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6.9.

6.10.

6.11.

6.12.

6.13.

[SIGILO] Manter sigilo sobre todas as informacdes obtidas por decorréncia do
presente CONTRATO, sendo proibido reproduzir ou encaminhar a terceiros, salvo se
previamente autorizado pela CONTRATANTE;

[FISCALIZACAQ] Permitir acesso da CONTRATANTE em qualquer local onde seja
executado servico para fins de fiscalizacao e auditoria administrativa e técnica;

[ADEQUACAO TRABALHISTA] N&o utilizar mdo de obra em desacordo com as
normas legais que tratam do combate a discriminagdo de raca, género,
direcédo/orientacdo sexual e religido, ao trabalho infantil e ao trabalho escravo, assim
como observar e fazer cumprir rigorosamente todas as leis trabalhistas,
previdenciarias, tributarias e outras aplicaveis por conta do emprego de profissionais
na execucao das atividades, além das normas coletivas da(s) categoria(s) envolvidas;

[AJUSTE DE TRABALHOS] Atender prontamente as recomendacdes da
CONTRATANTE no sentido de alterar os métodos empregados na execuc¢do dos
servi¢os, caso os métodos originalmente estabelecidos se mostrem inadequados ou
ineficientes para o cumprimento dos prazos e resultado satisfatério na execugcédo dos
servigos, sem quaisquer custos adicionais, podendo negar-se a fazé-lo apenas
guando a determinacdo da CONTRATANTE significar descumprimento a Lei ou
norma técnica de execucdo ou a alteracdo for de significativo impacto em custos;

[EQUIPE DE TRABALHO] Quanto a equipe responsavel pela execugéo dos servigcos
objeto do presente CONTRATO, cabe obrigatoriamente a CONTRATADA:

6.13.1. Recrutar em seu nome e sob sua inteira responsabilidade os profissionais

necessarios para execugao dos servigos contratados;

6.13.2. Manter, durante a vigéncia do CONTRATO, equipe composta por profissionais

devidamente capacitados e treinados nas atividades que lhes forem incumbidas,
devidamente identificados, possibilitando o adequado cumprimento do objeto
deste CONTRATO;

6.13.3. Respeitar as regras de acesso as instalacbes da CONTRATANTE e orientar os

profissionais para que n&o transitem ou permanecam em areas diferentes
daquelas indicadas e permitidas pela CONTRATANTE, para acesso e execugao
dos servigos;

6.13.4. Manter o registro dos seus empregados permanentemente atualizado em

formato admitido pelo Ministério do Trabalho, apresentando prontamente a
CONTRATANTE, sempre que solicitado pela mesma, bem como e as anotacdes
da Carteira Profissional de cada empregado;

6.13.5. Assumir, direta e exclusivamente, responsabilidade pelos danos causados em

acidentes de trabalho, ou acidentes envolvendo terceiros, que eventualmente
venham a ocorrer por conta da execucdo do objeto deste CONTRATO;

6.13.6. Responsabilizar-se pelo transporte dos profissionais alocados no trabalho,

inclusive em casos de paralisacdo de transportes coletivos, bem como nas
situacbes onde se faca necessaria a execucdo de servicos em regime
extraordinario;
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6.13.7. Disponibilizar acesso a todos colaboradores, documentacdo relativa ao

cumprimento das obrigagbes de natureza trabalhista, previdenciéaria, fiscal,
técnica, entre outras, referentes aos profissionais da equipe alocada neste
CONTRATO, insumos utilizados e trabalhos realizados, bem como a sistemas
publicos ou privados que guardem informacdes relevantes sobre a regularidade
trabalhista da CONTRATADA;

6.13.8. Observar e fazer cumprir a politica de gestao integrada da CONTRATANTE.

6.14.

[CORRECAO DE DEFEITOS OU FALHAS] Corrigir quaisquer defeitos ou falhas nos
servicos executados e substituir materiais porventura fornecidos que apresentarem
qualquer tipo de falha ou impropriedade para a aplicacdo pretendida, inclusive
durante a garantia técnica prevista no Anexo | (Q4 — Memorial Descritivo);

6.14.1. [EXECUCAO DIRETA INDENIZAVEL] Em caso de descumprimento de

6.15.

6.16.

6.17.

obrigacéo prevista neste subitem, podera a CONTRATANTE executar, direta ou
indiretamente, o objeto do contrato ou a corre¢cdo necessdria, cobrando as
despesas correspondentes, devidamente corrigidas, permitida a retencdo de
créditos da CONTRATADA.

[SUSTENTABILIDADE] Atuar de forma que suas acoes, direta ou indiretamente,
relacionadas a este CONTRATO, atendam as normas ambientais pertinentes e de
seguranca, adotando formas de intervencdo que evitem o impacto ambiental ou
acidentes de quaisquer naturezas, em cumprimento as orientagfes e diretrizes da
CONTRATANTE e legislagéo vigente;

[UTILIZAQAO E DEVOLUQAO DE MATERIAIS E EQUIPAMENTOS] Guardar e
manusear cuidadosamente 0s materiais e equipamentos que porventura sejam
disponibilizados pela CONTRATANTE para a execuc¢éo dos servi¢cos, obrigando-se a
repor, por sua conta exclusiva e sem prejuizo dos prazos estipulados, aqueles que,
sob sua guarda, forem danificados ou extraviados, obrigando-se a devolver o acervo
remanescente ao final de cada utilizagdo ou do prazo de vigéncia do CONTRATO,
conforme seja requerido pela CONTRATANTE;

[CREDENCIAIS DE ACESSO AO SISTEMA] Zelar pela utilizacdo restrita das
credenciais de acesso — login e senha - aos sistemas da CONTRATANTE de modo
gque sO sejam utilizadas por representante da CONTRATADA devidamente
autorizado, comprometendo-se em trocar a senha de acesso, gerenciar e atualizar
seus usuarios, e avisar imediatamente qualquer suspeita de indevida utilizacdo de
acesso.

7. [DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE] Além das demais obrigacdes estipuladas
neste CONTRATO e na legislacé@o aplicavel, caberd & CONTRATANTE:

7.1.

7.2.

[INFORMACOES DE CONTATO] Informar & CONTRATADA o nome e meios de
contato do Fiscal e Gestor do CONTRATO;

[GARANTIA DE ACESSO] Permitir o acesso da CONTRATADA aos materiais e/ou
locais necesséarios a execucdo e entrega do(s) objeto(s) contratado(s), desde que
atendidos os pré-requisitos, normativos ou exigidos neste contrato e seus anexos,
para liberac&o de acesso.

8. [DA MATRIZ DE RISCOS] Deveréo as partes observar a matriz de riscos anexada ao
presente contrato ANEXO VIII (Q16 — Matriz de Riscos) e tomar as medidas preventivas
e de contingenciamento relacionadas aos fatores de risco indicados.
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9.

9.1.

[DAS ALTERACOES DESTE CONTRATO] O presente CONTRATO podera ser
alterado por acordo entre as partes.

[HIPOTESES DE ALTERACAO] Especialmente nos seguintes casos:

9.1.1. Quando houver modificacdo do projeto ou das especificacbes, para melhor

adequacdo técnica aos seus objetivos;

9.1.2. Quando necessaria a modificagcdo do valor contratual em decorréncia de

acréscimo quantitativo de seu objeto, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do CONTRATO;

9.1.3. Quando necesséria a modificacdo do regime de execucdo da obra ou servico,

bem como do modo de fornecimento, em face da verificacdo técnica da
inaplicabilidade dos termos contratuais originarios;

9.1.4. Quando necessaria a modificacdo da forma de pagamento, por imposicao de

9.2.

9.3.

9.4.

circunstancias supervenientes, mantido o valor inicial atualizado, vedada a
antecipagdo do pagamento, com relagéo ao cronograma financeiro fixado, sem a
correspondente contraprestagédo de execuc¢do do objeto.

[AJUSTES PRE-ACORDADOS] A CONTRATADA concorda em manter estrutura
capaz para adicado de objeto e admite desde ja acréscimos quantitativos nas mesmas
condicbes deste CONTRATO até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do seu
valor inicial atualizado, também admitindo desde ja eventual reducdo do objeto
contratado até o limite do mesmo percentual estabelecido neste subitem, caso a
CONTRATANTE informe com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias a reducdo do
quantitativo.

[EXCLUDENTE DE CUSTO DE ADITIVQO] A ocorréncia de fato previsto na matriz de
rsco anexa a este contrato cuja responsabilidade de prevencdo ou contingéncia
caiba a CONTRATADA nao admite aditivo que importe em acréscimo de custos a
CONTRATANTE.

[CLAUSULA DE QUITACAO] Em qualquer caso de aditivo, sera adicionada a
seguinte clausula de quitacdo ao instrumento de aditamento contratual:

“A CONTRATADA da a CONTRATANTE, neste ato, plena, rasa e geral quitacdo de
todas as obrigacdes correspondentes ao periodo compreendido entre o inicio da
vigéncia contratual até a presente data, relativos ao CONTRATO acima mencionado,
para nada reclamar, sob qualquer titulo ou pretexto, em juizo ou fora dele”.

9.4.1. Caso exista alguma obrigacdo pendente de pagamento a CONTRATADA,

10.

10.1.

podera ser objeto de ressalva na clausula de quitacdo, acrescendo-se, ao final
do texto acima a continuagao:

“, ressalvando-se o(s) pagamento(s) pendente(s) relacionado a: .........

[PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS] O(s) prazo(s) de execucdo &(sdo) o(s)
previsto(s) no ANEXO | (Q4 — Memorial Descritivo).
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11.

12.

13.

10.1.1.

N&o é obrigatéria a concessdo de extensdo do prazo de execucdo caso a
CONTRATANTE recuse servigo(s) executado(s) em desacordo com 0 projeto
elou especificacdes, cabendo a esta decidir se concede prazo adicional para
regularizacéo, aplica san¢des e/ou rescinde o presente CONTRATO.

[DAS PENALIDADES] Ante eventual inadimplemento na execucdo deste contrato, a
CONTRATADA estara sujeita as seguintes san¢des administrativas:

11.1. [SANCOES PECUNIARIAS] Multa:

11.1.1.

11.1.2.

11.1.3.

11.1.4.

11.1.5.

De 10% (dez por cento) sobre o valor do objeto ndo executado/entregue ou
recusado pela CONTRATANTE, assim como no caso de recusa em firmar
aditamento dentro de 10 (dez) dias, contados da data de sua convocagdo, e
aplicado sobre o valor dos itens remanescentes, incluido eventual aditivo previsto
entre as partes e que aguarde formalizacéo;

De 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o
valor do objeto atrasado;

De 0,7% (sete décimos por cento) sobre o valor do objeto atrasado, por cada dia
subsequente ao trigésimo;

Adicionalmente a estas multas acima pré-fixadas, recaira ainda sobre eventual
inexecucdo total ou parcial as multas ou graduacdo porventura previstas para
casos especificos no Anexo | (Q4 — Memorial Descritivo);

As multas, que por porventura a CONTRATADA der causa, apGs regular
processo administrativo, com defesa prévia, serdo descontadas de pagamentos
eventualmente devidos pela CONTRATANTE, ou ainda por outro meio que
satisfaca a liquidacéo do débito, inclusive descontado da garantia, podendo ser
cobradas judicialmente.

11.2. [RESTRITIVAS DE DIREITO] Suspensédo temporaria de participacdo em licitagéo e
impedimento de contratar com a CONTRATANTE por prazo ndo superior a 2 (dois)
anos;

11.2.1.

A suspensdo e o impedimento poderdo ser estendidos a toda e qualquer
empresa que possua como proprietério, sécio ou acionista pessoa que mantém
ou mantinha esta mesma condicdo na CONTRATADA.

11.3. [NAO LIMITACAO E OBRIGACAO DE INDENIZAR] As penalidades estabelecidas
nesta clausula ndo excluem quaisquer outras previstas em Lei, nem a
responsabilidade da CONTRATADA por perdas e danos que causar a
CONTRATANTE em consequéncia do inadimplemento, que poderdo ser cobradas a
qualquer tempo.

[DA RESCISAO] A CONTRATANTE podera rescindir imediatamente o presente
CONTRATO no caso de ndo execucdo ou descumprimento de quaisquer das suas
clausulas por parte da CONTRATADA, independentemente da aplicacdo de sancdes ou
concessao de prazo para regularizacdo, o que fica a critério da CONTRATANTE.

[DA SUBCONTRATACAO, CESSAO E TRANSFERENCIA] A CONTRATADA nio
poderd subcontratar, ceder ou transferir 0 objeto do CONTRATO, salvo parcialmente
mediante prévia e escrita autorizacdo da CONTRATANTE, permanecendo responsével,
em qualquer circunstancia, pelo adimplemento integral das obrigagbes contratuais
assumidas.
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14.

[DA GARANTIA DE EXECUCAO - FINANCEIRA] A CONTRATADA devera apresentar,
no prazo maximo de 10 (dez) dias, contados a partir da data do recebimento da via do
CONTRATO assinado, garantia, na forma de cauc¢do em dinheiro, seguro-garantia ou
fianca bancaria, no valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor do
CONTRATO.

14.1.

14.2.

[VIGENCIA ESTENDIDA DA GARANTIA] Esta garantia devera valer por todo o
periodo de vigéncia do contrato e por mais 06 (seis) meses apds o término dela e,
havendo aditamento de prazo e/ou valor, a CONTRATADA deverd apresentar
garantia adicional, nas mesmas condi¢cdes e propor¢cédo do aditamento, de forma a
atender ao novo prazo/valor contratado adicionado da extensdo prevista neste, no
prazo de até 10 (dez) dias Uteis apds a assinatura do respectivo aditivo.

[COBERTURA OBRIGATORIA] N&do sera admitida a existéncia de clausulas que
restrinjam ou atenuem a responsabilidade do segurador ou fiador, no caso de seguro-
garantia ou fianca bancaria, que deve comportar necessariamente a cobertura de:

14.2.1. Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do nao

adimplemento das demais obrigacfes nele previstas;

14.2.2. Prejuizos causados & CONTRATANTE ou a terceiro, decorrentes de culpa ou

dolo durante a execugao do contrato;

14.2.3. Multas moratoérias e punitivas aplicadas pela CONTRATANTE a CONTRATADA;

14.2.4. Obrigacdes trabalhistas, fiscais e previdenciarias de qualquer natureza, ndo

14.3.

14.4.

14.5.

14.6.

honradas pela CONTRATADA.

[COMPLEMENTACAO DA GARANTIA] Caso a garantia, ou parte dela, seja utilizada
em pagamento de qualquer obrigagéo, inclusive multas contratuais ou indenizagdes a
terceiros, a CONTRATADA obriga-se a complementéa-la, no valor correspondente ao
efetivamente utilizado, no prazo maximo de 10 (dez) dias (teis, contado da data em
que for notificada pela CONTRATANTE;

[[RREGULARIDADE NA GARANTIA] O retardamento, a falta da apresentacgéo,
complementacdo ou a ndo substituicdo da garantia, além de consistir em possivel

motivo para rescisdo imediata deste CONTRATO, é causa suspensiva da sua
execuc¢do e da realizacao de pagamentos, sem prejuizo da incidéncia de sancdes.

[ATUALIZACAO DA CAUCAO EM DINHEIRO] Quando apresentada em dinheiro, a
garantia sera devolvida atualizada monetariamente pelo INPC — Indice Nacional de
Precos ao Consumidor emitido pelo IBGE.

[DEVOLUCAO E EXTINCAO DA GARANTIA] S&o requisitos para liberacdo da
garantia contratual o decurso do prazo acima previsto apos o término do CONTRATO
e:

14.6.1. Comprovacdo, pela CONTRATADA, do cumprimento integral das obrigacdes

contratuais e a quitacdo de encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios
correspondentes.

14.6.1.1. Nao havendo comprovacdo do pagamento dos débitos trabalhistas e
previdenciarios no prazo que for concedido, a garantia poderd ser utilizada
para o pagamento destas verbas diretamente pela CONTRATANTE.

14.6.2. Apresentacéo, ao final do contrato, dos seguintes documentos:
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14.7.

15.

15.2.

15.3.

15.4.

15.5.

15.6.

15.7.

a) Relatério circunstanciado da situagdo trabalhista de todos os empregados
vinculados ao contrato, devidamente assinada pelo representante legal;

b) Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados
acompanhados dos comprovantes de pagamento, e devidamente
homologados (caso exigivel por norma trabalhista aplicavel); e

¢) Declaracdo de ndo demissao e realocacéo dos empregados nao demitidos.

[NATUREZA DA GARANTIA] A garantia prevista nesta clausula ndo se confunde,
nem exclui ou substitui as garantias legais e técnicas porventura incidentes sobre os
servigos executados.

[RESPONSABILIDADES — ANTICORRUPCAOQ] Em demonstracdo de responsabilidade
e comprometimento ético, as partes declaram, através da assinatura do presente
CONTRATO:

15.1.

Conhecer e concordar integralmente com o que dispbe a legislacdo sobre a
responsabilizagdo administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica de atos
contra a Administragdo Publica, pelo que se comprometem a zelar por esta;

Que seus diretores, executivos ou empregados nao ofereceram, prometeram, deram,
autorizaram, solicitaram ou aceitaram qualquer valor pecuniario indevido ou outra
vantagem, de qualquer tipo, e evitardo atos desta natureza relacionados ao presente
CONTRATO e tomaram as medidas necessarias para estender estas precaucdes aos
seus representantes e colaboradores e prevenir subcontratados, agentes ou
terceiros;

Que nao véao oferecer, dar ou se comprometer a dar, a quem quer que seja, ou
aceitar ou se comprometer a aceitar, de quem quer que seja, tanto por conta propria
guanto através de outrem, qualquer pagamento, doacdo, compensac¢ao, vantagens
financeiras ou nao financeiras ou beneficios, de quaisquer espécies, relacionado as
execucbes ou faturamentos deste CONTRATO, garantindo que seus prepostos,
colaboradores e subcontratados ajam da mesma forma;

Que nédo visam a obtencdo de vantagens ou beneficios indevidos oriundos de
modificacbes ou prorrogacdes deste CONTRATO, nem pretendem dificultar atividade
de investigacao ou fiscalizacdo de 6rgaos, entidades ou agentes publicos;

Que se comprometem em, na hipotese de indicios de descumprimento dos deveres
estipulados nesta clausula ou violagdo ao que dispde a legislacdo, promover e
colaborar com procedimento administrativo para apurar as responsabilidades;

Concordar que, se constatada qualquer pratica contraria aos deveres estipulados
nesta clausula e na legislagéo, a infratora serd responsabilizada objetivamente, nos
ambitos administrativo e civil, pelos atos lesivos praticados, ndo excluindo a
responsabilidade individual de seus dirigentes ou administradores ou de qualquer
pessoa natural, autora, coautora ou participe do ato ilicito, na medida da sua
culpabilidade;

Na esfera administrativa, sera aplicada a CONTRATADA responsavel pelos atos
lesivos — configurados por qualquer ato de empregado, dirigente ou preposto, mesmo
em caso de infracdo desta clausula que ndo tenha gerado prejuizo - previstos nesta
clausula a sancao de multa, no valor de 0,1% (um décimo por cento) a 20% (vinte por
cento) do faturamento bruto do dltimo exercicio anterior ao da instauracdo do
processo administrativo, excluidos os tributos, a qual nunca sera inferior a vantagem
auferida, quando for possivel sua estimacao, bem como publicacdo extraordinéria da
decisdo condenatoria;
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15.8.

16.

16.2.

16.3.

16.4.

16.5.

17.

17.2.

17.3.

17.4.

A aplicacdo das san¢des ndo exclui, em qualquer hipdtese, a obrigacao da reparacao
integral do dano causado e demais cominacdes previstas neste contrato.

[DA SEGURANGCA DA INFORMAGCAO E DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS]
16.1.

As Partes devem observar os ditames da Lei Federal n° 13.709/2018 — Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), mantendo registro das operacbes de
tratamento de dados pessoais que realizarem, comprometendo-se a proteger e tratar
os dados coletados conforme a finalidade estrita para a execugéo do Contrato.

As Partes, em razdo do exercicio de atividade de tratamento de dados pessoais,
serdo responsaveis por eventuais incidentes de seguranca de informacdo e de
protecdo de dados pessoais, nos termos da legislacdo vigente;

Para a realizacdo do tratamento de dados pessoais, as Partes deverdo adotar
medidas de segurancga, técnicas e administrativas aptas a proteger os dados
pessoais de acessos ndo autorizados e de situagcdes acidentais ou ilicitas de
destruicdo, perda, alteragdo, comunicagdo ou qualquer forma de tratamento
inadequado ou ilicito.

As partes obrigam-se a:

a) Realizar tratamento de dados pessoais para propdsitos legitimos, especificos,
explicitos e informados ao titular, sem possibilidade de tratamento posterior de
forma incompativel com essas finalidades;

b) Garantir, aos titulares dos dados, consulta facilitada e gratuita sobre a forma e a
duracéo do tratamento, bem como sobre a integralidade de seus dados pessoais;
e

c) Adotar medidas para prevenir a ocorréncia de danos em virtude do tratamento de
dados pessoais.

As Normas ISO/IEC 27001, 27018 e 27701 deverdo ser utilizadas como referéncia
para a gestéo, seguranca e protecao dos dados pessoais.

[DAS DISPOSICOES GERAIS] Adicionalmente as clausulas acima estipuladas,
incorporam a este contrato as seguintes disposicdes:

17.1.

[MANUTENCAO E EXTENSAO DE OBRIGACOES] Este CONTRATO é firmado em
carater irrevogavel e irretratavel, mantendo a CONTRATADA todas as obrigacfes
contidas neste instrumento mesmo em caso de agregacdo de outros executores ou
subcontratacdo, obrigando-se as partes por si e seus sucessores.

[PREVALENCIA DOS TERMOS CONTRATUAIS] Os termos do presente
CONTRATO representam o fiel e completo ajuste entre as partes, prevalecendo
sobre quaisquer entendimentos, formais ou informais, anteriores ou baseados nos
Seus anexos.

[FORMA DE COMUNICACAOQ] As comunicacdes relativas ao presente CONTRATO
de fatos ou definicbes que ndo tenham participado ambas as contratantes, deveréo
ser feitas por escrito e encaminhadas diretamente aos representantes legais da outra
parte, prepostos, fiscais ou gestores previamente informados por escrito.

[POSSIBILIDADE DE SUSPENSAO] Em qualquer caso de identificacdo pela
CONTRATANTE de anomalia de desenvolvimento da obra ou perda de performance
ou qualquer tipo de duvida em relagdo ao objeto, assim como identificacdo de
surgimento ou crescimento de situacdo de risco, podera a CONTRATANTE
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17.5.

18.

suspender o presente contrato pelo prazo de até 30 (trinta) dias em razao de cada
anomalia ou risco identificado, ndo gerando & CONTRATADA direito a indenizagao
ou compensacao pelo periodo suspenso.

[TOLERANCIA E NOVACAO] Qualquer tolerancia de uma das partes na exigéncia
do cumprimento do presente CONTRATO néo constituird novacao, rendncia tacita ou
extingdo da respectiva obrigacdo, podendo a mesma ser exigida a qualquer tempo.

[DOS ANEXOS] Os documentos abaixo ficam fazendo parte do presente CONTRATO,
obrigando-se as partes a observarem e promoverem seu atendimento, porém nao
prevaleceréo sobre suas Clausulas expressas deste instrumento contratual:

18.1.
18.2.
18.3.
18.4.
18.5.
18.6.
18.7.
18.8.
18.9.

Anexo | (Q4 — Memorial Descritivo);

Anexo Il (Q7 — Planilha De Precos Unitarios);

Anexo Il (Q8 - Critérios de Medicao dos Servicos);

Anexo IV (Q12 — Diretrizes de Seg., Meio Ambiente e Saude para Contratos);
Anexo V (Q15.1 — Termo de Receb. Provisorio de Servi¢co); Nao se aplica;
Anexo VI (Q15.2 — Termo de Receb. Definitivo de Servi¢o); Nao se aplica;
Anexo VIl (Q15.3 — Termo de Encerramento do Contrato);

Anexo VIII (Q16 — Matriz de Riscos);

Anexo IX — Modelo de Termo de Nomeacéao de Preposto.

18.10. Além dos documentos acima, sdo partes integrantes do presente CONTRATO o

processo que originou esta contratagdo, incluindo proposta da CONTRATADA e
demais documentos listados no ANEXO | (Q4 - MEMORIAL DESCRITIVO).

NOTA: Os documentos que compdem o ANEXO IV (Q12 - Diretrizes de Seguranca,
Meio Ambiente e Saulde), estdo disponiveis no site www.bahiagas.com.br -
(LICITACOES / DIRETRIZES DE SMS (ANEXO Q12), sobretudo aqueles listados no
PG-03.10-018 — Diretrizes de Seguranca, Meio Ambiente e Saude para Contratos e
no AN-03.10.038 - Anexo | — Requisitos de SSMA. Quando aplicavel, a obtencéo
desses documentos e o conhecimento prévio do seu teor sdo de inteira
responsabilidade da CONTRATADA, ndo cabendo, portanto, alegacdes do
desconhecimento de tais exigéncias, salvo se tenha solicitado por escrito e nao
tenha sido fornecido pela CONTRATANTE.

19. [DO FORO] As partes elegem o Foro da Comarca de Salvador, capital do Estado da
Bahia, que sera o competente para dirimir eventuais conflitos acerca deste CONTRATO,
com renuncia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E assim, apOs lerem e concordarem, as partes assinam este CONTRATO, para que
surtam seus efeitos juridicos.

Salvador, de de

Pela CONTRATANTE: Seu Diretor Presidente, Sr. .....cccovvvevviverinnnnn. e seu Diretor ...,

Pela CONTRATADA: Seu ............
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ANEXO | (Q4 - MEMORIAL DESCRITIVO)

. OBJETO

Servico de Assessoria_de Comunicacdo Integrada, através da contratacdo de 01 (uma)
empresa especializada em assessoria de comunicacéo.

II. OBJETIVO

O cuidado e o fortalecimento da imagem da Companhia perante os diversos segmentos de
mercado em gue ela atua, bem como perante seus publicos externo e interno, de modo que as
informacfBes sejam coletadas, tratadas e divulgadas de forma coesa e organizada
estrategicamente.

lIl. ELEMENTOS CARACTERISTICOS DO OBJETO

O objeto do servico de Assessoria de Comunicagéo Integrada compreende servigos que serao
prestados na modalidade continua e servicos a serem realizados sob demanda da
CONTRATANTE, distribuidos em grupos, conforme indicados abaixo:

e Servicos continuos: Assessoria de Imprensa e Comunicacao Interna; Relagdes Publicas;
Design Gréfico; e Gerenciamento de Redes Sociais.

e Servicos sob demanda: Assessoria de Imprensa e Comunicagdo Interna; Relacdes
Puablicas; Design Gréfico; Gerenciamento de Redes Sociais; Revisdo, Traducdo e
Interpretacdo; Producéo Audiovisual; Outros Servigos.

Os servicos que compdem o objeto deste Memorial devem ser executados conforme
descri¢Oes abaixo, ndo devendo a CONTRATADA, no entanto, limitar-se a essas descrigdes:

1. SERVICOS CONTINUOS

Os servicos continuos deverdo ser realizados por equipe de atendimento com dedicacdo
exclusiva.

1.1 ASSESSORIA DE IMPRENSA / COMUNICACAO INTERNA

SERVICO

1.1.1 Elaboracéo de pauta

O servico consiste no estabelecimento de contato com areas da CONTRATANTE (gestores
ou pontos focais designados), para sondagem de assuntos e acontecimentos relevantes,
para posterior elaboracédo de sugestbes de pauta semanal, a serem enviadas ao gestor do
contrato, para definicdo dos desdobramentos.

O servico abrange a preparacdo e fornecimento de uma lista detalhada de possiveis
assuntos e acontecimentos — no_minimo, 07 (sete) — para a definicdo do tratamento a ser
dado a cada um deles.
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As sugestfes de pauta deverdo ser compostas dos seguintes tdpicos: tema; angulo de
abordagem; indicacdo de fontes (internas e/ou externas); objetivos (informar, esclarecer,
divulgar etc.); formato mais adequado; prazo necessario para a entrega do trabalho; e
indicacdo de publico-alvo (se apenas interno ou amplo).

Previsdo: 01 pauta/semana

Prazo(s) de entrega: até as 12h de cada sexta-feira ou ultimo dia Util da semana, para
apreciacao na reunido de pauta a tarde.

1.1.2 Redagao de releases, notas de esclarecimento ou respostas a imprensa (até 03
laudas)

O servigo consiste no tratamento das informacdes relevantes e atualizadas sobre a
CONTRATANTE, para formulagéo de textos a serem divulgados para a imprensa, com até
03 (trés) laudas.

Para a realizagdo do servico, a CONTRATADA devera cumprir as seguintes tarefas
principais:

1. Recepcéao/atendimento da demanda;

2. Apuragédo do contetdo, com cobertura de agfes/eventos;
3. Contato com as fontes;

4. Pesquisa de informacoes;

5. Ajustes e revisdo de textos;

6. Selecdo de imagens para compor o material informativo (fotos, ilustragbes, criagcoes,
infograficos etc.);

7. Envio do material e follow-up com veiculos da imprensa, considerados os assuntos, a area
geografica e os publicos de interesse.

Previsdo: 04 releases, notas ou respostas/més

Prazo(s) de entreqga:

- Release: até 02 dias apo6s solicitacéao;
- Nota de esclarecimento: até 02 horas ap0s solicitacao;

- Resposta a imprensa: até 02 horas ap6és solicitacao.

1.1.3 Redacdo e publicacédo de informes internos (até 02 laudas)

O servico consiste no tratamento das informacdes relevantes e atualizadas sobre a
CONTRATANTE, para formulagéo de textos a serem divulgados para o seu publico interno,
com até 02 (duas) laudas.

Para a realizagdo do servico, a CONTRATADA devera cumprir as seguintes tarefas
principais:

1. Recepcéo/atendimento da demanda,;

2. Apuracédo do conteudo, com cobertura de acdes/eventos;
3. Contato com fontes;
4. Pesquisa de informacdes;

5. Ajustes e revisdo de texto;
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6. Selecdo de imagens para compor o material informativo (fotos, ilustracdes, criacdes,
infogréficos etc.).

Previsao: 50 informes/més

Prazo(s) de entrega: até 01 dia apds solicitacédo.

1.1.4 Articulag&do e acompanhamento de entrevistas

O servico consiste na articulagdo e acompanhamento de entrevistas para a CONTRATANTE,
incluindo a elaboracéo de roteiros de entrevistas e de resumos informativos sobre a pauta da
entrevista, com indicacdo de programa, entrevistador, audiéncia e sugestdo de perguntas e
respostas.

Para a realizacdo do servico, a CONTRATADA devera cumprir as seguintes tarefas
principais:

1. Acionamento/atendimento aos veiculos de comunicacdo, a fim de articular e agendar
entrevistas com fontes da CONTRATANTE;

2. Acompanhamento e assessoramento das fontes durante as entrevistas, independente dos
meios (telefone, online, presencial ou escrita), dando suporte em questdes técnicas e
informag0des relevantes, e garantindo que as respostas sejam precisas e coerentes com a
estratégia da CONTRATANTE;

3. Gravacao das entrevistas, de modo a possibilitar uma futura transcricdo do conteudo, caso
seja do interesse da CONTRATANTE (servico de transcricdo sob demanda);

4. Identificacdo de oportunidades de entrevistas para a CONTRATANTE em veiculos de
comunicacao relevantes ao seu setor de atuacao;

5. Producdo de relatorios sintéticos com o0s principais resultados e conclusbes das
entrevistas, além de sugestbes para aprimoramento do processo (pontos positivos e de
melhorias).

Previsdo: 02 entrevistas/més

Prazo(s) de entrega: relatério até 02 dias apds a entrevista.

1.1.5 Clipagem e monitoramento de midia

O servico consiste no acompanhamento e selecdo diaria das noticias veiculadas sobre a
CONTRATANTE, em jornais e revistas impressas ou online, de circulacdo local, estadual e
nacional, bem como sites de noticias, sites técnicos, entre outros.

A CONTRATADA devera possuir sistema/servico especifico_de monitoramento capaz de
coletar em fontes de informagéo relevantes para a CONTRATANTE, como veiculos de
imprensa, redes sociais, portais de noticias, entre outros.

A CONTRATADA devera disponibilizar a CONTRATANTE o acesso aos arquivos compilados
e entregar relatdrios trimestral e anual, em formato de apresentacéo, consolidando todas as
informagBes de monitoramento da presenca e resultados nas midias, com analise da
insercdo de marca, alerta sobre temas que oferecam oportunidade ou risco & imagem e
sugestdes de acdes a serem adotadas.

Diante da identificacdo de situacbes que indiquem possiveis repercussoes de grande vulto,
especialmente aquelas que possam gerar crises de imagem, o envio da informacdo deve ser
imediato.
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Previso:

- 01 clipagem diaria/més

- 01 relatorio/trimestre

- 01 relatorio consolidado/ano
Prazo(s) de entrega:

- Clipagem: diaria, do dia anterior, considerando o sabado e domingo nos dias de segundas-
feiras.

- Relatérios: até 07 dias apos o fechamento do periodo.

1.1.6 Monitoramento de temas especificos (focado em atualiza¢ao)

O servico consiste no acompanhamento diario de noticias relacionadas a até 03
eventos/acfes especificas ou temas-chave por més, conforme orientagcdo da
CONTRATANTE, com o objetivo de fornecer subsidios para a tomada de decisbes e
elaboracdo de estratégias de comunicacao.

A CONTRATADA deverd possuir ferramentas de monitoramento capazes de coletar em
fontes de informacédo relevantes para a CONTRATANTE, como veiculos de imprensa, redes
sociais, portais de noticias, entre outros.

A CONTRATADA devera fornecer relatorios sintéticos diarios (caso haja movimentagdes) e
mensais, contendo as principais atualizacfes e informacdes coletadas sobre os assuntos
monitorados.

Previsdo: 01 monitoramento/més

Prazo(s) de entrega: relatério mensal até 02 dias apés o fechamento do periodo.

1.1.7 Avaliagdo e mensuracgéo de resultados

O servico consiste no fornecimento de processos de afericdo da eficacia e do impacto dos
esforcos de comunicacdo da CONTRATANTE, e envolve a coleta, andlise e interpretacédo de
dados relevantes para avaliar os resultados alcangados através do relacionamento com a
imprensa, por meio do envio de releases, notas de esclarecimento, respostas a imprensa
e/ou entrevistas concedidas aos veiculos de comunicagéo.

A CONTRATADA devera desenvolver uma estrutura de avaliacdo, composta por um sistema
de métricas, ferramentas e metodologias de medicao.

Para a realizagdo do servico, a CONTRATADA devera cumprir as seguintes tarefas
principais:

1. Desenvolvimento do Quadro de Avaliacdo: definir os indicadores-chave de desempenho
(KPIs) e as métricas que serdo usadas para aferir o impacto das atividades de comunicacao;

2. Coleta e andlise de dados: estabelecer uma abordagem sistemética e consistente para a
coleta e andlise de dados, empregando varios métodos, ferramentas e técnicas padrdo de
coleta, incluindo o exame do monitoramento de midia, entre outros instrumentos de
avaliacao;

3. Medicdo de Desempenho: medir o desempenho das iniciativas de comunicacao realizadas
pela CONTRATANTE. Isso inclui a andlise da cobertura da midia, alcance do publico,
sentimento da marca e outras métricas relevantes;
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4. Avaliacdo dos principais canais de comunicacdo: avaliar o desempenho e a eficacia dos
principais canais de comunicagdo utilizados pela CONTRATANTE, como comunicados a
imprensa e outros canais relevantes. Essa avaliacdo ajudara a identificar os pontos fortes e
fracos, permitindo ajustes estratégicos e melhorias para maximizar seu impacto;

5. Analise Comparativa: realizar andlise comparativa dos esforcos de comunicacdo da
CONTRATANTE frente as melhores préticas e concorrentes do setor. Essa andlise fornecera
informagfes valiosas sobre as areas em que a empresa pode se destacar e identificar
oportunidades de diferenciagéo e melhoria;

6. Relatérios e recomendacfes: fornecer relatérios abrangentes, apresentando as
descobertas e percepcdes derivadas do processo de avaliacdo e medi¢do. Esses relatérios
incluirdo recomendacgdes claras e acionaveis para aprimorar as estratégias de comunicagao
da CONTRATANTE, melhorar o envolvimento das partes interessadas e atingir os objetivos
de comunicagéo.

O objetivo do servico € aumentar a eficacia da comunicagdo da CONTRATANTE, gerando
resultados positivos por meio da tomada de decisdes baseadas em dados, fortalecendo os
relacionamentos com as partes interessadas e demonstrando o valor dos esforcos de
comunicagao para as principais partes interessadas.

Previsdo:

- 01 monitoramento/més

- 01 relatorio/trimestre

- 01 relatorio consolidado/ano

Prazo(s) de entrega: relatdrios até 10 dias ap6s o fechamento do periodo.

1.2 RELACOES PUBLICAS

SERVICO

1.2.1 Desenvolvimento de planos de acao/roteiros

O servico consiste na elaboracdo de planos de acao abrangentes, que norteardo a estratégia
e as atividades da CONTRATANTE com seus publicos estratégicos. O servigo abrange o
planejamento de eventos, campanhas internas, gravacao de videos institucionais etc.

Para a realizagdo do servico, a CONTRATADA devera cumprir as seguintes tarefas
principais:

1. Identificac&o dos objetivos e metas de comunicacao;
2. Andlise do ambiente da empresa e stakeholders;
3. Definicdo das principais mensagens e canais de comunicacgao a utilizar;

4. Elaboracédo de planos de ac&o com a definicdo das atividades, metodologia, cronogramas,
responsabilidades, recursos e ferramentas a serem utilizados, e critérios de avaliacdo
(pesquisa de satisfagéo e relatorios de avaliacdo, com os resultados das agbes/eventos, e a
indicacdo de pontos de melhorias).
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Previsdo: 04 servicos/més
Prazo(s) de entrega:

- Plano de acaol/roteiro: até 02 dias apds a solicitacao;
- Pesquisa de satisfacdo: até 01 dia ap6s a acao/evento;
- Relat6rio de avaliagcdo: até 03 dias apds a acdo/evento.

1.2.2 Planejamento de brindes

O servico consiste no planejamento de brindes para os publicos estratégicos da
CONTRATANTE, abrangendo a elaboragéo de plano anual de brindes que se alinhe com as
metas e objetivos da CONTRATANTE.

Para a realizacdo do servico, a CONTRATADA devera cumprir as seguintes tarefas
principais:

1. Desenvolvimento da estratégia de brindes, entendendo os publicos-alvo, as ocasifes e 0s
resultados desejados;

2. Selecdo de brindes e embalagens (com base nas ocasifes e no orcamento a ser
informado pela CONTRATANTE), que se alinhem com as diretrizes da marca da
CONTRATANTE e melhorem a experiéncia do destinatério.

Previsdo: 01 planejamento/ano

Prazo(s) de entrega: até 07 dias apods solicitagao.

1.2.3 Logistica e distribui¢c&o de brindes

O servigo consiste na logistica e distribuicdo de brindes para os publicos estratégicos da
CONTRATANTE, com listas e protocolos de recebimento, garantindo a entrega segura, 0
rastreamento e resolucdo de quaisquer problemas relacionados as entregas, que serao
realizadas através de veiculo e motorista disponibilizados pela CONTRATANTE, com o
acompanhamento da CONTRATADA. Havendo necessidade de envio através dos Correios,
o valor serd reembolsado pela CONTRATANTE, mediante apresentacéo de Nota Fiscal.

Previsdo: 01 servico/més
Prazo(s) de entrega: até 03 dias apds solicitagao.

1.2.4 Gestdo de RSVP a convites de reunides/eventos

O servico consiste na gestado da lista de convidados e no acompanhamento da presenca em
atividades organizadas pela CONTRATANTE.

Para a realizacdo do servico, a CONTRATADA devera cumprir as seguintes tarefas
principais:

1. Apoio na definicdo de publicos;
2. Coleta dos contatos dos convidados;
3. Elaboracéo da lista de convidados;

4. Envio de convites com RSVP, incluindo lembretes, por meio de canais apropriados, como
e-mail, plataforma online ou correio;

5. Monitoramento das respostas, registrando confirmacdes, recusas ou pendéncias;
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6. Compartilhamento do status de RSVP, incluindo taxas de atendimento, convidados
confirmados e quaisquer tendéncias ou padrdes notaveis;

7. Assisténcia aos convidados com respostas a quaisquer davidas ou preocupacfes que
possam ter sobre o evento.

Previsdo: 02 servicos/més

Prazo(s) de entreqa:

- Elaboragéo da lista: até 03 dias apos a solicitagao;
- Envio de convites: até 02 dias apds aprovacéao da lista.

1.2.5 Direc¢é&o de cerimonial

O servico consiste na elaboragdo do planejamento, na pré-producdo, organizacao,
coordenagdo e poés-producdo de todas as cerimbnias e eventos realizados pela
CONTRATANTE.

Para a realizagdo do servico, a CONTRATADA devera cumprir as seguintes tarefas
principais:

1. Planejamento e coordenacéo de cerimdnias, eventos e reunides oficiais;

2. Preparagcdo de protocolo para cerimbnias oficiais, incluindo planos de assentos e
procedimentos cerimoniais;

3. Criagéo do roteiro a ser seguido pelo mestre de Cerimonias;

4. Gestao dos aspectos logisticos relacionados com as ceriménias, incluindo recursos
audiovisuais e apoio técnico (hinos oficiais, videos institucionais e apresentacdes).

Previsdo: 02 servicos/més

Prazo(s) de entreqa:

- Planejamento: até 03 dias apoés a solicitacao;
- Preparacgéo de protocolo: até 05 dias apés a solicitacédo;

- Criacdo de roteiro: até 04 dias antes do evento.

1.2.6 Redacao de documentos corporativos para publicos estratégicos (até 01 lauda)

O servigo consiste na criacdo, edicdo e revisdo de textos, incluindo cartas, comunicados,
convites, cartdes comemorativos e outros materiais adequados a publicos estratégicos, com
até 01 (uma) lauda.

Previsdo: 04 redacBes/més

Prazo(s) de entrega: até 02 horas apds a solicitacao.

1.2.7 Preparacéo de porta-vozes

O servico consiste na preparacdo de porta-vozes para acdes especificas da
CONTRATANTE, envolvendo interagbes com publicos de interesse e outras aparicdes
publicas. O servigo inclui a elaboracéo de briefing, sugestédo de “Perguntas e Respostas”, e
indicacdo de questionamentos polémicos que possam surgir.

Edital de Licitagdo N° 0088/2023 - Pagina 65 de 103




T

BAHIAGAS

COMPANHIA DE GAS DA BAHIA

EDITAL DE LICITACAO
N° 0088/2023

Para a realizacdo do servico, a CONTRATADA deverd cumprir as seguintes tarefas
principais:

1. Identificac&o das principais mensagens e pontos de discussdo para 0s porta-vozes;

2. Desenvolvimento das habilidades de comunicacdo dos porta-vozes, incluindo entrega de
mensagens, tom de voz, linguagem corporal e técnicas de entrevista,;

3. Simulagdo de situagOes interativas, com feedback e treinamento para melhoria da
performance.

Previsdo: 01 servico/més

Prazo(s) de entrega: até 01 dia antes do evento, considerando a disponibilidade de agenda
do porta-voz.

1.2.8 Assessorialacompanhamento dedicado da agenda da Diretoria

O servigco consiste no acompanhamento dedicado ao cumprimento da agenda dos diretores
da CONTRATANTE em atividades e eventos internos e externos, incluindo viagens (servigo
de viagem sob demanda, conforme itens 2.1.8 e 2.1.9).

O servico abrange a orientagcdo e suporte na solucdo de questdes que influenciem no
relacionamento com os diversos publicos de interesse, além da geracao de conteudo
relacionado as agendas dos diretores, pertinente as redes sociais da CONTRATANTE,
incluindo redacéo de postagens, captacdo e publicacdo de imagens mediante aprovacgdo do
gestor do contrato (fotos e/ou videos).

Para a realizacdo do servico, devera ser considerada a carga-horaria de 08 as 18h, com
dedicacgéo exclusiva a agenda da Diretoria, e a CONTRATADA devera cumprir as seguintes
tarefas principais:

1. Apoio no desenvolvimento da estratégia de posicionamento dos assessorados durante as
atividades e eventos;

2. Acompanhamento das informacfes acerca da pauta das atividades e eventos para
fornecimento de analises, orientacfes e recomendacfes aos assessorados;

3. Desenvolvimento de mensagens-chave e pontos de discusséo para os assessorados.
Previsdo: 01 servico/més

Prazo(s) de entrega: ndo se aplica.

1.2.9 Assessorialacompanhamento de gestores

O servigo consiste no acompanhamento de gestores da CONTRATANTE em atividades e
eventos externos, incluindo viagens (servigo de viagem sob demanda, conforme itens 2.2.4 e
2.2.5). O servico abrange a orientacdo e suporte na solucdo de questbes que influenciem no
relacionamento com os diversos publicos de interesse, conforme orientacdo da equipe da
CONTRATANTE.

Para a realizacdo do servico, a CONTRATADA deverd cumprir as seguintes tarefas
principais:

1. Apoio no desenvolvimento da estratégia de posicionamento dos gestores durante as
atividades e eventos;

2. Acompanhamento das informacbes acerca da pauta das atividades e eventos para
fornecimento de andlises, orientagfes e recomendagdes aos assessorados;

3. Apoio no desenvolvimento de mensagens-chave e pontos de discusséo.
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Previséo: 04 servicos/més
Prazo(s) de entrega: ndo se aplica.

1.2.10 Avaliagdo e mensuragao de resultados

O servico consiste no fornecimento de processos de afericdo da eficacia e do impacto dos
esforgos de comunicacdo da CONTRATANTE, e envolve a coleta, analise e interpretacéo de
dados relevantes para avaliar os resultados alcangados por meio das campanhas de midia,
dos eventos e demais agdes de relacionamento e de comunicagdo com os diversos publicos
de interesse da CONTRATANTE.

A CONTRATADA devera desenvolver uma estrutura de avaliagdo, composta por um sistema
de métricas, ferramentas e metodologias de medigé&o.

Para a realizacdo do servico, a CONTRATADA devera cumprir as seguintes tarefas
principais:

1. Desenvolvimento do Quadro de Avaliacdo: definir os indicadores-chave de desempenho
(KPIs) e as métricas que seréo usadas para aferir o impacto das atividades de comunicacao;

2. Coleta e andlise de dados: estabelecer uma abordagem sistemética e consistente para a
coleta e andlise de dados, empregando varios métodos, ferramentas e técnicas padrao de
coleta, incluindo pesquisas de percepcao do publico, analise de midia social, de trafego do
site, entre outros instrumentos de avaliacao;

3. Medicdo de desempenho: medir o desempenho das iniciativas de comunicacao,
campanhas e atividades realizadas pela CONTRATANTE. Isso inclui a analise do alcance do
publico, sentimento da marca e outras métricas relevantes;

4. Avaliacdo dos principais canais de comunicacao: avaliar o desempenho e a eficacia dos
principais canais de comunicagdo utilizados pela CONTRATANTE, como plataformas de
midia social, site corporativo, boletins informativos e outros canais relevantes. Essa avaliagéo
ajudaré a identificar os pontos fortes e fracos de cada canal, permitindo ajustes estratégicos
e melhorias para maximizar seu impacto;

5. Andlise comparativa: realizar andlise comparativa dos esforcos de comunicagdo da
CONTRATANTE frente as melhores praticas e concorrentes do setor. Essa analise fornecera
informacBes valiosas sobre as areas em que a empresa pode se destacar e identificar
oportunidades de diferenciacéo e melhoria;

6. Relatérios e recomendacfes: fornecer relatérios abrangentes, apresentando as
descobertas e percepcdes derivadas do processo de avaliacdo e medicdo. Esses relatérios
incluirdo recomendacdes claras e acionaveis para aprimorar as estratégias de comunicagao
da empresa, melhorar o envolvimento das partes interessadas e atingir os objetivos de
comunicacao.

O objetivo do servico é aumentar a eficacia da comunicacdo da CONTRATANTE, gerando
resultados positivos por meio da tomada de decisdes baseadas em dados, fortalecendo os
relacionamentos com as partes interessadas e demonstrando o valor dos esforcos de
comunicacao para as principais partes interessadas.

Previsao:
- 01 monitoramento/més
- 01 relatorio/trimestre

- 01 relatério consolidado/ano
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Prazo(s) de entrega: cada relatério, até 10 dias ap6s o fechamento do periodo.

1.3 DESIGN GRAFICO

SERVICO

1.3.1 Criacdo de campanhas internas para acdes/eventos de endomarketing

O servico consiste no desenvolvimento de conceitos modernos e criativos para campanhas
internas, e na concepc¢do de materiais de endomarketing através da criacdo de até 05 layouts

por campanha.

Exemplos de campanhas: Dia da Mulher, Abril Verde, Dia das Maes, Semana do Meio
Ambiente, Agosto Lilas, Dia dos Pais, Aniversario da CONTRATANTE, Dia do Estagiério,
Outubro Rosa, Novembro Azul, Novembro Negro, Dezembro Vermelho, Tempo de Casa, Fim
de Ano etc.

Exemplos de layouts: card, cartaz, banner, carrossel, selo comemorativo, panfleto, convite,
fundo de tela etc.

Previsdo: 04 campanhas/més
Prazo(s) de entrega:

- Conceito ou layout Unico: até 02 dias ap0s solicitacdo. Havendo necessidade de ajustes,
mais 01 dia ap6és solicitagéo;

- Até 03 layouts: até 01 dia apds aprovacado do conceito;
- Até 05 layouts: até 02 dias ap6s aprovacao do conceito.

1.3.2 Criacéo de identidade visual para agdes/eventos corporativos

O servico consiste na concepgdo de uma identidade visual Unica e personalizada para agdes
e eventos corporativos (féruns, workshops, convencfes e cerimdnias institucionais, entre
outros), através da criagdo de até 15 layouts por acdo/evento.

O servigo inclui a criacdo de logotipos, escolha de cores, tipografia, elementos gréaficos e
demais itens que compdem a identidade visual do evento.

Exemplos de layouts: cartdo, convite, cartaz, programacao, folder, banner, totem, cracha,
fundo de tela, bloco de anotagbes, prisma de mesa para identificacdo em eventos, placa de
reservado entre outros.

Previsao: 02 identidades/més

Prazo(s) de entreqga:

- Conceito: até 02 dias apos solicitacdo. Havendo necessidade de ajustes, mais 01 dia apds
solicitacéo;

- Layouts finais: até 04 dias apds aprovacédo do conceito.

1.3.3 Criacao de materiais de Comunicacao Visual avulsos

O servico consiste na criacdo de pecas avulsas que ndo se encaixem nos itens
anteriormente descritos e inclui a criacdo de logotipos, escolha de cores, tipografia,
elementos graficos e demais itens que comp8em o material.
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Exemplos de pecas: adesivo, tag, cartdo, convite, pasta etc.

Previsdo: 04 materiais/més

Prazo(s) de entrega:

- Conceito e layout final: até 02 dias apdés solicitacdo. Havendo necessidade de ajustes, mais
01 dia ap6s solicitagéao.

1.3.4 Arte-finalizag@o de materiais de Comunicacéao Visual

O servigo consiste na finalizagdo de artes previamente desenvolvidas, ajustando-as para
novos usos e formatos, como impressao, publicacdo digital, alinhamento com a identidade da
marca etc.

O servigo é contabilizado como finalizagdo de um pacote de até 90 pecas por més e inclui a
analise das especificagfes técnicas de cada peca, ajustando-as, se necessario, e finalizando
o layout, tipografia, esquema de cores e outros elementos visuais para garantir que estejam
atraentes e consistentes com a identidade e os padrdes da marca da CONTRATANTE.

Exemplos de pecas: cartdes de visita, cabecalhos de informes, placas de obras, assinaturas
de e-mails etc.

Previsdo: 01 pacote/més
Prazo(s) de entrega: até 04 horas apoés solicitagcdo, para cada peca.

1.4 GERENCIAMENTO DE REDES SOCIAIS

SERVICO

1.4.1 Planejamento e estratégia de contetdo

O servigo consiste na andlise dos perfis da CONTRATANTE nas redes sociais e no
desenvolvimento de uma estratégia que esteja alinhada aos seus objetivos e metas,
incluindo a identificacdo e definicdo de publicos-alvo, a avaliacdo da presenca da
CONTRATANTE nas redes e elaboracao de plano de contetdo.

Previsdo: 01 planejamento/ano

Prazo(s) de entrega: até 10 dias ap6és solicitacao.

1.4.2 Planejamento mensal de contetdo

O servico consiste no planejamento do conteldo mensal para os perfis da CONTRATANTE
nas redes sociais.

Para a realizacdo do servico, a CONTRATADA devera cumprir as seguintes tarefas
principais:

1. Elencar e distribuir as propostas de contetido para o més.

2. Elaborar o descritivo/esbogo das pegas, indicando as abordagens/enfoques e a sugestao
de legendas.

O quantitativo de publicacbes deve atender ao seguinte:
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- Feed: 03 publicacbes planejadas por semana e mais o0 que ocorrer, sendo, pelo menos, 01
reel, gerando, aproximadamente, 36 publicagcdes/més, considerados os perfis em pelo menos
trés redes: Facebook, Instagram e LinkedIn;

- Stories: pelo menos 02 publicagbes planejadas/dia e mais o que ocorrer, gerando,
aproximadamente, 88 publicacdes/més, considerados os perfis em pelo menos duas redes:
Facebook e Instagram.

Previséo: 01 planejamento/més
Prazo(s) de entrega: 01 més antes de iniciar o periodo planejado.

1.4.3 Gestao de conteudo

O servigo consiste no gerenciamento dos perfis da CONTRATANTE, de acordo com as
diretrizes por ela estabelecidas.

Para a realizacdo do servico, a CONTRATADA devera cumprir as seguintes tarefas
principais:

1. Criacdo de conteudo: criar conteldo original e relevante para ser publicado nas
plataformas de midia social. Isso inclui o desenvolvimento de textos, imagens e videos
institucionais e promocionais, que estejam em sintonia com a estratégia de midia social e
adaptados aos publicos-alvo e as plataformas. Todo o material criado devera ser,
mensalmente, enviado para aprovacdo da CONTRATANTE, e a CONTRATADA devera
realizar os ajustes eventualmente necessarios, antes da publicacéo;

2. Publicacdo de conteudo: agendar e publicar o contelddo criado nas plataformas (cards
institucionais, videos e animacdes institucionais e promocionais), apés aprovacao da
CONTRATANTE.

Previsdo: 01 servico/més

Prazo(s) de entreqa:

- Criacdo: no minimo, 15 dias antes de iniciar o periodo planejado, englobando o prazo para
eventuais ajustes;

- Publicacéo: diariamente, conforme quantidades estipuladas acima.

1.4.4 Gerenciamento de comunidade

O servico consiste no monitoramento ativo e na resposta a comentarios, mensagens e
menc¢des nas plataformas de midia social selecionadas, com utilizacdo de respostas-padréo
e especificas, quando for o caso, em alinhamento com a equipe da CONTRATANTE.

A CONTRATADA também devera identificar oportunidades de engajamento com outros
perfis (seguidores, influenciadores e 6rgaos ou empresas com as quais a CONTRATANTE
mantém relacionamento), e promover as interacdes pertinentes.

A CONTRATADA também devera monitorar menc6es a CONTRATANTE nas redes sociais
mais em destague, mas nas quais ela ndo possua perfil.

Previséo: 01 servico/més

Prazo(s) de entrega: em até 24 horas ap0s a ocorréncia da manifestacao.

1.4.5 Analise e Relatorio

O servigo consiste no rastreamento e na analise das métricas de desempenho das midias
sociais, como alcance, engajamento e conversdes, e no uso desses dados para informar
futuras estratégias de midia social e criacdo de conteldo com base nas tendéncias mais
recentes e nas mudancas no cendrio das midias sociais.
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Previsdo: 01 servico/més
Prazo(s) de entrega: relatorio até 05 dias ap6s término do periodo.

2. SERVICOS SOB DEMANDA

Os servigos sob demanda deveréo ser realizados por equipe ndo alocada na execucdo dos
servicos continuos, a excecao dos servigcos de viagens intermunicipais e interestaduais.

Os servigos com unidade de medida em diaria poderdo ser contabilizados & metade para o
pagamento de horas excedentes, correspondendo a % (meia) diaria, caso as horas
excedentes ndo ultrapassem a metade do tempo estipulado para o servico. Em sendo
necessaria a execucao por periodo superior, sera pago o correspondente a mais 01 (uma)
diaria.

2.1 ASSESSORIA DE IMPRENSA

SERVICO

2.1.1 Elaboracgéo/atualizagdo de mailing de imprensa

O servigo consiste no desenvolvimento e manutengdo de um banco de dados abrangente de
contatos de midia, incluindo jornalistas, editores e outras partes interessadas, a fim de
garantir a disseminacao eficaz e oportuna de releases e outras noticias importantes da
CONTRATANTE.

O servico inclui ainda a gestdo dos pedidos de cancelamento de subscrigbes e a organizacao
do mailing em diferentes categorias, consoante a natureza, especificidade e abrangéncia do
meio de comunicacao (estadual, nacional e internacional), além da segmentacéo por temas
de interesse de cada setor de atuacdo da CONTRATANTE e pelas localidades com a sua
presenca.

Prazo(s) de entrega: até 30 dias apoés solicitacao.

2.1.2 Treinamento de porta-vozes para relacionamento com a imprensa (Media
Training)

O servico consiste na realizacdo de treinamento tedrico-pratico para a capacitacdo dos porta-
vozes da CONTRATANTE, para que se comuniguem de forma eficaz com a midia,
melhorando seu desempenho em entrevistas e coletivas de imprensa.

O servico abordara topicos como desenvolvimento de mensagens, linguagem corporal,
modulacédo de voz e como lidar com questdes dificeis; além de preparar os porta-vozes para
enfrentar diversas situagfes mididticas, incluindo a comunicacdo de crise, e ajuda-los a
construir uma relacao positiva e credivel com os veiculos de comunicacéo.

A CONTRATADA devera desenvolver sessbes de treinamento personalizadas para as
necessidades e objetivos especificos da CONTRATANTE, incluindo pratica com simulacdes
de entrevistas e feedback. O servico sera realizado em turmas de até 07 pessoas, com
duracdo minima de 08 (oito) horas por sessdo, divididas em dois turnos, com o
acompanhamento de equipe de Comunicacdo da CONTRATANTE.
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As sessBes deverdo contar com equipe de gravacao com cinegrafista profissional, assistente,
equipamentos, material didatico, certificado e locacdo de espaco em area proxima a sede
administrativa da CONTRATANTE, incluso servi¢o de coffee break para cada turno, para até
15 pessoas, contemplando os profissionais que atuam no servico. E admitida a realizac&o
deste servico em horario compreendido entre 8h e 22h, incluindo sabados e domingos, a
depender da disponibilidade da CONTRATANTE.

A CONTRATADA devera apresentar até 03 (trés) nomes/curriculos de profissionais com
experiéncia em media training, para escolha da CONTRATANTE.

Prazo(s) de entreqa:

- Apresentacao dos curriculos dos profissionais: até 02 dias apés solicitagédo;
- Realizacdo do media training: conforme agenda a ser informada pela CONTRATANTE;
- Entrega de certificados: até 07 dias ap0s realizagéo do servico.

2.1.3 Redacédo de manuais e documentos similares (até 30 laudas)

O servigco consiste na redacao de varios tipos de manuais, planos, guias e documentos
similares, com até 30 (trinta) laudas. O servi¢o abrange todas as etapas do processo, desde
o desenvolvimento de contetdo, sob orientagdo técnica da CONTRATANTE, andlise de
informagdes, redacao e edigéo.

Para a realizagdo do servico, a CONTRATADA devera cumprir as seguintes tarefas
principais:

1. Alinhamento com a CONTRATANTE para coleta de informagfes relevantes para o
entendimento dos objetivos e requisitos da publicagédo. Isso inclui a coleta de dados e a
sumarizagdo do conteudo, de modo a tornar clara e concisa a organizagdo das informacgdes.

2. Desenvolvimento e edi¢éo de conteudo em conformidade com a proposta da publicacéo.
Isso inclui a redacéo e edicao para refinar a linguagem, gramética e estrutura do documento.

3. Reviséo e ajustes apds avaliacdo e apontamentos da CONTRATANTE, para entrega do
produto final.

Prazo(s) de entreqa:

- 1° versao: até 07 dias ap0s solicitacao do servico.
- Verséo final: em até 02 dias apés devolutiva.

2.1.4 Redacéo de artigos de opinido (até 02 laudas)

O servico consiste na redacdo de textos argumentativos e persuasivos, com até 02 (duas)
laudas, a fim de posicionar a CONTRATANTE de forma favoravel em relagdo a temas
relevantes do setor de atuacao, a partir de uma abordagem estratégica de comunicacao.

A CONTRATADA sera responsavel pela producdo de artigos de opinido com base em
informacdes e dados fornecidos pela CONTRATANTE. Os textos deverdo ser elaborados de
forma clara e objetiva, com argumentacao consistente.

Prazo(s) de entrega: até 02 dias apos solicitagcéo.
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2.1.5 Transcricdo de entrevistas (até 01 hora de gravacao)

O servico consiste em realizar a transcricAo das entrevistas dadas pelas fontes da
CONTRATANTE a jornalistas e demais profissionais de comunicacéo, em formato de texto,
para posterior uso em materiais de comunicacdo. Cada unidade do servico correspondera a
01 (uma) hora de gravacao.

Os arquivos de audio gravados e transcritos deverdo ser entregues a CONTRATANTE em
formato digital, com a devida organizagdo e identificacdo de cada entrevista. A
CONTRATADA deveré realizar o servico de acordo com as orientacdes da CONTRATANTE,
visando atender as suas necessidades de comunicacao.

Prazo(s) de entrega: até 03 dias apds a entrevista.

2.1.6 Promocéo de encontro de porta-vozes com a imprensa (Coletivas de Imprensa)

O servigo consiste no planejamento e desenvolvimento de conferéncias para encontro dos
porta-vozes da CONTRATANTE com a imprensa, a fim de garantir a disseminacgéo eficaz e
oportuna de assuntos/eventos do seu interesse.

A CONTRATADA deve promover o evento para 0os meios de comunicagcdo relevantes,
coordenar o credenciamento da midia e garantir que a coletiva de imprensa ocorra com a
maxima cobertura.

Para a realizagdo do servico, a CONTRATADA deverd cumprir as seguintes tarefas
principais:

1. Selecao de veiculos e envio de convites;

2. Realiza¢do de chamadas de acompanhamento;

3. Gerenciamento de consultas de midia;

4. Preparacao dos kits de midia;

5. Fornecimento de suporte no local durante o evento.

Prazo(s) de entrega: até 07 dias apoés solicitacao.

2.1.7 Plant&do de Atendimento (fora do horario administrativo — diéria de até 04 horas)

O servico consiste no atendimento a imprensa, na elaboracdo e envio de notas de
esclarecimento, de respostas aos veiculos e no acompanhamento de entrevistas fora do
expediente administrativo da CONTRATANTE, conforme descrito nos itens 1.1.2 e 1.1.4, por
até 04 (quatro) horas.

O plantdo de atendimento devera ser acionado com, pelo menos, 24 horas de antecedéncia,
a excecdo de situagbes de emergéncia, quando poderd ser acionado a qualquer tempo,
inclusive com a prorrogacao da prestacdo do servigo continuo, evitando-se interrupcédo ou
descontinuidade do atendimento.

Prazo(s) de entrega: conforme prazos de entrega dos itens 1.1.2 e 1.1.4.

2.1.8 Viagem Intermunicipal — Assessoria de Imprensa (diéria)

O servigo consiste no atendimento de Assessoria de Imprensa com deslocamento
intermunicipal, incluindo alimentacdo. Quanto aos demais custos, ver alinea f do topico VIII —
OBRIGACOES DA CONTRATANTE.
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Prazo(s) de entrega: ndo se aplica.

2.1.9 Viagem Interestadual — Assessoria de Imprensa (diaria)

O servigo consiste no atendimento de Assessoria de Imprensa com deslocamento
interestadual, incluindo alimentagdo. Quanto aos demais custos, ver alinea f do topico VIl —
OBRIGACOES DA CONTRATANTE.

Principais destinos: Rio de Janeiro, Sdo Paulo, Brasilia e demais estados do Nordeste.

Prazo(s) de entrega: ndo se aplica.

2.2 RELACOES PUBLICAS

SERVICO

2.2.1 Elaboracéo/atualizacao de mailing de publicos estratégicos

O servigo consiste no desenvolvimento e manutengdo de um banco de dados abrangente de
contatos dos publicos-alvo da CONTRATANTE, com os objetivos de estreitar relagbes e de
comunicar eficazmente com os principais stakeholders, potencializando as estratégias
globais de comunicacgao.

O servico inclui ainda a gestédo dos pedidos de cancelamento de subscrigdes e a organizacao
do mailing em diferentes categorias, consoante a natureza, especificidade, além da
segmentacao por temas de interesse de cada setor de atuacdo da CONTRATANTE e pelas
localidades com a sua presenca.

Para a realizacdo do servico, a CONTRATADA devera cumprir as seguintes tarefas
principais:

1. Segmentacdo de publico: analisar os publicos-alvo e as partes interessadas da
CONTRATANTE, para segmentacdo com base em fatores como dados demogréficos, temas
de interesses, localizagéo, setores de atuacéo etc.

2. Desenvolvimento de lista de mala direta: desenvolver listas de mala direta abrangentes,
com base nos publicos-alvo identificados.

Prazo(s) de entrega: até 30 dias apoés solicitacao.

2.2.2 Assessoria logistica e mapeamento de cenérios

O servigo consiste no levantamento de informacdes necessarias para a realizacdo de
eventos em localidades diferentes da sede da CONTRATANTE, no ambito do estado da
Bahia. O servico abrange o levantamento de espacos adequados para a realizacdo do
evento, avaliagcdo da infraestrutura necessaria, identificacdo de participantes e parceiros
locais e coordenacdo de logistica e recursos. Inclui, ainda, o apoio na pré-producdo e
producdo das atividades, com selecdo, convite e confirmacdo de presenca de
jornalistas/formadores de opinido, autoridades e participantes, em geral.

O objetivo do servico € o de construir uma compreensdo abrangente da localidade, nos seus
aspectos politicos, econdmicos e sociais; e de coordenar os demais fatores logisticos e
operacionais, para garantir a execu¢ao bem-sucedida do evento.

Para a realizacdo do servico, a CONTRATADA devera cumprir as seguintes tarefas
principais:

1. Mapeamento e avaliacdo do local: avaliar os espacos disponiveis na localidade,
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designando o que estiver mais adequado para a realizacdo do evento. Na etapa de
prospeccdo, deverdo ser avaliados os seguintes fatores: capacidade do local, layout,
comodidades, acessibilidade e conformidade com os regulamentos de seguranca. Esta
avaliagcdo permitira uma tomada de decisdo informada sobre a selecdo do local mais
adequado.

2. Avaliacdo da infraestrutura: avaliar a infraestrutura disponivel no local do evento, incluindo
instalacBes como equipamentos audiovisuais, iluminacdo, disposicdo dos assentos e
montagem do palco. Devera avaliar também a compatibilidade da infraestrutura com os
requisitos do evento e identificar quaisquer recursos adicionais ou modificac6es necessarias
para garantir as melhores condi¢des possiveis para os participantes.

3. Identificacdo de participantes e parceiros: coletar informacdes sobre potenciais
participantes e parceiros relevantes para o evento, envolvendo organizacfes locais, partes
interessadas e representantes da comunidade.

4. Logistica e coordenacdo de recursos: coordenar todos 0s aspectos logisticos relacionados
ao evento. Isso inclui a organizacdo de transporte, hospedagem, alimentacdo e suporte
técnico, entre outros servicos necessarios. Esta etapa deverd ser, preferencialmente,
desenvolvida em estreita colaboracdo com fornecedores e prestadores de servigos locais.

Prazo(s) de entrega: até 07 dias apds solicitacao.

2.2.3 Plantdo de Atendimento (fora do horario administrativo — diaria de até 04 horas)

O servico consiste no atendimento as demandas de Relacdes Publicas fora do expediente
administrativo da CONTRATANTE, por até 04 (quatro) horas.

Para a realizagdo do servico, a CONTRATADA devera cumprir as seguintes tarefas
principais:

1. Direcao de Cerimonial;

2. Assessoria/lacompanhamento dedicado da agenda da Diretoria;
3. Assessoria/acompanhamento de gestores;

Prazo(s) de entrega: conforme prazos de entrega dos itens
1.2.5,1.28e1.2.9.

O plantdo de atendimento devera ser acionado com, pelo menos, 24 horas de antecedéncia,
a excecdo de situagbes de emergéncia, quando poderd ser acionado a qualquer tempo,
inclusive com a prorrogacao da prestacdo do servico continuo, evitando-se interrupcdo ou
descontinuidade do atendimento.

2.2.4 Viagem Intermunicipal — Rela¢fes Publicas (diaria)

O servico consiste no atendimento de Assessoria de Imprensa com deslocamento
intermunicipal, incluindo alimentacao. Quanto aos demais custos, ver alinea f do topico VIII —
OBRIGACOES DA CONTRATANTE.

Prazo(s) de entrega: ndo se aplica.

2.2.5 Viagem Interestadual — Rela¢gdes Publicas (diaria)

O servico consiste no atendimento de Assessoria de Imprensa com deslocamento
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interestadu~al, incluindo alimentacdo. Quanto aos demais custos, ver alinea f do tépico VIl —
OBRIGACOES DA CONTRATANTE.

Principais destinos: Rio de Janeiro, Sao Paulo, Brasilia e demais estados do Nordeste.

2.3 DESIGN GRAFICO

SERVICO

2.3.1 Criagao de identidade visual para material de papelaria

O servigco consiste na concepcdo de nova identidade visual para os artigos de papelaria da
CONTRATANTE, como papéis timbrados, cartdes de visita, envelopes, pastas, blocos de
anotacdes e outros itens relacionados.

Prazo(s) de entreqa:

- Conceito: até 04 dias ap6s solicitacdo. Havendo necessidade de ajustes, mais 01 dia apés
solicitacao.

2.3.2 Diagramacao de manuais e documentos similares (até 20 laudas)

O servico consiste na concepcao e diagramacao de varios tipos de manuais, planos, guias e
documentos similares, com até 20 (vinte) laudas.

Para a realizagcdo do servico, a CONTRATADA devera cumprir as seguintes tarefas
principais:

1. Organizagdo dos documentos de forma logica e estruturada. 1sso inclui criar um sumario
intuitivo, utilizar capitulos ou se¢des para dividir o conteido e uma formatagéo de titulos clara
e concisa, para facil referéncia.

2. Transformacao de textos em elementos gréaficos, como diagramas e infograficos.

3. Utilizacdo de imagens de banco de imagens ou enviadas pela CONTRATANTE, para
ilustrar o material.

4. Compatibilizacdo do documento para distribuicdo digital em diferentes plataformas e
dispositivos e/ou adequacgéo aos parametros para impressao.

Prazo(s) de entreqa:

- Conceito (com proposta de capa, sumario, entrada de capitulo, legenda etc.): até 04 dias
apos solicitagdo. Havendo necessidade de ajustes, mais 01 dia apés solicitagéo;

- Diagramacado final: até 05 dias ap6s aprovacao do conceito.

2.3.3 Diagramacédo de manuais e documentos similares (até 50 laudas)

O servigo consiste na concepcao e diagramacao de varios tipos de manuais, planos, guias e
documentos similares, com até 50 (cinquenta) laudas.

Para a realizacdo do servico, a CONTRATADA devera cumprir as seguintes tarefas
principais:
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1. Organizacdo do documento de forma logica e estruturada. Isso inclui criar um sumario
intuitivo, utilizar capitulos ou sec¢des para dividir o conteido e uma formatacéo de titulos clara
e concisa, para facil referéncia.

2. Transformacdo de textos em elementos gréaficos, como diagramas e infograficos.

3. Utilizacdo de imagens de banco de imagens ou enviadas pela CONTRATANTE, para
ilustrar o material.

4. Compatibilizacdo do documento para distribuicdo digital em diferentes plataformas e
dispositivos e/ou adequacdo aos parametros para impressao.

Prazo(s) de entreqa:

- Conceito (com proposta de capa, sumario, entrada de capitulo, legenda etc.): até 04 dias
apos solicitagdo. Havendo necessidade de ajustes, mais 01 dia apés solicitagéo;

- Diagramacado final: até 07 dias apds aprovacao do conceito.

2.3.4 Criagao de apresentacfes corporativas (até 20 slides)

O servigo consiste no desenvolvimento de apresentacdes corporativas em formato digital,
com até 20 (vinte) slides, para uso da Diretoria e de gestores da CONTRATANTE, alinhadas
com a identidade visual e com os objetivos de comunicagdo da CONTRATANTE.

As produgBes devem contar com visual moderno e recursos visuais (tabelas, graficos,
imagens em 2D e 3D, animaces, som e video) que aumentem o impacto da apresentagéo e
permitam a transmissao de informacdes relevantes de forma clara e concisa para os diversos
publicos.

Além da criacdo, o servico também inclui a revisdo e refinamento do material, com base no
feedback da equipe da CONTRATANTE, garantindo a qualidade final da apresentagéo.

A entrega final das apresenta¢gfes deverad ser em formato digital, com todos os arquivos
necessarios para a sua execucgao.

Prazo(s) de entreqga:

- Conceito (com proposta de capa, sumario, entrada de capitulo, legenda etc.): até 03 dias
apos solicitagdo. Havendo necessidade de ajustes, mais 01 dia apés solicitagéo;

- Diagramacao final: até 04 dias apds aprovacao do conceito.

2.4 GERENCIAMENTO DE REDES SOCIAIS

SERVICO

2.4.1 Elaboracdao/atualizacédo de respostas-padrao

O servico consiste na elaboracdo de repertério de respostas-padrédo para responder a
comentérios, mensagens e mencdes nas plataformas de midia social da CONTRATANTE. O
material devera ser elaborado em alinhamento com a equipe da CONTRATANTE e através
de pesquisa e analise das perguntas ja existentes nos perfis da CONTRATANTE, bem como
de reavaliacdo do repertorio de respostas da CONTRATANTE e das respostas ja publicadas.
Em havendo necessidade de elaboracdo de respostas mais especificas, o servigo podera ser
acionado, oportunidade em que o repertorio devera ser reavaliado/atualizado.

Prazo(s) de entrega:

- Documento inicial: 07 dias apés solicitacao;
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- AtualizacBes: 02 dias apéds solicitacao.

2.4.2 Selecéao de influenciador digital

O servico consiste na selecdo de influenciadores digitais para determinadas postagens
da/sobre a CONTRATANTE, como estratégia de aumentar o alcance de determinado
contetdo. O pagamento de caché do influenciador sera reembolsado a CONTRATADA,
mediante apresentacdo de Nota Fiscal.

Para a realizacdo do servico, a CONTRATADA devera cumprir as seguintes tarefas
principais:

1. Selecao e contatos com influenciadores para solicitacdo de orgamento;

2. Apresentacao do perfil e orcamento do influenciador, para analise e aprovagdo da
CONTRATANTE;

3. Elaboracéo de roteiro para a postagem, que devera ser no formato de video/reel;

4. Realizacéo de ajustes no roteiro, junto ao influenciador, de modo a passar a mensagem da
maneira mais adequada a CONTRATANTE, sem o descaracterizar.

Prazo(s) de entreqga:

- Solicitagcao de orcamento: até 02 dias apoés solicitacdo do servico;
- Elaboracéo de roteiro: até 04 dias apOs aprovacgao da proposta de orcamento;

- Publicag&o: apos 07 dias ap0s aprovacgdo do roteiro.

2.5 REVISAO, TRADUCAO E INTERPRETACAO

SERVICO

2.5.1 Reviséo e/ou adaptacdo de textos corporativos (até 10 laudas)

O servico consiste na revisdo e/ou adaptacdo de textos e documentos com até 10 (dez)
laudas, incluindo relatérios, memorandos, comunicados, planos, politicas entre outros
materiais.

Prazo(s) de entrega: até 02 dias apds solicitacao.

2.5.2 Revisao e/ou adaptacdo de textos corporativos (até 50 laudas)

O servico consiste na revisdo e/ou adaptacdo de textos e documentos com até 50
(cinquenta) laudas, incluindo relatérios, memorandos, comunicados, planos, politicas entre
outros materiais.

Prazo(s) de entrega: até 03 dias apoés solicitacao.

2.5.3 Traducdo de textos (até 05 laudas)

O servico consiste na traducdo profissional de textos com até 05 (cinco) laudas
(especialmente inglés, espanhol e francés), com precisdo do idioma de origem para o idioma
de destino (portugués), e vice-versa. Abrange a revisdo e edicdo minuciosa dos textos
traduzidos para garantir a corregdo gramatical, coeréncia e consisténcia, e inclui, ainda, a
adaptacao dos textos ao contexto cultural da lingua-alvo.

Prazo(s) de entrega: até 01 dia apds solicitacéo.
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2.5.4 Interpretacdo Consecutiva (diaria de até 02 horas)

O servigo consiste na interpretacdo consecutiva durante reunides, negociacdes ou outros
eventos com duracdo de até 02 (duas) horas. Abrange a familiarizacdo prévia do assunto do
evento, incluindo terminologias relevantes, conceitos e jargdes especificos do setor, para
garantir uma interpretacdo precisa e eficaz; além da facilitacdo do entendimento, através da
oferta de perguntas e respostas entre as partes.

Prazo(s) de entrega: ndo se aplica.

2.6 PRODUGAO AUDIOVISUAL

SERVICO

2.6.1 Cobertura fotografica (diaria de até 02 horas)

O servigo consiste na producdo de fotos profissionais através da cobertura fotografica de
acoes vinculadas a CONTRATANTE.

O servigo terd duragédo de até 02 (duas) horas, possui abrangéncia em todo o estado da
Bahia e sera realizado em local previamente determinado.

As imagens devem ter resolugbes adequadas para uso em materiais impressos, plataformas
digitais, midias sociais, sites, apresentacfes e outros canais de comunicacao.

Produto: minimo de 30 fotos.

Prazo(s) de entreqa:

- Para uso em midias sociais: até 10 imagens durante a execucédo do servico;

- Para uso em outros meios: até 02 dias apds a execucdo do servico.

2.6.2 Cobertura fotografica (diaria de até 04 horas)

O servico consiste na producdo de fotos profissionais através da cobertura fotogréafica de
acles vinculadas a CONTRATANTE.

O servico terd duracdo de até 04 (quatro) horas, possui abrangéncia em todo o estado da
Bahia e serd realizado em locais previamente determinados e/ou com deslocamentos
durante a execucao do servico, computados no tempo do servico.

As imagens devem ter resolu¢gbes adequadas para uso em materiais impressos, plataformas
digitais, midias sociais, sites, apresentacfes e outros canais de comunicagao.

Produto: minimo de 50 fotos.

Prazo(s) de entreqga:

- Para uso em midias sociais: até 10 imagens durante a execugdo do servico;

- Para uso em outros meios: até 02 dias apds a execucao do servico.

2.6.3 Cobertura fotografica — Carnaval (diaria de até 08 horas)

O servico consiste na cobertura fotografica dos eventos e entidades patrocinados pela
CONTRATANTE durante o Carnaval.

O servigo tera duracao de até 08 (oito) horas, possui abrangéncia em todo o estado da Bahia
e serd realizado em locais previamente determinados e/ou com deslocamentos durante a
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execucao do servigo, computados no tempo do servico.

As imagens devem ter resolugbes adequadas para uso em materiais impressos, plataformas
digitais, midias sociais, sites, apresentacdes e outros canais de comunicacao.

Produto: minimo de 60 fotos.
Prazo(s) de entrega:

- Para uso em midias sociais: até 10 imagens durante a execucdo do servico;

- Para uso em outros meios: até 02 dias apds a execucdo do servico.

2.6.4 Producéo fotogréfica (diaria de até 04 horas)

O servico consiste na producao fotografica, com base em briefing elaborado pela
CONTRATANTE, que definira as locagbes e acompanhara a producdo junto a direcdo de
criagdo da CONTRATADA. O servico inclui a pré-produgédo com visita técnica e producao de
magquiagem, figurino, iluminag&o e objetos de cenario, quando for o caso.

O servico terd duracao de até 04 (quatro) horas, possui abrangéncia em todo o estado da
Bahia e sera realizado em locais previamente determinados.

As imagens devem ter resolugbes adequadas para uso em materiais impressos, plataformas
digitais, midias sociais, sites, apresentacdes e outros canais de comunicagdo. O servico
inclui a edicao de fotos, retoque, correcédo de cores e aprimoramento de imagem.

Produto: minimo de 15 fotos.

Prazo(s) de entrega: fotos até 05 dias apds execucdo do servico.

2.6.5 Tratamento de imagens

O servico consiste no tratamento de imagens ja existentes dos arquivos da CONTRATANTE,
incluindo aplicacdo de efeitos e corre¢cdes que, porventura, se facam necessarias, e €
contabilizado como tratamento de um pacote de até 10 imagens.

Produto: ndo se aplica.

Prazo(s) de entrega: até 03 dias apds execucédo do servico.

2.6.6 Cobertura audiovisual (diaria de até 04 horas)

O servico consiste na cobertura audiovisual integral de ac6es vinculadas a CONTRATANTE.
Abrange a gravacdo de audio e video de alta qualidade, que represente com precisdo o
conteldo das acOes/eventos, para distribuicdo de midia, atividades de Relacdes Publicas,
comprovacao legal e documentacao historica.

O servico terd duracdo de até 04 (quatro) horas, possui abrangéncia em todo o estado da
Bahia e serd realizado em locais previamente determinados e/ou com deslocamentos
durante a execucao do servico, computados no tempo do servico.

Para a realizacdo do servico, a CONTRATADA deverd realizar alinhamento com a
CONTRATANTE para entender os objetivos, agenda e requisitos da acdo/evento.

Produto: video com gravacdo completa sem a necessidade de edicdo das imagens.

Prazo(s) de entrega: até 02 dias apOs a execucao do servico.

2.6.7 Gravacao de imagens aéreas com drone (diaria de até 04 horas)

O servico consiste na filmagem, com drone, de planos aéreos, com o objetivo de capturar
perspectivas das obras e/ou empreendimentos de engenharia, operacdes, instalacbes e
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projetos, para fins de registro histérico e para acbes promocionais e de comunicacdo da
CONTRATANTE.

O servico tera duracao de até 04 (quatro) horas, possui abrangéncia em todo o estado da
Bahia e sera realizado em locais previamente determinados e/ou com deslocamentos
durante a execucao do servico, computados no tempo do servico.

Para a realizagcdo do servico, a CONTRATADA devera cumprir as seguintes tarefas
principais:

1. Alinhamento com a CONTRATANTE para entender os objetivos, locais desejados e
imagens especificas a serem capturadas;

2. Garantia de conformidade com o0s requisitos legais e regulamentos, protocolos de
seguranca e quaisquer permissoes, licengas ou autorizagfes necessarias para a realizacao
deste tipo de atividade;

3. Inclusdo, na entrega do produto, de informacdes e metadados relevantes para
identificacdo das localidades.

Produto: video com gravacao completa.
Prazo(s) de entrega: até 02 dias apos a execucdo do servico.

2.6.8 Producéao audiovisual —loca¢cfes em ambientes fechados (diaria de até 04 horas)

O servigo consiste na cobertura, gravagédo e producdo audiovisual das ac¢des vinculadas a
CONTRATANTE, incluindo roteiro e edicdo das imagens.

O servico terd duracdo de até 04 (quatro) horas, possui abrangéncia em todo o estado da
Bahia e sera realizado em locais previamente determinados, em ambientes fechados
(auditérios, espacos de eventos, salas de reunido etc.).

Para a realizagcdo do servico, a CONTRATADA dever4 cumprir as seguintes tarefas
principais:

1. Alinhamento com a CONTRATANTE para entender os objetivos, agenda e requisitos da
acao/evento;

2. Desenvolvimento de um plano abrangente para cobertura audiovisual, incluindo definicdo
dos equipamentos necessarios e demais aspectos técnicos;

3. Captura de audio e video de alta qualidade, garantindo a cobertura ideal dos principais
momentos, discursos, apresentacdes e outras atividades relevantes;

4. Realizagdo de atividades de poOs-producao, incluindo edi¢do de video, aprimoramento de
audio, insercao de locucdes, legendas, letreiros e outros recursos e ajustes necessarios.

Produto: video editado e finalizado de até 05 minutos.

Prazo(s) de entrega: até 05 dias apds a realizacdo da acédo/evento.

2.6.9 Producéao audiovisual —locagc6es em ambientes abertos (diaria de até 04 horas)

O servico consiste na cobertura, gravacdo e producdo audiovisual de obras e/ou
empreendimentos de engenharia, operacdes, instalacdes e projetos da CONTRATANTE,
incluindo roteiro e edicdo das imagens.

O servico tera duracdo de até 04 (quatro) horas, possui abrangéncia em todo o estado da
Bahia e sera realizado em locais abertos, previamente determinados e/ou com
deslocamentos durante a execuc¢éo do servico, computados no tempo do servico.
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Para a realizacdo do servico, a CONTRATADA deverd cumprir as seguintes tarefas
principais:

1. Alinhamento com a CONTRATANTE para entender os objetivos, agenda e requisitos da
atividade;

2. Desenvolvimento de um plano abrangente para gravacdo em uma ou mais locagoes,
incluindo definicdo dos equipamentos necessarios e demais aspectos técnicos;

3. Captura de audio e video de alta qualidade, garantindo a cobertura ideal dos principais
aspectos dos cenarios, conforme definicdo do roteiro;

4. Realizacdo de atividades de pOs-producéo, incluindo edi¢cdo de video, aprimoramento de
audio, insercado de locugdes, legendas, letreiros e outros recursos e ajustes necessarios;

Produto: video editado e finalizado de até 05 minutos.
Prazo(s) de entrega: até 05 dias apds a conclusao da gravacdo das imagens.

2.6.10 Edicdo de imagens — Producédo de video

O servico consiste na edicdo de imagens cedidas pela CONTRATANTE ou de banco de
imagens, para a producao de videos, contemplando a roteirizagéo, inclusdo de trilha sonora,
legendas, locucéo e animag0des, entre outros recursos de edi¢do audiovisual.

Para a realizacdo do servico, a CONTRATADA devera cumprir as seguintes tarefas
principais:

1. Alinhamento com a CONTRATANTE para entender os objetivos, agenda e requisitos do
produto;

2. Aprimoramento do produto e outros ajustes necessarios.
Produto: video editado e finalizado de até 05 minutos.
Prazo(s) de entrega: até 04 dias apds o recebimento das imagens.

2.7 SERVICOS ESPECIAIS

SERVICO

2.7.1 Auditoria de Imagem em Comunicacdo Organizacional

O servigo consiste no fornecimento de uma analise abrangente e sistematica de diversos
elementos relacionados a imagem e comunicacdo da CONTRATANTE, interna e
externamente. O objetivo é avaliar a percepcdo atual e a reputacdo da CONTRATANTE
entre os seus publicos de interesse, identificando areas de melhoria e fornecendo
recomendacdes estratégicas para melhorar a reputacao, fortalecer a imagem institucional e
aprimorar a comunicagao corporativa.

Para a realizagcdo do servico, a CONTRATADA devera cumprir as seguintes tarefas
principais:

1. Reputacgédo institucional: avaliar a percep¢éo das diferentes partes interessadas sobre a
imagem da CONTRATANTE, utilizando técnicas de pesquisa qualitativa e quantitativa para
coletar dados relevantes e obter insights sobre a reputacdo da CONTRATANTE;

2. Canais de comunicacdo: analisar os canais de comunicacdo existentes, incluindo, entre
outros, comunicados a imprensa, contetdo do site, presenca na midia social, memorandos
internos e outros meios de comunicacao utilizados pela CONTRATANTE. O objetivo é
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identificar pontos fortes e areas de melhoria, garantindo que as mensagens sejam claras,
consistentes e alinhadas com a estratégia organizacional,

3. Consisténcia da marca: revisar as diretrizes de marca e identidade visual para garantir o
alinhamento das mensagens com os valores e objetivos corporativos;

4. Comunicacdo de Crise: avaliar as estratégias e protocolos de comunicacdo de crise, com
fornecimento de recomendacdes para aprimorar a preparacdo para comunicacdo de crises,
minimizando possiveis danos a reputacdo da CONTRATANTE;

5. Comunicacéo Interna: avaliar os processos de comunicacao interna e propor medidas para
melhorar o engajamento e alinhamento dos colaboradores com os objetivos organizacionais;

6. Estratégia de midia social: analisar as atuais plataformas de midia social, contetdo e
métricas de engajamento, fornecendo recomendagfes para otimizagdo da estratégia de
midia social;

A CONTRATADA devera apresentar um diagndstico, através de Relatorio de Percepcao de
Imagem contendo um mapa de sondagem da imagem com percepgdes e avaliagbes, e um
plano de acdo para melhorias, com proposicao de acdes, junto aos publicos, que divulguem
a imagem, os objetivos e as acbes da CONTRATANTE, enfocando os beneficios de sua
atuacdo nas mais diversas areas.

Prazo(s) de entrega: relatério até 60 dias apds solicitacao do servico.

2.7.2 Revisao/atualizagdo de Manual de Gest&o de Crise de Imagem

O servico consiste na andlise, revisdo/atualizagdo do Manual de Gestéo de Crise de Imagem
da CONTRATANTE, com aproximadamente 100 paginas, de modo a garantir que ele esteja
atualizado com as melhores praticas e estratégias de comunicacéao de crise.

O documento apresentado deverd conter um plano abrangente de gestdo de eventuais
situacbes de crise, incluindo diretrizes, procedimentos, protocolos, funcbes e
responsabilidades.

Prazo(s) de entrega: até 30 dias apds solicitacao.

2.7.3 Producdao de relatorios corporativos (até 100 laudas)

O servico consiste na criacdo e producao de relatérios corporativos que comuniguem com
precisdo o desempenho da CONTRATANTE, as suas principais realizacbes e objetivos
futuros. O servico abrange todas as etapas do processo, desde o desenvolvimento de
contetdo, com a redacdo e edigdo, visualizacdo e andlise de dados, design e layout do
relatério; até a producdo em formato impresso e digital, e o cumprimento de requisitos
regulamentares.

Para a realizacdo do servico, a CONTRATADA devera cumprir as seguintes tarefas
principais:

1. Coleta e edicdo de conteudo: coletar informacdes relevantes a serem incluidas no relatério
com a equipe da CONTRATANTE. Realizar andlises de dados para garantir a precisédo e a
fidelidade do conteudo. Redigir e editar o conteldo para refinar a linguagem, gramatica e
estrutura do relatério, garantindo clareza e coeréncia,

2. Andlise de dados e infogréficos: transformar dados e estatisticas complexas em
infograficos visualmente atraentes e faceis de entender. Utilizar gréaficos, tabelas e diagramas
para apresentar informacfes de forma acessivel, garantindo a precisao das informacdes;

3. Design e projeto gréfico: criar designs alinhados com as diretrizes de marca da
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CONTRATANTE, incluindo estudo de cores, tipologia, tamanho da fonte, diagramacédo e
aplicacdo de efeitos visuais, para apresentacdo das informac¢des de forma clara e logica,
garantindo a legibilidade e o envolvimento dos publicos-alvo;

4. Producéo de fotos: produzir fotos com base em briefing elaborado pela CONTRATANTE,
gue definird as locagbes e acompanhara a producdo junto a direcdo de criacdo do Relatorio.
O servicgo inclui a pré-producdo com visita técnica e producdo com maquiagem e objetos de
cenario, quando for o caso:

- 20 fotos em ambiente externo;
- 10 fotos em ambiente interno;
- 04 fotos dos diretores da CONTRATANTE;

5. Tratamento de fotos: tratar 20 fotos jA existentes dos arquivos da CONTRATANTE,
incluindo aplicacdo de efeitos e correcdes que, porventura, se fagcam necessarias;

6. Producdo impressa e digital: coordenar o processo de producdo, incluindo impresséo e
encadernagdo completa de 200 unidades do Caderno com o resultado final (textos, fotos,
gréficos, capas, sobrecapas, contracapas, orelhas e envelope), com as seguintes
especificagdes:

- Miolo em policromia, papel couché fosco branco (170g/m2), formato fechado 22x27cm e
aberto 44x27cm;

- Capa dura com acabamento em laminacdo fosca, aplicacdo de verniz e brochura vincada
(colada);

- Envelope em papel cartdo ou supremo tipo caixa, com fecho em dobradura, com gramatura
compativel ao peso do Caderno e ao tamanho da publicacao;

O relatorio devera ter compatibilidade para distribuicao digital em diferentes plataformas e
dispositivos, com opg¢des de elementos interativos e multimidia para aprimorar a experiéncia
de leitura digital, incluindo acesso através de QR Code disponibilizado no material impresso.

8. Conformidade com requisitos requlatérios: garantir que os relatérios cumpram os
requisitos regulatérios e padrdes da industria, e que estejam alinhados com as diretrizes e
melhores préticas, atendendo as obrigacdes legais e éticas.

Prazo(s) de entreqa:

- Conceito: até 04 dias ap6s solicitagao;
- 12 versédo: até 15 dias ap0s aprovacao do conceito;

- Boneca: até 07 dias apés aprovacéao da versao final,

- Producao: até 30 dias ap6s aprovacao da boneca.

IV. PRAZO DE VIGENCIA, EXECUCAO E PREVISAO DE PRORROGACAO

O prazo de vigéncia do contrato € de 01 (um) ano, contado a partir da assinatura do
instrumento contratual, sendo o prazo de prorrogacao previsto de até 04 (quatro) anos.

O inicio da execucdo dos servicos deverd ocorrer em até 05 (cinco) dias a partir do
recebimento da Autorizagdo de Servico (AS) emitido(a) pela CONTRATANTE,
independentemente da instalacdo do escritério de representacdo previsto no topico VIl —
OBRIGACOES DA CONTRATADA RELACIONADAS AO OBJETO (alinea d), deste Memorial,
quando for o caso.

Edital de Licitagdo N° 0088/2023 - Pagina 84 de 103



A

BAHIAGAS

COMPANHIA DE GAS DA BAHIA

EDITAL DE LICITACAO
N° 0088/2023

V. LOCAL DE ENTREGA OU EXECUGAO DO OBJETO E HORARIOS ADMITIDOS

A execucdo dos servicos continuos de Assessoria de Imprensa e RelagBes Publicas devera
ocorrer na sede administrativa da CONTRATANTE, em Salvador/BA, de segunda a sexta-feira,
de 08h as 18h. De acordo com a necessidade da CONTRATANTE, para esses servi¢os, a
CONTRATADA podera atuar em regime de Plantdo de Atendimento, conforme descrito no
topico 1l = ELEMENTOS CARACTERISTICOS DO OBJETO, itens 2.1.7 e 2.2.3, para atender
a prazos excepcionais. Os demais servigos continuos podem ser acionados para reunidées na
sede da CONTRATANTE sempre com, no minimo, 01 (uma) hora de antecedéncia.

A execucao dos servicos sob demanda devera atender ao descrito em cada item do tépico 1l —
ELEMENTOS CARACTERISTICOS DO OBJETO. A entrega dos produtos devera ocorrer de
08h as 17h, nos prazos estipulados em cada item. Para servicos fora da sede da
CONTRATANTE com até 200km de raio, a solicitagdo deve ser feita com, no minimo, 04
(quatro) horas de antecedéncia; e, com mais de 200km, com, no minimo, 72 (setenta e duas)
horas.

VI. FORMA DE RECEBIMENTO E MEDICAO

Conforme descrito no Anexo Il (Q8 — Critérios de Medi¢cdo dos Servi¢os) e levando-se em
consideragdo, também, os Instrumentos de Medicdo de Resultados e suas penalidades
previstas, constantes no topico XIX — INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS deste
Memorial.

VII. OBRIGACOES DA CONTRATADA RELACIONADAS AO OBJETO

a) Apresentar um preposto, que devera, no minimo, ter nivel superior em area correlata ao
objeto do contrato, e cuja comprovacao devera ocorrer quando da assinatura do contrato.
O preposto ficara responsavel por exercer a representacao legal junto a CONTRATANTE,
com poderes para receber oficios; representar a CONTRATADA em reunides; assinar as
respectivas atas — obrigando a CONTRATADA nos termos dela constantes; receber
solicitacbes e orientagbes para o cumprimento do contrato, notificacbes de
descumprimento, aplicacdo de penalidades, rescisdo, convocacdo ou tomada de
providéncias para ajustes e aditivos contratuais, e todas as demais que imponham, ou
ndo, a abertura de processo administrativo ou prazo para a CONTRATADA responder; e
representa-la em todos os demais atos que se relacionem a finalidade especifica desta
nomeacgdo, que é a conducdo do contrato. Serd responsavel, ainda, pelas seguintes
atividades:

I. Planejamento e controle de toda a pauta de servicos objeto deste Memorial, com
atencdo aos prazos de entrega, incluindo o controle dos documentos e registros
associados, bem como o acompanhamento dos indicadores;

[I. Comunicacao regular com a fiscalizacdo do contrato para dirimir quaisquer duvidas a
respeito da execucao dos servicos;

[ll. Acompanhamento e controle da frequéncia dos profissionais da CONTRATADA
alocados nos servicos continuos, bem como organizacéo da tabela de férias.

IV. Realizacdo de reunides com os profissionais alocados nos servi¢cos, evidenciando os
alinhamentos através de Atas de reunifes apresentadas mensalmente;

V. Participacdo em reunibes com a CONTRANTE, de modo a garantir a qualidade da
execucdo e os resultados da prestacdo dos servicos, com registro dos assuntos
tratados em Ata datada e sequenciada;
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b)

c)

d)

f)

9)

h)

)

K)

VI. Suporte técnico na forma de esclarecimentos, participacdo em reunides, emissdo de
relatérios técnicos e outros relacionados aos servigos executados, quando
demandados pela CONTRATANTE ou 6érgéos fiscalizadores;

Entregar, em forma de procuracao, Declaragéo de indicacdo do preposto, constando nome
completo, n°® de RG e CPF, além dos dados relacionados a sua qualificacdo profissional,
com firma reconhecida, constando expressamente os poderes e deveres em relacdo a
execucédo do objeto;

Apresentar, antes do inicio dos servicos, quando da assinatura do contrato, a lista de
verificagcdo de quadro funcional contendo a relagdo dos profissionais vinculados ao
contrato, com 0s respectivos comprovantes de qualificacdo exigidos, bem como
constando: nome, funcdo, data de admissédo, n°® da CTPS, RG, CPF e respectivos
registros de habilitacdo profissionais, nome do sindicato da categoria e coOpia da
convencgéo coletiva de trabalho do ano vigente, quando aplicaveis;

Instalar, em até 15 (quinze) dias apds a assinatura do contrato, um escritério na cidade de
Salvador/BA e Regido Metropolitana, com instalacdes, equipamentos e infraestrutura
adequados para a realizagéo dos servigos, caso a vencedora do certame esteja sediada
fora do municipio de Salvador e Regido Metropolitana. A CONTRATANTE podera
fiscalizar o local para verificar o bom atendimento e adequacao as exigéncias do contrato.

Conhecer e dar conhecimento aos profissionais alocados no contrato sobre a Politica de
Qualidade, Saude, Meio Ambiente e Seguranca da CONTRATANTE, bem como os
procedimentos, instru¢des de trabalho e demais documentos que comp&em o Sistema de
Gestao Integrado (SGI) da CONTRATANTE.

Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servicos sem interrupgdo em
decorréncia de férias, descanso semanal, licenca, falta ou dispensa, efetuando a
reposicdo da mao de obra em casos de auséncia, rescisdo do contrato de trabalho ou
afastamento/substituicdo a pedido da CONTRATANTE, no prazo méximo de 02 (dois)
dias. Em casos de auséncia, férias ou substituicbes temporarias, o preposto deverd indicar
0 seu substituto, formalmente, ao fiscal do contrato;

Providenciar a imediata substituicdo de profissional ou preposto, cuja permanéncia for
considerada inconveniente aos interesses da CONTRATANTE ou julgado inadequado
para o bom andamento dos servigos, a critério exclusivo desta, vedado seu retorno as
instalacbes da CONTRATANTE para cobertura nos afastamentos, provisorios ou
definitivos, de outros profissionais;

Responsabilizar-se pelos custos com hospedagem, transporte/deslocamento (6nibus, taxi
etc.) e alimentacé&o dos profissionais envolvidos na prestacdo dos servigos;

Manter em dia o Registro Profissional da equipe legalmente habilitada vinculada ao
contrato;

Arcar com todas as despesas trabalhistas, assistenciais e previdenciérias, incluindo
seguro de vida contra o risco de acidentes de trabalho e demais despesas decorrentes
dos dissidios ou convengdes coletivas.

Responder, exclusivamente, pelo pronto atendimento médico e assistencial dos
acidentados, em caso de acidente envolvendo empregado da CONTRATADA, ou ainda
terceiros, obrigando-se a tomar todas as providéncias necessérias ao socorro das vitimas
conforme responsabilidades previstas no Anexo Q12;
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P)

o))

Arcar com todo e qualquer dano ou prejuizo material causado a CONTRATANTE e/ou a
terceiros, inclusive por seus empregados;

Dispor de meios de comunicacdo adequados a plena execucdo dos servigos: telefonia
movel com prefixo de DDD 71, com capacidade para realizar e receber ligacdes, incluindo
interurbanas, com rede de dados, acesso a internet e camera de alta resolucdo que
possibilite realizar filmagens, visando facilitar a comunicagéo;

Providenciar todos 0s equipamentos necessarios para a execu¢do dos servicos com a
qualidade requerida, sendo de responsabilidade da CONTRATADA os custos de
aquisicdo, manutencao, reparo e reposicdo (ver topico XVI — MATERIAIS, MAQUINAS,
EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS deste Memorial);

Utilizar, para os servicos que exigirem, equipamento audiovisual profissional, incluindo
cameras, microfones, iluminacdo e outras ferramentas necessarias para a captura de
imagens de alta qualidade, contando com uma equipe de técnicos e operadores
gualificados que possam operar o equipamento com eficiéncia e garantir condi¢des ideais
de gravacdo;

Participar de reunibes presenciais na sede da CONTRATANTE em Salvador/BA ou no
local da realizacdo do servigo, para briefing, alinhamento, avaliacdo dos trabalhos,
possiveis revisdes, busca de melhores resultados e proposicdo de novas estratégias de
abordagem aos publicos de interesse;

Desenvolver os materiais com base nas diretrizes de branding da CONTRATANTE (que
estardo condicionados a ajustes e aprovacdo da equipe de Comunicagao), aumentando o
reconhecimento da marca entre os stakeholders, colaboradores e publico em geral,
transmitindo informagdes, mensagens e a marca de maneira coerente e impactante,
contribuindo para a eficacia na divulgacédo dos valores, servicos e ofertas ao publico-alvo
da CONTRATANTE;

Conceder a CONTRATANTE os direitos e licengas de uso necessarios para utilizar, em
atividades promocionais e de comunicacdo, as imagens resultantes dos servigos
realizados, as quais serdo de propriedade da CONTRATANTE, que poderé utiliza-las a
qualquer tempo em outros materiais de divulgagéo, sem qualquer 6nus;

Contabilizar e entregar os materiais escritos em fonte Times New Roman, corpo 12,
espacamento entre linhas de 1,5 e margens esquerda e direta de 3 cm, e superior e
inferior de 2,5 cm;

Promover, nos materiais, as alteracbes ou ajustes que porventura venham a ser
solicitados, refazendo a edicdo, atentando-se aos prazos estipulados;

Prezar para que todo material contenha, exclusivamente, a logomarca da
CONTRATANTE, ndo podendo a CONTRATADA aplicar sua logomarca ou citar o nome
da CONTRATANTE sem sua prévia autorizacdo, em qualquer que seja o material;

Acatar as orientacdes do fiscal do contrato pertinentes a execucdo dos servigos e a
obrigatoriedade do cumprimento dos procedimentos e diretrizes de QSSMA da
CONTRATANTE e da legislacdo vigente, atendendo com presteza as reclamacdes da
CONTRATANTE sobre a qualidade dos servicos executados, providenciando sua imediata
correcdo, sem 6nus para a CONTRATANTE;

I. A omissdo do fiscal do contrato, em qualquer circunstancia, ndo eximira a
CONTRATADA da total responsabilidade pela boa e fiel execuc¢ao do contrato.
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II. Fica a CONTRATANTE autorizada a glosar, da Fatura/Nota Fiscal/Boletim de Medic&o
emitida pela CONTRATADA, todos os valores correspondentes a quaisquer servicos

nao realizados.

w) Comunicar ao fiscal do contrato:

y)

I. Qualquer anormalidade que interfira no bom andamento dos servigcos (todo e qualquer
empecilho para a execucao dos servigos contratados);

Il. A necessidade de reprogramacdo dos servi¢cos, mediante solicitagdo por escrito, com
as devidas justificativas e proposta de novo prazo, que podera, ou ndo, ser aceito pelo
fiscal do contrato;

[ll. A alteracdo de qualquer numero de telefone utilizado para contato da CONTRATANTE
com a CONTRATADA;

IV. A intencdo de desligamento de qualquer profissional alocado na prestagédo dos servicos
contratados, apresentando exposi¢cdo de motivos e curriculo do profissional substituto.

Guardar sigilo sobre os assuntos pertinentes as atividades da CONTRATANTE dos quais
tomar conhecimento durante a execucdo dos servi¢os, assegurando confidencialidade e
ndo divulgando qualquer informacéo sem autorizagéo prévia,

Dimensionar sua equipe para execucdo do objeto deste Memorial, conforme Padrdo de
Referéncia de Estrutura dos Servi¢os abaixo indicado;

I. Caso o dimensionamento se mostre ineficiente ou insuficiente (super ou
subdimensionado), a CONTRATANTE e a CONTRATADA deverdo formular a
readequacao, com exposicdo de motivos e fundamentagédo adequada.

II. Os servicos devem ser executados observando-se o cumprimento dos requisitos
estabelecidos aos profissionais em fungfes legalmente habilitadas. Os profissionais
deverdo possuir experiéncia compativel ou superior ao descrito neste Memorial.

SERVICO FORMACAO PROFISSIONAL
Assessoria de | Nivel superior completo em Comunica¢do Social com habilitacdo em
Imprensa Jornalismo.

Assessoria de

Nivel superior completo em Comunicacdo Social com habilitacdo em
Jornalismo e experiéncia em:

a) Gestao de Crise;

Imprensa . . . . .

Mpaster b) Desenvolvimento de pesquisas e sistematizacdo de dados na area

de Comunicacao;
c¢) Nivel intermediario do idioma inglés.

Relacbes Nivel superior completo em Comunicacdo Social com habilitacdo em
Pudblicas Relacbes Publicas.
Relacdes Nivel superior completo em Comunicagéo Social com habilitagdo em
Publicas Relagbes Publicas e experiéncia em:

Master

a) Gestédo de eventos corporativos com presenca de autoridades;

Edital de Licitagdo N° 0088/2023 - Pagina 88 de 103




N

BAHIAGAS

COMPANHIA DE GAS DA BAHIA

EDITAL DE LICITACAO
N° 0088/2023

VIII.

b) Nivel intermediario do idioma inglés.

Nivel superior completo em Comunicacdo Social com habilitacdo em

Design Grafico Publicidade; Design Grafico ou areas correlatas.

Nivel superior completo em Comunicagdo Social com habilitagdo em
Publicidade; Design Gréfico ou areas correlatas, com experiéncia em
ilustracéo.

Design Grafico
Master

Gerenciamento | Nivel superior completo em Comunicagdo Social com habilitacdo em
de Redes Jornalismo, Publicidade, Relagbes Publicas; Marketing; Design Gréfico
Sociais ou areas correlatas.

OBRIGACOES DA CONTRATANTE RELACIONADAS AO OBJETO

Prover informacdes e dados pertinentes a cada servi¢co, para que seja executado com
qualidade e clareza;

Comunicar datas e prazos para a execu¢ao das demandas, quando ja ndo estabelecido
neste documento;

Criar perfil especifico e/ou dar autorizagdo e moderagcdo das midias sociais da
CONTRATANTE aos profissionais indicados para execugéo destes servicos;

Aprovar, previamente, todos 0s materiais antes da sua utilizagao;

Informar, por e-mail e/ou contato telefénico, com a antecedéncia minima de 72 (setenta e
duas) horas, sobre a necessidade de viagens para realizagdo de servigos;

Custear as despesas com passagens aéreas e rodoviarias, hospedagens e traslados nos
casos de prestacdo dos SERVICOS CONTINUOS em viagens intermunicipais e
interestaduais.

IX. GESTAO E FISCALIZACAO PELA CONTRATANTE

O contrato serd acompanhado e fiscalizado pela CONTRATANTE, para que os servi¢os nele
elencados sejam executados com plena qualidade e atendimento dos prazos. Além disso, a
CONTRATANTE fiscalizara, também, o recolhimento de todos os impostos e encargos fiscais
e trabalhistas, mediante a apresentacdo mensal, pela CONTRATADA, dos respectivos
documentos comprobatorios (GPS e GFIP/SEFIP). A CONTRATANTE também poderd realizar
diligéncias para averiguagao no escritério da CONTRATADA em Salvador/BA.

X. GARANTIA TECNICA DO OBJETO

N&o se aplica.

XI. TIPOS INFRACIONAIS PARA SANCIONAMENTO

N&o se aplica.

XIl. REQUISITOS DE QSSMA
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e PG-03.10-018 - Diretrizes de Seguranca, Meio Ambiente e Saude para Contratos

Tomar conhecimento sobre o contelido do referido anexo.
e AN-03.10-038 - Requisitos de SSMA
Atender aos requisitos descritos no referido anexo.

e AN-03.10-039 - Documentos para Credenciamento

Atender aos documentos béasicos para todas as fungdes a serem desempenhadas nas
dependéncias da CONTRATANTE, conforme descrito no referido anexo.

¢ AN-03.10-035 - Exames por funcdo
Atender ao descrito no Grupo 06 do referido anexo.

XlIl. EXIGENCIA DE AMOSTRA NA EXECUCAO DO CONTRATO

N&o se aplica.

XIV. INCLUSOES NO PRECO

Para todos os servicos descritos neste documento, a CONTRATADA deve seguir, sem adicdo

de valor ao prec¢o proposto, as disposi¢cdes abaixo:

a) Todos os custos administrativos, operacionais e fiscais deverdo estar inclusos no preco
proposto, assim como a margem de lucro que se quer obter;

b) Os recursos utilizados na realizacdo dos servigcos serdo fornecidos pela CONTRATADA,
salvo quando discriminado que cabera a CONTRATANTE;

c) E indispensavel, para a plena execucdo dos servicos descritos neste documento, a
apresentacdo, no minimo, dos equipamentos descritos no topico XVI — MATERIAIS,
MAQUINAS, EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS.

XV. IDENTIFICACAO DOS COLABORADORES E CONTROLE DE ACESSO AOS LOCAIS
DE TRABALHO

Para acesso as dependéncias da CONTRATANTE e aos locais de trabalho para realizagcdo
dos servigos, é imprescindivel que os colaboradores da CONTRATADA facam o Treinamento
Bésico de Seguranca (TBS) oferecido pela CONTRATANTE, que tem duragdo aproximada de
04 (quatro) horas, e apresentem Atestado de Saude Ocupacional (ASO) atualizado. Os
funcionérios da CONTRATADA devem ser identificados com o crach&d da empresa.

XVI. MATERIAIS, MAQUINAS, EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS

Para a plena execucdo dos servicos descritos neste Memorial, é indispensavel a
apresentacdo, no minimo, dos equipamentos descritos abaixo, em perfeito estado de uso,
sendo que a quantidade deverd ser compativel com a totalidade dos servicos a serem
prestados:

v Notebooks para 0os servicos continuos

Tela entre 14 e 15.6 polegadas (Resolucdo Full HD 1920x1080 ou superior)
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Processador Intel Core i5 (ou similar) de 112 Gerag&o (ou mais atual)
Memodria RAM de 8GB ou superior

HD ou SSD de 500GB ou superior

Wireless IEEE 802.11ac e IEEE 802.11a/b/g

Conexéo HDMI

Windows 10 ou superior

v Notebooks para os servicos de Design Grafico

Tela de 14 polegadas ou maior (Resolugéo Full HD 1920x1080 ou superior)
Processador Intel Core i7 (ou similar) de 112 Geragédo (ou mais atual)

Placa de video dedicada de 4GB ou superior

Conexéao HDMI

Memoria RAM de 16GB ou superior

SSD de 512GB ou superior

Wireless IEEE 802.11ac e IEEE 802.11a/b/g

Windows 10 ou superior

4 Aparelhos smartphone para todos 0s servicos

Além do servico de receber e fazer chamadas, devem ser equipados com recursos de
gravador de voz, acesso ilimitado a internet 4G/5G e 256 GB de memdria de armazenamento,
podendo estar habilitados em qualquer das modalidades, pré-pago ou pos-pago.

4 Maquinas fotogréaficas profissionais para os servicos de Assessoria de Imprensa

Maquina CANON, NIKON, SONY ou de marcas de primeira linha, minimo de 16 Megapixel,
com conjunto de lentes de olho de peixe até teleobjetiva e video Full HD (1080p).

A CONTRATADA deverad apresentar coOpia da nota fiscal de compra dos equipamentos
descritos acima ou contrato de locacdo, em nome da empresa ou do soOcio proprietario, a fim
de comprovacédo de procedéncia, bem como dos softwares, que devem ser originais. Além do
custo de aquisicao, também ¢é de responsabilidade da CONTRATADA os custos de
manutencéo, reparo e reposicao.

Os equipamentos aqui descritos deverao ter Seguro com Cobertura Basica — Danos Fisicos do
Bem, que abrange a cobertura de danos causados por acidentes, tais como acidentes de
carro, incéndio, raio ou até explosdes, e incluindo a cobertura para roubos e furtos
qualificados.

XVII. ADMISSIBILIDADE E ENCAMINHAMENTO DOCUMENTAL PARA
SUBCONTRATACAO

A CONTRATADA podera recorrer a subcontratacdes, desde que elas obedecam a todos os
requisitos descritos neste Memorial e sejam previamente apresentadas a CONTRATANTE e
por ela aprovadas.

XVIII. INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS
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Os servigos a serem contratados devem seguir os critérios e exigéncias abaixo estabelecidos
por grupos de atividade para a medicao de resultados do contrato. Para cada grupo, uma linha
de servico especifica sera utilizada como referéncia:

1.

Assessoria_de Imprensa: Redacdo de textos referentes a notas de esclarecimento ou
respostas a imprensa em até 02 (duas) horas apoOs solicitacdo inicial pela
CONTRATANTE;

RelacBes Publicas: Apresentacdo de plano de agéo/roteiro de evento corporativo em até
03 (trés) dias apo6s solicitacédo inicial pela CONTRATANTE;

Design Gréfico: Criacdo de conceito para campanhas internas de acdes/eventos de
endomarketing em até 02 (dois) dias apos solicitacao inicial pela CONTRATANTE;

Gerenciamento de Redes Sociais: Gerenciamento de comunidades em até 01 (um) dia
apoés a ocorréncia da manifestacao.

Revisdo, Traducao e Interpretacdo: Revisdo e/ou adaptacdo de textos corporativos (até 10
laudas) em até 02 (dois) dias ap0s solicitagéo.

Producdo Audiovisual: Cobertura fotogréafica (diaria de até 04 horas), com entrega de
imagens durante a execucao do servi¢o (para uso em midias sociais); e da producéao final
em até 02 (dois) dias apds a execucdo do servico.

N° DE NOTA
INDICADORES OCORRENCIAS CORRESPONDENTE | RESULTADO
(NMA)
1
2
3
4
5
6
N ° DE OCORRENCIAS NOTA

0 10

1 9

2 8

3 7

4 6

5 5

6 4

7 3

8 2

9 1

10 OU MAIS 0

— NMA igual a 9,0 a 10,0: o pagamento sera 100% do valor total mensal contratado;
— NMA de 8,9 a 8,0: 0 pagamento serd 97% do valor total mensal contratado;
— NMA de 7,9 a 7,0: 0 pagamento sera 95% do valor total mensal contratado;
— NMA de 6,9 a 6,0: 0 pagamento sera 93% do valor total mensal contratado;
— NMA < =5,9: 0 pagamento sera de até 90% do valor total mensal contratado, mais

sancdes, conforme contrato. )
ANEXO Il (Q7 — PLANILHA DE PRECOS UNITARIOS)
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£ ~ P. UNIT. P. TOTAL
ITEM | CODIGO |DESCRICAO QUANT. | UNID. R$) (R$)
1.0 SERVICO CONTINUADO
11 ASSESSORIA DE IMPRENSA /
’ COMUNICACAO INTERNA
1.11 Elaboracéo de pauta semanal 50 un
Redacéo de releases, notas de
1.1.2 esclarecimento ou respostas a 50 un
imprensa (até 03 laudas)
Redacéo e publicacdo de informes
113 internos (até 02 laudas) 600 un
114 Artlculfigao e acompanhamento de o un
entrevistas
115 lepggem € monitoramento de 12 més
midia
Monitoramento de temas
1.1.6 especificos (focado em 12 més
atualizacao)
Avaliacdo e mensuracéo de
1.1.7 resultados - Assessoria de 12 més
Imprensa
1.2 RELACOES PUBLICAS
121 De~senvoly|ment0 de planos de 50 un
acao/roteiros
1.2.2 Planejamento de brindes 01 un
1.2.3 Logistica e distribuicao de brindes 12 un
124 Gest_elo de RSVP a convites de o4 un
reunides/eventos
1.25 Direcdo de cerimonial 24 un
Redacdo de documentos
1.2.6 corporativos para publicos 50 un
estratégicos (até 01 lauda)
1.2.7 Preparacao de porta-vozes 18 un
Assessoria/acompanhamento N
1.2.8 dedicado a agenda da Diretoria 12 mes
129 Assessoria/acompanhamento de 50 un
gestores
Avaliacdo e mensuracao de N
1.2.10 resultados - Relagdes Publicas 12 mes
1.3 DESIGN GRAFICO
Criacdo de campanhas internas
131 para acbes/eventos de 50 un
endomarketing
13.2 Criacao de identidade visual para 24 un
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acdes/eventos corporativos

Criagdo de materiais de

133 Comunicacao Visual avulsos 50 un
13.4 Arte-fmgllzaf;ao .de materiais de 12 Mmés
Comunicacao Visual
14 GERENCIAMENTO DE REDES
’ SOCIAIS
141 Planej,amento e estratégia de 01 un
conteudo
1.4.2 Planejamento mensal de contetido 12 més
1.4.3 Gestéo de conteudo 12 més
1.4.4 Gerenciamento de comunidade 12 més
1.45 Andlise e Relatoério 12 més
SUBTOTAL 01 (R$)
< ~ P. UNIT. P. TOTAL
ITEM CODIGO |DESCRICAO QUANT. | UNID. (R$) (R$)
2.0 SERVICOS SOB DEMANDA
21 ASSESSORIA DE IMPRENSA /
’ COMUNICACAO INTERNA
211 Ela_bora(;ao/atuallzagao de mailing 02 un
de imprensa
Treinamento de porta-vozes para
2.1.2 relacionamento com a imprensa 06 un
(Media Training)
Redac¢&o de manuais e
2.1.3 documentos similares (até 30 08 un
laudas)
Redacédo de artigos de opinido
214 (até 02 laudas) 12 un
215 Transcricao de ~entrewstas (até 01 20 un
hora de gravacgéao)
Promocéo de encontro de porta-
2.1.6 vozes com a imprensa (Coletivas 04 un
de Imprensa)
Plantdo de Atendimento —
2.1.7 Ass,essorla (.je. Imprensa (_fE)r_a do 70| diaria
horario administrativo — diéria de
até 04 horas)
218 Viagem Irjtermun|0|pal - 50| diaria
Assessoria de Imprensa
219 Viagem Interestadual — Assessoria o5 | diaria

de Imprensa
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2.2 RELACOES PUBLICAS
291 EIabgra_gao/atuallz,a(_;ao de mailing o1 un
de publicos estratégicos
299 Assessoria logistica e 12 un
mapeamento de cenarios
Plantdo de Atendimento —
Relag8es Publicas (fora do horario o
223 administrativo — diaria de até 04 50| diaria
horas)
vy Vlgggm Intermunicipal — Relag¢des 50| diaria
Publicas
295 Vlgggm Interestadual — Relacdes o5 diaria
Publicas
2.3 DESIGN GRAFICO
231 Crlaga_\o de |dent|daple visual para 01 un
material de papelaria
Diagramacdo de manuais e
2.3.2 documentos similares (até 20 12 un
laudas)
Diagramacédo de manuais e
2.3.3 documentos similares (até 50 08 un
laudas)
Criacdo de apresentacdes
234 corporativas (até 20 slides) 24 un
24 GERENCIAMENTO DE REDES
’ SOCIAIS
241 Elabora(;ao/atu?hzagao de 04 un
respostas-padrao
24.2 Selecéo de influenciador digital 06 un
95 REVISAO, TRADUCAO E
' INTERPRETACAO
251 Rewsao_e/ou ad,aptat;ao de textos 06 un
corporativos (até 10 laudas)
252 Rewsao_e/ou ad,aptat;ao de textos 02 un
corporativos (até 50 laudas)
253 Traducéo de textos (até 05 laudas) 12 un
Interpretacdo Consecutiva (diaria I
254 de até 02 horas) 12| diaria
2.6 PRODUCAO AUDIOVISUAL
26.1 Cobertura fotografica (diaria de até 50| diaria
02 horas)
26.2 Cobertura fotografica (diaria de até 30| diaria
04 horas)
Cobertura fotografica — Carnaval .
26.3 (diaria de até 08 horas) 08| diaria
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Producéo fotografica (diaria de até

264 04 horas) 06| diaria

265 Trgtam_ento de imagens (pacote 06 un
até 10 imagens)

266 Cqbertura audiovisual (diaria de 10| diaria
até 04 horas)

26.7 Gravacdao de imagens aéreas com 06| diaria

drone (diaria de até 04 horas)

Produgédo audiovisual — locacfes
2.6.8 em ambientes fechados (diaria de 10| diaria
até 04 horas)

Producgédo audiovisual — locacfes
2.6.9 em ambientes abertos (diaria de 10| diaria
até 04 horas)

Edic&o de imagens — Producéo de

2.6.10 p 10 un

video
2.7 SERVICOS ESPECIAIS

271 Audltor[a de:lmagem.em. 01 un
Comunicacao Organizacional

2792 ReV|s~ao/atuaI_|zagao de Manual de 01 un
Gestao de Crise de Imagem

273 Producéo de relatérios 03 un

corporativos (até 100 laudas)

SUBTOTAL 02 (R$)

VALOR TOTAL (R$)
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ANEXO Il (Q8 - CRITERIOS DE MEDICAO DOS SERVICOS)

1. OBJETIVO:

Definir os critérios a serem adotados pela CONTRATANTE para aprovacao das medicdes e
documentos de cobranca emitidos pela CONTRATADA, com base nas condi¢Bes contratuais.

2.  APROVACAO DAS MEDICOES:

2.1. A CONTRATADA deve emitir os Boletins de Medi¢cdes ou documentos equivalentes para
a prévia aprovacdo da CONTRATANTE, considerando a(s) quantidade(s) de servico(s)
realizado(s) e preco(s) unitario(s) estabelecido(s) no ANEXO Q7 (PLANILHA DE PRECOS
UNITARIOS).

2.2.  As medicGes serdo realizadas de acordo com a respectiva unidade de medida (unidade,
diaria e mensalidade) definida no ANEXO Il (Q7 — PLANILHA DE PRECOS UNITARIOS)

2.3. Os pagamentos serdo efetuados apds a aprovagdo dos servicos realizados e ap0s as
aprovacoOes das faturas.
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ANEXO IV (Q12 - DIRETRIZES DE SEG., MEIO AMB. E SAUDE PARA CONTRATOS)

ANEXO | - REQUISITOS DE SSMA

TIPO DE CONTRATO
CONSULTORIA EM GERAL

Item : Documentos Prazo para atendimento
1 PGR - Programa de Gerenciamento de : Até 15 dias apds o recebimento da 12 AS ou dentro
Riscos (NR-1) com ART do periodo de mobilizacdo
5 PCMSO - Programa de Controle Médico | Até 15 dias apds o recebimento da 12 AS ou dentro

e Saude Ocupacional

do periodo de mobilizacdo

3 Relatério conclusivo do PGR e PCMSO | Juntamente com ultimo Boletim de Medigcdo
o De acordo com os prazos da NR-5, a contar do
4 Homologacao da CIPA (NR-5). recebimento da 12 AS
Solicitacdo de treinamento de TBS\PT e . . .
. Antes do inicio dos servigos conforme procedimento
5 Documentos para credenciamento de .
de credenciamento de contratados
contratados.
6 PG-03.10-001 Identificagdo e Avaliagdo : O contratado deve tomar conhecimento antes do
de Aspectos e Impactos Ambientais inicio da atividade
2 PG-03.10-007 Identificagao e Avaliagdo | O contratado deve tomar conhecimento antes do
de Perigos e Riscos de SST inicio da atividade
3 PG-01.05-002 Gestio de Anomalia Qlcgntratan deve tomar conhecimento antes do
inicio da atividade
9 PG-03.10-022 Requisitos de Meio O contratado deve tomar conhecimento antes do
Ambiente para Contratos inicio da atividade
10 IT-03.05-001 - Credenciamento de O contratado deve tomar conhecimento antes do
Prestadores de Servigos inicio da atividade
11 |17T-03.10-003 Servico 3 Quente 'OIC(.)ntrata(.:l(? deve tomar conhecimento antes do
inicio da atividade
12 |1T-03.10-004 Servico em Altura 'OIC(.)ntrata(.io' deve tomar conhecimento antes do
inicio da atividade
13 IT-03.05-001 Credenciamento de O contratado deve tomar conhecimento antes do

Prestadores de Servicos

inicio da atividade
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ANEXO VIl (Q15.3 - TERMO DE ENCERRAMENTO DO CONTRATO)

Tendo sido concluido(s) no dia ..../....[.... o(S) servi¢o(s) iniciado(s) no dia .../.../... e objeto do
Contrato N°® .....oeveiiiiiiieeeeens , assinado em ..../..../.... entre a COMPANHIA DE GAS DA
BAHIA - BAHIAGAS € @ oeooeeeeeeeeeeee e , relativamente a contratacdo dos
servicos de construcdo e montagem de redes de distribuicdo de gas natural, de estacbes de
regulagem de pressdo e medicdo e toda infraestrutura necesséaria para o seu pleno
funcionamento, e ja considerados em condi¢cdes de aceitagdo definitiva conforme Termo de
Recebimento Definitivo de Servigco(s), consequentemente lavra-se o presente Termo de
Encerramento do Contrato.

A CONTRATADA d& & BAHIAGAS neste ato, plena, rasa e geral quitacdo de todos 0s seus
direitos relativos ao Contrato acima mencionado, especialmente aqueles correspondentes ao
preco ajustado, para nada mais reclamar, sob qualquer titulo ou pretexto, com fundamento no
Contrato ora definitivamente quitado.

De comum acordo, as partes contratantes, pelos seus representantes abaixo assinados,
lavram este Termo de Encerramento do Contrato, em 02 (duas) vias de igual teor.

Salvador, ............... (o [T de ...,

NOTA: Devera ser registrado em paragrafo especifico do Termo de Encerramento do Contrato, o
valor das multas porventura aplicadas pela BAHIAGAS, quer por atraso na entrega dos servicos,
quer pelo ndo cumprimento de outras condi¢cbes contratuais, bem como serem citadas aquelas
multas que tenham sido aplicadas e, posteriormente, relevadas pela Diretoria, indicando, neste
caso, 0s nimeros da Ata, item e data da deciséo respectiva.
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PROBAB.
ITEM RESPONSAVEL RISC((Z:S:;;“TO CONSEQUENCIAS Altzal:jl(gdia P(%) IMPACTO DZA;:SGP%T'I‘?A PROCEDIMENTOS DE RESPOSTAS

1 CONTRATADA | Divulgagao de | Sério dano a Média 50% Alto Evitar Em caso de ndo saber a informagao
Informagao errada|imagem e/ou ou a mesma ndo puder ser
ou mentirosa sobre | reputacao da divulgada, nunca deve-se dizer que
a empresa e seus|empresa. a empresa ndo fala sobre o assunto
negdcios. ou passar informacdo errada ou

mentirosa. E preciso prever as
possiveis questdes e posicionar-se
dizendo, por exemplo, se tal fato
acontecer estaremos preparados
para enfrenta-lo.

2 CONTRATADA | Divulgar Risco ao negdcio da Baixa 5% Alto Evitar Apenas o porta—voz escolhido pela
informacgdes empresa e sério empresa pode responder, a
extraoficiais. dano a imagem. CONTRATADA ndo tem permissao

para responder e nem escolher
guem serd o porta-voz da
CONTRATANTE.
3 CONTRATADA | Atraso na cobertura | Cobertura Baixa 5% Médio Mitigar Alertar e informar com clareza o
de evento. incompleta do preposto dos horarios a serem
evento. cumpridos, certificando-se que o
mesmo esta ciente da localizacdo e
dos horarios da realizagdo do
evento.
4 CONTRATADA | Agir em dissonancia | Comprometer a Baixa 5% Alto Evitar Realizacdo de reunides constantes
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imagem da
CONTRATANTE

junto aos publicos
de interesse, tais
como:
comunidades,
imprensa,
colaboradores e
sociedade em geral

com o grupo de trabalho a fim de
reforcar os valores contidos na
Missdo, na Visdo e na Politica de
Qualidade, Saude, Seguranca e
Meio Ambiente da CONTRATANTE,
alertando-os sobre os riscos com
comportamento desalinhado com
as referidas diretrizes, principios e
valores.
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ANEXO XlII = (MODELO DE TERMO DE NOMEACAO DE PREPOSTO)

(O00] 011 =1 (0 11 0 KL

Objeto do Contrato: Servicos de Assessoria de Comunicagdo Integrada, sob o regime de
empreitada por preco unitario, pelo prazo de 12 (doze) meses, conforme especificacdes deste
edital e seus anexos.

Por meio deste instrumento, a .........ccceeeeeeeeeeie e, nomeia e constitui seu(sua) preposto(a),
o(@) Sr(a) .cccceevevveennnnnn. , inscrito(@) no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) sob o n°
................................ , para exercer a representacdo legal junto & BAHIAGAS, com poderes para
receber oficios, representar a contratada em reunides e assinar respectivas atas - obrigando a
contratada nos termos dela constantes, receber solicitagcdes e orientacdes para o cumprimento do
contrato, notificacbes de descumprimento, de aplicacdo de penalidades, de rescisdo, de
convocacao ou tomada de providéncias para ajustes e aditivos contratuais, e todas as demais que
imponham, ou ndo, a abertura de processo administrativo ou prazo para a contratada responder ou
tomar providéncias, e para representa-la em todos os demais atos que se relacionem a finalidade
especifica desta nomeacao, que é a conducgédo do contrato acima identificado.

Salvador, de de

(nome da contratada)
(nome e assinatura do representante legal)
confirmar poderes no estatuto social ou procuracao
qualidade do representante legal — sécio-gerente, diretor, procurador

(nome e assinatura do/a preposto/a)
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BAHIAGAS

COMPANHIA DE GAS DA BAHIA

EDITAL DE LICITACAO
N° 0088/2023

ANEXO R

DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO NA CONDICAO DE MICRO EMPRESA OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE.

(MODELO)
A Ve
Companhia de Gas da Bahia - BAHIAGAS

Ref: EDITAL DE LICITACAO N° 0088/2023

Para os fins do tratamento diferenciado e favorecido de que determina a Lei Complementar n2
123/06, declaramos:

() Que estamos enquadrados, na data designada para o inicio da sessdo publica, na condi¢édo de
microempresa e que ndo estamos incursos nas vedacfes a que se reporta o 84° do art.
3° da Lei complementar n° 123/06.

() Que estamos enquadrados, na data designada para o inicio da sessao publica, na condi¢éo de
empresa de pequeno porte e que ndo estamos incursos nas vedacgdes a que se reporta o
84° do art. 3° da Lei complementar n°® 123/06.

Declaramos ainda que para efeito do 812 do art. 43 da Lei complementar n® 123/06, havendo
restricdo na nossa regularidade fiscal, e ndo apresentacdo da comprovacgéo desta regularidade no
prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do momento da declaragdo do vencedor,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo Publica, decaird o nosso direito a
contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas em Lei

................................ s e A€ e dE 2024,

[Responsavel Legal - licitante]
(Assinatura com firma reconhecida ou semelhante & firmada no contrato social)
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